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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 4, § 8 ust. 1 oraz § 13 ust. 1 1 3 wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w urzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych Iub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
stanowigcych zalacznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja
2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakvesie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
(Dz. Urz. MSW z 2012 r., poz. 43 z péZn. zm.) oraz § 1 decyzji nr 138 Komendanta
Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 30 czerwca 2014 r. zmieniajacej decyzje w sprawie
wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych Iub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
(Dz. Urz. KGSG z 2014 r., poz. 93) Referat Nadzoru i Kontroli Centrum Szkolenia Strazy
Graniczne) przeprowadzil kontrole zgodna z rocznym planem kontroli (tryb zwykly)
w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia CSSG.

Temat kontroli:

Przestrzeganie postanowiefi wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej z dnia 09.06.2011 r. w sprawie zasad prowadzenia spisow substancji
i preparatow niebezpiecznych stosowanych w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej oraz
prowadzenia ewidencfi kart charakterystyk tych substancji w Wydziale Zabezpieczenia
Szkolenia i uregulowan prawnych z nimi zwigzanych.

Na podstawie § 25, § 32, § 33, § 35 ww. wytycznych wyniki przeprowadzonej kontroli
przedstawione zostaly w przedmiotowym wystgpieniu pokontrolnym.
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II.

II1.

Iv.

. Podmiot kontrolowany:

1. Oznaczenie podmiotu kontrolowanego: Wydzial Zabezpieczenia Szkolenia Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej, 11-400 Ketrzyn ul. Sikorskiego 78;

2. Kierownik podmiotu kontrolowanego: pptk SG Marek Ludwiczak — Naczelnik
Wydziatlu Zabezpieczenia Szkolenia Centrum Szkolenia Strazy Granicznej.

Imi¢ i nazwisko, stanowisko sluzbowe kontroleréw, nazwa komorki kontroli oraz
numer i data upowainienia do kontroli z uwzglednieniem zmian w okresie
prowadzenia kontroli:

1. ppor. SG Adam Wroblewski — kierownik zespolu kontrolnego - starszy specjalista-
koordynator Referatu Nadzoru i Kontroli CSSG, upowaznienie nr 1/2015 z dnia
24.03.2015r;

2. por. SG Katarzyna Pejda — czlonek zespolu kontrolnego - starszy specjalista Referatu
Nadzoru i Kontroli CSSG, upowaznienie nr 2/2015 z dnia 24.03.2015r.

Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,
Zz wymienieniem dni przerw w kontroli:

1. data rozpoczecia czynnosci kontrolnych: 24.03.2015 r.;

2. data zakonczenia czynnosci kontrolnych: 03.04.2015 r.

Okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola:

1. Przedmiot kontroli:
Przestrzeganie postanowien wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej z dnia 09.06.2011 r. w sprawie zasad prowadzenia spisow substancji
i preparatow niebezpiecznych stosowanych w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
oraz prowadzenia ewidencii kart charalterystyk tych substancii w Wydziale
Zabezpieczenia Szkolenia i uregulowan prawnych z nimi zwigzanych.

2. W toku kontroli sprawdzono mi¢dzy innymi zagadnienia dotyczace:

a) czy w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia prowadzony jest spis niebezpiecznych
substancji i mieszanin chemicznych?,

b) czy w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia wyznaczona zostala osoba
odpowiedzialna za prowadzenie i aktualizacje spisu niebezpiecznych substancji
1 mieszanin chemicznych?,

c) czy spis niebezpiecznych substancji 1 mieszanin chemicznych, stosowanych przez
funkcjonariuszy i pracownikéw Wydzialu Zabezpieczenia Szkolenia zgodny jest
z wzorem stanowigcym zalgcznik nr 1 do wytycznych nr 14 Komendanta CSSG z
dnia 09.05.2013 r.?,

d) czy w Wydziale Zabezpieczenia Szkolemia prowadzony jest zbidr Kkart
charakterystyk, stosowanych substancji i preparatéw niebezpiecznych?,

e} czy w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia wyznaczona zostala osoba
odpowiedzialna za prowadzenie i aktualizacje zbioru kart charakterystyk,
stosowanych substancji i preparatéw niebezpiecznych?,
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f) czy osoba/osoby odpowiedzialne za prowadzenie 1 aktualizacje spisu
niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych oraz za prowadzenie
1 aktualizacj¢ zbioru kart charakterystyk stosowanych substancji i preparatow
niebezpiecznych posiada/posiadaja stosowne zapisy w zakresach obowigzkow
1 uprawnien?,

g) czy spisy niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych sporzadzone zostaly
w trzech egzemplarzach 1 przechowywane sa w odpowiednich komérkach
organizacyjnych?,

h) czy uzytkownicy substancji i preparatéw niebezpiecznych zostali zapoznani
z kartami ich charakterystyk?,

1) czy fakt zapoznania si¢ ze zbiorem kart charakterystyk substancji i preparatow
niebezpiecznych, wykorzystywanych w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia zostal
udokumentowany zgodnie z zalacznikiem nr 2 do wytycznych nr 14 Komendanta
CSSG z dnia 09.05.2013 1.2,

j) czy ,Informacja o zapoznaniu z kartami charakterystyki substancji i preparatow
niebezpiecznych, wykorzystywanych w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia
do zajeé/pracy” podlegala uaktualnianiu po kazdorazowym uzupelnieniu zbioru
o nowe karty charakterystyk?,

k) czy wytwarzana w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia dokumentacja wynikajaca
z wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia
09.06.2011 r. prowadzona jest zgodnie z obowiazujacymi przepisami?,

1} czy funkcjonariusz lub pracownik Wydzialu Zabezpieczenia Szkolenia
upowazniony do stosowania niebezpiecznych substancji lub preparatéw posiada
zbior wlasciwych kart charakterystyk w miejscu, w ktdrym te substancje lub
preparaty bezposrednio stosuje?,

m)czy sprawowany jest wlasciwy nadzér przez naczelnika Wydziatu Zabezpieczenia
Szkolenia nad przestrzeganiem postanowien wytycznych nr 15 Komendanta
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.06.2011 r. i uregulowan prawnych
Z nimi zwigzanych?.

Celem kontroli byla ocena dzialalnosci podmiotu kontrolowanego dokonana
na podstawie ustalonego stanu faktycznego przy zastosowaniu przyjetych kryteriow
kontroli oraz ustalenie zakresu, przyczyn i skutkéw oraz o0séb odpowiedzialnych
za stwierdzone nieprawidlowosci, a takze sformulowanie zalecen zmierzajacych
do usunigcia stwierdzonych w toku kontroli uchybienn i nieprawidlowosci. W tym
przypadku sprawdzenie, czy w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia przestrzegane
sa postanowienia wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
z dnia 09.06.2011 r. w sprawie zasad prowadzenia spisow substancji i preparatow
niebezpiecznych stosowanych w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej oraz prowadzenia
ewidencji kart charakterystyk tych substancji oraz uregulowania prawne z nimi zwiazane.
Ponadto kontroli zostalo poddane sprawowanie nadzoru przez Naczelnika Wydzialu
Zabezpieczenia Szkolenia w ww. zakresie.
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3. Okres objety kontrola.
Kontrolg objeto okres od 01.01.2014 r. do 03.04.2015r.

V. Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na Kktorych zostala
oparta:
1. Tekro¢ w niniejszym wystapieniu pokontrolnym uzyto:
- CSSG - oznacza Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie,
- WZS8z — Wydzial Zabezpieczenia Szkolenia.

2. Podstawy prawne dotyczace oceny prowadzonej dziatalnosci dydaktycznej i1 shuzbowej
oraz efektywnosci ksztalcenia:

a) Ustawa z dmia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. z 2011 r. Nr 116,
poz. 675 z podzn. zm.);

b) Ustawa z dnia 26 czerwca 1974 Kodeks pracy (t.j. Dz. U. z 2014 r., poz. 1502);

c) Ustawa z dnia 25 lutego 2011 r. o substancjach chemicznych i ich mieszaninach
(Dz. U.z2011 r. Nr 63, poz. 322 z pdzn. zm.);

d) Rozporzadzenie Ministra Zdrowia z dnia 20 kwietnia 2012 r. w sprawie oznakowania
opakowan substancji niebezpiecznych i mieszanin niebezpiecznych oraz niektorych
mieszanin (Dz. U. z 2012 r., poz. 445 z péZn. zm.);

e) Zarzgdzenie nr 13 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 27 lutego 2012 r.
w sprawie utworzenia, organizacji i zakresu dzialania Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej im. Zolnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza w Ketrzynie (Dz. Urz. KGSG
z2012r. poz. 11 z pdzn. zm.};

f) Decyzja nr 17 Komendanta Centrum szkolenia Strazy Granicznej z dnia 15 maja
2012 1. w sprawie okreSlenia szczegolowych zakvesow zadan komorek
organizacyjnych oraz zakresow obowigzkéw i uprawnien stanowisk kierowniczych,
stanowisk samodzielnych oraz stanowisk Referatu Nadzoru i Kontroli w Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej (z pdzn. zm.),

g) Wytyczne Nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.06.2011
I. w sprawie zasad prowadzenia spisow substancji i preparatow niebezpiecznych
stosowanych w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej oraz prowadzenia ewidencji kart
charakterystyk tych substancyji,

h) Wytyczne Nr 14 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.05.2013
r. w sprawie zmiany Wytycznych Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
w sprawie zasad prowadzenia spisow substancji i preparatow niebezpiecznych
stosowanych w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej oraz prowadzenia ewidencji kart
charakterystyk tych substancji.

Zespot kontrolny przyjat, ze sformulowanie oceny dziatalno$ci podmiotu
kontrolowanego przedmiotowego zakresu kontroli nie bedzie oparte na prdbie, gdyz
czynnosciom  kontrolnym  zostanie poddane 100%  dokumentacji, zwigzane)
z przestrzeganiem postanowien wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej z dnia 09.06.2011 r. w sprawie zasad prowadzenia spisow substancji i preparatow
niebezpiecznych stosowanych w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej oraz prowadzenia
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ewidencji kart charakterystyk tych substancji w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia
i uregulowan prawnych z nimi zwigzanych oraz sprawowanie nadzoru przez naczelnika
Wydziatu Zabezpieczenia Szkolenia w przedmiotowym zakresie kontroli.

3. W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

Zasady prowadzenia spisu niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych
stosowanych we wlasciwych komdrkach organizacyjnych CSSG oraz zasady prowadzenia
zbioru kart charakterystyk tych substancji okreslajg wytyczne nr 15 Komendanta Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.06.2011 r. w sprawie zasad prowadzenia spiséw
substancji | preparatow niebezpiecznych stosowanych w Centrum Szkolenia Strazy
Granicznef oraz prowadzenia ewidencji kart charakterystyk tych substancji, zmienione
wytycznymi nr 14 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.05.2013 r.
w sprawie zmiany wytycznych Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w sprawie
zasad prowadzenia spisow substancji i preparatow niebezpiecznych stosowanych w Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej oraz prowadzenia ewidencyi kart charakterystyk tych substancyi.

Dokonana przez zespdt kontrolny analiza postanowien powyzszych wewnetrznych
aktow prawnych wykazala, iz zgodnie z § 2 ust. 3 wytycznych nr 15 Komendanta Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.06.2011 r. kierownik komérki organizacyjnej, ktorej
funkcjonariusze lub pracownicy bezposrednio stosuja substancje lub preparaty niebezpieczne
albo sg upowaznieni do odbioru od producentow, dostawcow lub dystrybutorow, wyznacza
sposréd podleglych sobie funkcjonariuszy lub pracownikow CSSG osobe odpowiedzialng
za prowadzenie i aktualizacj¢ spisu. Ponadto § 3 ust. 3 przedmiotowych wytycznych stanowi,
iz kierownik komorki organizacyjnej wyznacza sposréd podleglych sobie funkcjonariuszy lub
pracownikow CSSG osobe odpowiedzialng za prowadzenie i aktualizacje zbioru kart
charakterystyk stosowanych w tej komorce substancji i preparatow niebezpiecznych.

W wyniku czynno$ci kontrolnych ustalono, iz osobg odpowiedzialng za prowadzenie
1 aktualizacje spisu niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych oraz za prowadzenie
i aktualizacje zbioru kart charakterystyk stosowanych w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia
CSSG substancji i preparatéw niebezpiecznych jest p. _ — samodzielny referent
Sekcji Obshugi Ksztalcenia Wydzialu Zabezpieczenia Szkolenia. Z oswiadczenia p. -
-, zlozonego w dnin 02.04.2015 r. wynika, iz do realizacji powyzszych obowigzkéw
zostata wyznaczona przez Naczelnika Wydzialu Zabezpieczenia Szkolenia.

Dokonana przez zespdt kontrolny analiza zapisow Zakresu obowigzkéw i uprawnien
p. I v ykazala, iz nie zawiera on zapiséw, odnoszacych si¢ do wykonywania
zadan zwigzanych z prowadzeniem i aktualizacja spisu niebezpiecznych substancji
i mieszanin chemicznych oraz do prowadzenia i aktualizacji zbioru kart charakterystyk
stosowanych w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia substancji 1 preparatéw niebezpiecznych,
a zawiera tylko ogélny zapis w pkt. 10 zakresu obowiazkow szczegélowych: ,,Wykonywaé
inne zadania wynikajgce z dzialalnosci Sekcji 1 Wydzialu”. Stwierdzi¢ nalezy, iz z tak
sformutowanego zapisu nie mozna wywiesé, iz p. || N jest odpowiedzialna
za realizacje nalozonych przez kierownika komorki organizacyjnej zadan wynikajacych
z § 2ust. 312z § 3 ust. 3 wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
z dnia 09.06.2011 r., a wynika to jedynie ze zlozonego przez nig w dniu 02.04.2015 r.
o$wiadczenia.
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W zakresie kontroli dotyczacym sprawdzenia, czy w Wydziale Zabezpieczenia
Szkolenia prowadzony jest spis niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych
ustalono, 1z obowigzek prowadzenia spisu niebezpiecznych substancji 1 mieszanin
chemicznych wynika z § 2 ust. 1 wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Graniczne) z dnia 09.06.2011 r. Ustalenia kontroli wykazaty, iz w Wydziale Zabezpieczenia
Szkolenia prowadzony jest spis niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych
(RWD Nr 205/1/14), ktory sporzadzony zostal przez p. _, jednak nie jest
on zgodny z wzorem okreslonym w zalaczniku nr 1 do wytycznych nr 14 Komendanta
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.05.2013 r. Tryb postgpowania
przy dokonywaniu akfualizacji spisu niebezpiecznych substancji 1 mieszanin chemicznych
okreslony jest w § 5 ust. 3 wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Graniczne] z dnia 09.06.2011 1., zgodnie z ktorym dokonanie aktualizacji spisu
niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych ,,dokumentuje si¢ poprzez podanie
daty jej przeprowadzenia, stopnia, imienia i nazwiska oraz stanowiska shuzbowego
osoby jej dokonujacej”. Prowadzony przez p. || przedmiotowy spis
na nieaktualnym wzorze nie pozwala na dokonywanie aktualizacji w mysl § 5 ust. 3
powyzszych wytycznych.

Z oswiadczenia p. || ztozonego w dniu 02.04.2015 r. wynika, iz spis
niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych ,,zostal sporzadzony na wzorze, ktéry
otrzymatam od Pana || . co dowodzi, iz przedmiotowy spis nie zostat
sporzadzony w oparciu 0 obowigzujgcy wzor, stanowigcy zalacznik nr 1 do wytycznych
nr 14 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dma 09.05.2013 r.

W toku czynno$ci kontrolnych ustalono, iz spis niebezpiecznych substancji
1 mieszanin chemicznych zgodnie z § 4 ust. 1 zostal sporzadzony w trzech egzemplarzach.
Dokonane ustalenia faktyczne wykazaly, iz poszczegoélne egzemplarze przechowywane
sa w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia (egz. Nr 1), u specjalisty ds. BHP (egz. Nr 2) oraz
w Kancelarii Jawnej Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji Niejawnych (egz. Nr 3), co jest
postepowaniem zgodnym z § 4 ust. 3 wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej z dnia 09.06.2011 1.

W zakresie kontroli dotyczacym sprawdzenia, czy w Wydziale Zabezpieczenia
Szkolenia prowadzony jest zbior kart charakterystyk, stosowanych substancji i preparatéw
niebezpiecznych ustalenia kontroli wykazaly, iz obowigzek prowadzenia zbioru kart
charakterystyk wynika z § 3 ust. 1 wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej z dnia 09.06.2011 r. W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono,
iz przedmiotowy zbior kart charakterystyk prowadzony jest w Wydziale Zabezpieczenia
Szkolenia poprzez gromadzenie poszczegolnych kart charakterystyk w segregatorze, a jego
aktualizacja odbywa sie przez dodanie nowych kart do juz zgromadzonych. Fakt dokonania
aktualizacji zbioru kart charakterystyk zgodnie z § 5 wust. 3 powyzszych wytycznych
»dokumentuje sie poprzez podanie daty jej przeprowadzenia, stopnia, imienia i nazwiska oraz
stanowiska sluzbowego osoby jej dokonujacej”. W swietle ustalen faktycznych stwierdzi¢
nalezy, iz przyjety przez p. _ sposob dokonywania aktualizacji zbioru kart
charakterystyk nie odbywa si¢ w mysl zapiséw okreslonych w § 5 ust. 3, gdyz nie wskazuje
on daty jej przeprowadzenia i osoby jej dokonujacej.
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W toku kontroli zespét kontrolny ustalil, iz uzytkownikami substancji i preparatow
niebezpiecznych wykorzystywanych w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia sa osoby
zatrudnione na stanowisku sprzataczki. Dokonane ustalenia wykazaly, iz wszyscy
uzytkownicy substancji i1 preparatow niebezpiecznych zostali zapoznani z kartami
ich charakterystyk, a fakt zapoznania si¢ ze zbiorem kart charakterystyk zostal
udokumentowany zgodnie z zalaecznikiem nr 2 do wytycznych nr 14 Komendanta Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej z dma 09.05.2013 r., ktérym jest ,Informacja o zapoznaniu
z kartami charakterystyki substancji 1 preparatéw niebezpiecznych wykorzystywanych
w komorce organizacyjnej CSSG do zajeé/pracy”.

W toku czynnosci kontrolnych zespot kontrolny stwierdzil, iz przedmiotowa
»~Informacja o zapoznaniu z kartami charakterystyki substancji i preparatéw niebezpiecznych
wykorzystywanych w komérce organizacyjnej CSSG do zajeé/pracy” nie jest zarejestrowana
w zadnym urzadzeniu ewidencyjnym. Zgodnie z § 17 zalgeznika do decyzji nr 59
Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej {Dz. Urz. KGSG z 2010 r. Nr 3, poz. 15)
»Dokumenty wytworzone w jednostkach lub komérkach organizacyjnych albo otrzymane
przez te jednostki lub komorki podlegajg rejestracji w urzadzeniach ewidencyjnych
prowadzonych przez kancelarie lub w wurzadzeniach ewidencyjnych wydanych przez
kancelari¢ wiasciwym osobom, niezaleznie od formy, sposobu, miejsca ich wykonania,
z zastrzezeniem § 18”, zgodnie z ktdrym ,,Dopuszcza sie nie rejestrowanie dokumentu
wlgczanego bezposrednio do teczki posiadajgcej spis zawartosci, pod warunkiem
wyszczegolnienia go w tym spisie”. Na podstawie wyzej cytowanych przepisow p. |||l
- powinna byla przedmiotowy dokument zarejestrowa¢ w urzadzeniu ewidencyjnym
prowadzonym przez Kancelari¢ Jawng Samodzielne) Sekcji Ochrony Informacji Niejawnych.

W zakresie kontroli dotyczacym sprawdzenia, czy ,,Informacja o zapoznaniu z kartami
charakterystyki substancji i preparatoOw niebezpiecznych, wykorzystywanych w Wydziale
Zabezpieczenia Szkolenia do zajec/pracy” podlegala uaktualnianiu po kazdorazowym
uzupelnieniu zbioru o nowe karty charakterystyk ustalono, iz w okresie objetym kontrola,
po uzupehieniu zbioru o dwie nowe karty charakterystyk niestosowanych dotad preparatéw,
ty. ,, Sunik strong — zageszczony plyn czyszczqco — dezynfekujgcy” 1 ,,Javel tabletki” w dniu
20.05.2014 r. sporzadzony zostal ,,Spis niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych
stosowanych w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia” i jednocze$nie w tym samym dniu
»informacja o zapoznaniu z kartami charakterystyki substancji i preparatéw niebezpiecznych,
wykorzystywanych w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia do zaje¢/pracy” zostala
vaktualniona.

Kolejnym obszarem objetym kontrola, bylo sprawdzenie, czy funkcjonariusz
lub pracownik Wrydzialu Zabezpieczenia Szkolenia upowazniony do stosowania
niebezpiecznych substancji lub preparatdw posiada zbior wlasciwych kart charakterystyk
w miejscu, w ktérym te substancje lub preparaty bezposrednio stosuje. Zespdt kontrolny
dokonal fizycznego sprawdzenia posiadania przez wszystkich uzytkownikéw zbioru
wlasciwych kart charakterystyk, w wyniku czego stwierdzil, iz zgodnie z § 8 ust. 1
wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.06.2011 r.
przedmiotowe zbiory znajdujg si¢ w miegjscu, w ktérym te substancje i preparaty
sg bezposrednio stosowane.
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Jednoczesnie, biorgc pod uwage przedmiotowy zakres kontroli ustalono, 1z Naczelnik
Wydzialu Zabezpieczenia Szkolenia pptk SG Marek Ludwiczak zgodnie z § 2 ust. 2
wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.06.2011 r.
zobligowany jest do nadzoru nad prawidlowym prowadzeniem spisu niebezpiecznych
substancji 1 mieszanin chemicznych oraz za jego aktualizacje i zgodnie z § 3 ust. 2
przedmiotowych wytycznych do nadzoru nad prawidlowym prowadzeniem zbioru kart
charakterystyk stosowanych w wydziale oraz za jego aktualizacje. Stwierdzone w toku
kontroli uchybienia, opisane powyzej swiadczg o niewystarczajgcym nadzorze w zakresie

objetym kontrola.
Ocena dzialalno$ci podmiotu kontrolowanego:
Lp. Obszar podlegajacy ocenie Kryteria oceny | Oceny czastkowe
1 2 3 4
) ) ] _ _ legalno$é
Prowadzenie w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia -
) : . A . . celowosé
1. |spisu niebezpiecznych substancji 1 mieszanin Ino&e Ocena pozytywna
chemicznych. e HOS?'
skutecznosé
Wyznaczenie w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia legalnos¢
2 osoby odpowiedzialnej za prowadzenie i aktualizacje celowosé Ocena pozytywna
* | spisu  niebezpiecznych substancji i mieszanin rzetelnosé
chemicznych. skutecznosé
Zgodnosé  spisu  niebezpiecznych  substancji i legalnosé
mieszanin  chemicznych, stosowanych  przez 1 o
3 funkcjonariuszy i pracownikow Wydzialu celowosc Ocena pozytywna
* | Zabezpieczenia Szkolenia z wzorem stanowiacym rzetelnosé z uchybieniami
zatacznik nr 1 do wytycznych nr 14 Komendanta I
. skutecznosé
CSSG z dnia 09.05.2013 r.
) ) . ) ) legalnosé
Prowadzenie w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia T
) f— celowosé
4. | zbioru kart charakterystyk, stosowanych substancji i telnosd Ocena pozytywna
preparatow niebezpiecznych. fzete HOS(E,
skutecznosc
Wyznaczenie w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia legalnos¢
5 osoby odpowiedzialnej za prowadzenie i aktualizacje celowosc Ocena poz na
* | zbioru kart charakterystyk stosowanych substancji i rzetelnosé LA
preparatow niebezpiecznych. skutecznoéé
Zawarcie  stosownych  zapisow w  zakresach legalnosé
obowigzkdw i uprawnien osoby/oséb odpowiedzialney/ ] —
sad7i e i (. celowosc
0§Ipow1§d21alnych za prow'ac!zen.le i al$tuallzac_!e; spisu Ocena pozytywna
6. | niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych T [ hvbieniami
oraz za prowadzenie i aktualizacj¢ zbioru Kkart Z uchybieniami
charakterystyk stosowanych substancji i preparatéw skutecznosé
niebezpiecznych.
Sporzadzenie spisu niebezpiecznych substancji i legalnos¢
mieszanin chemicznych w trzech egzemplarzach i celowosé
7. przechowywanie ich w odpowiednich komoérkach rzetelnosé S A
organizacyjnych. skutecznosé
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legalno$é
Zapoznanie uzytkownikéw substancji i preparatéw celowosc
i niebezpiecznych z kartami ich charakterystyk. rzetelnosé Ocena pozytywna
skutecznosdé
Udokumentowanie faktu zapoznania si¢ ze zbiorem legalnos¢
kart charakterystyk substancji 1  preparatow celowose
9 niebezpiecznych, wykorzystywanych w Wydziale
' | Zabezpieczenia Szkolenia zgodnie z zalacznikiem nr 2 rzetelnosé Ocena pozytywna
do wytycznych nr 14 Komendanta CSSG z dnia
09.05.2013 r. skutecznosc
Uaktualnianie ,JInformacji o zapoznaniu z Kartami legalnos¢
charakterystyki substancji i preparatow -
10 niebezpiecznych, wykorzystywanych w Wydziale celowosé Ocena 5oz na
* | Zabezpieczenia Szkolenia do  zaje¢/pracy” po v pozytyw
: - : rzetelnosé
kazdorazowym uzupelnieniu zbioru o nowe karty
charakterystyk. skutecznosc
Prowadzenie zgodnie z obowigzujacymi przepisami legalnos¢
wytwarzanej} w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia o Ocena pozytywna
11. | dokumentacji wynikajacej z wytycznych nr 15 celowosé z uchybieniami
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z rzetelnosé
dnia 09.06.2011 r. skutecznosé
Posiadanie przez funkcjonariusza lub pracownika legalnosé
Wydzialu Zabezpieczenia Szkolenia, upowaznionego —
do stosowania niebezpiecznych substancji Iub celowosc
12. . . L Ocena pozytywna
preparatow zbioru wlasciwych kart charakterystyk w rzetelnosé
miejscu, w ktéorym te substancje lub preparaty Skutecznose
bezposrednio stosuje.
Sprawowanie wilasciwego nadzoru przez naczelnika legalnosé
Wydziatu . Zabezpleczerpa' Szkolenia nad P p— Ocena pozytywna
13. przestrzeganiem postan0w1en. wytycznych r '15 2 uchybieniami
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z rzetelnogé
dnia 09.06.2011 r. i uregulowan prawnych z nimi T
zwigzanych. skutecznosé

OCENA KONCOWA: pozytywna z uchybieniami

Oceny dzialalnosci podmiotu kontrolowanego dokonano na podstawie przepisow
prawa oraz ustalen kontroli (udokumentowanych w aktach kontroli).

VI. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb
za nie odpowiedzialnych:

W toku kontroli nieprawidlowosci nie stwierdzono. Wykazane uchybienia dotyczyly:

1. Dokonana przez zespél kontrolny analiza zapisow Zakresu obowigzkéw i uprawnien
p- — wykazala, 1z nie zawiera on zapiséw, odnoszacych sie do wykonywania
zadann zwigzanych z prowadzeniem i aktualizacjg spisu niebezpiecznych substancji

i mieszanin chemicznych 1 do prowadzenia 1 aktualizacji zbioru kart charakterystyk
stosowanych w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia substancji 1 preparatow
niebezpiecznych, a tylko ogélny zapis w pkt. 10 zakresu obowigzkéw szczegbtowych:
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»Wykonywa¢ inne zadania wynikajgce z dzialalnosci Sekcji i Wydzialu”. Stwierdzié¢
nalezy, iz z tak sformutowanego zapisu nie mozna wywies¢, iz p. || GG jest
odpowiedzialna za realizacje nalozonych przez kierownika komorki organizacyjnej zadan
wynikajacych z § 2 ust. 31z § 3 ust. 3 wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej z dnia 09.06.2011 r., a wynika to jedynie ze zloZonego przez nia
w dniu 02.04.2015 r. o$wiadczenia

Ustalenia kontroli wykazaty, iz w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia prowadzony jest
spis niebezpiecznych substancji 1 mieszanin chemicznych (RWD Nr 205/1/14), ktéry
sporzadzony zostat przez p. || jednak nie jest on zgodny z wzorem
okreslonym w zataczniku nr 1 do wytycznych nr 14 Komendanta Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej z dnia 09.05.2013 r. Tryb postepowania przy dokonywaniu aktualizacji
spisu niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych okreslony jest w § 5 ust. 3
wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.06.2011
I., zgodnie z ktérym dokonanie aktualizacji spisu niebezpiecznych substancji i mieszanin
chemicznych ,dokumentuje si¢ poprzez podanie daty jej przeprowadzenia, stopnia,
imienia i nazwiska oraz stanowiska stuzbowego osoby jej dokonujacej”. Prowadzony
przez p. _ przedmiotowy spis na nieaktualnym wzorze nie pozwala
na dokonywanie aktualizacji w mys]l § 5 ust. 3 powyzszych wytycznych.

W wyniku czynno$ci kontrolnych stwierdzono, iz zbior kart charakterystyk stosowanych
substancji i preparatéw niebezpiecznych prowadzony jest w Wydziale Zabezpieczenia
Szkolenia poprzez gromadzenie poszczegéinych kart charakterystyk w segregatorze,
a jego aktualizacja odbywa si¢ przez dodanie nowych kart do juz zgromadzonych. Fakt
dokonania aktualizacji zbioru kart charakterystyk zgodnie z § 5 ust. 3 powyzszych
wytycznych ,dokumentuje si¢ poprzez podanie daty jej przeprowadzenia, stopnia,
imienia 1 nazwiska oraz stanowiska shuzbowego osoby jej dokonujacej”. W swietle
ustalenn faktycznych stwierdzi¢ nalezy, iz przyjety przez p. — sposob
dokonywania aktualizacji zbioru kart charakterystyk nie odbywa si¢ w mysl zapisoéw
okreslonych w § 5 ust. 3, gdyz nie wskazuje on daty jej przeprowadzenia i osoby jej
dokonujacej.

W toku czynnosci kontrolnych zespét kontrolny stwierdzil, iz ,,Informacja o zapoznaniu
z kartami charakterystyki substancji i preparatéw niebezpiecznych wykorzystywanych
w komoérce organizacyjnej CSSG do zajeé/pracy” nie jest zarejestrowana w zadnym
urzadzeniu ewidencyjnym. Zgodnie z § 17 zalgcznika do decyzji nr 59 Komendanta
Glownego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji
kancelaryjnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG z 2010 1. Nr 3, poz. 15) ,,Dokumenty
wytworzone w jednostkach lub komdrkach organizacyjnych albo otrzymane przez
te jednostki lub komérki podlegaja rejestracji w urzadzeniach ewidencyjnych
prowadzonych przez kancelari¢ lub w urzadzeniach ewidencyjnych wydanych przez
kancelarie¢ wlasciwym osobom, niezaleznie od formy, sposobu, miejsca ich wykonania,
z zastrzezeniem § 18”, zgodnie z ktérym ,,Dopuszcza sie nie rejestrowanie dokumentu
wlaczanego bezposrednio do teczki posiadajgcej spis zawarto$ci, pod warunkiem
wyszczegélnienia go w tym spisie”. Na podstawie wyze] cytowanych przepiséw
p. | powinna byta przedmiotowy dokument zarejestrowaé w urzadzeniu
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ewidencyjnym prowadzonym przez Kancelarie¢ Jawna Samodzielnej Sekcji Ochrony
Informacji Niejawnych.

5. Biorac pod uwage przedmiotowy zakres kontroli ustalono, iz Naczelnik Wydziatu
Zabezpieczenia Szkolenia pptk SG Marek Ludwiczak zgodnie z § 2 ust. 2 wytycznych
nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.06.2011 r.
zobligowany jest do nadzoru nad prawidlowym prowadzeniem spisu niebezpiecznych
substancji 1 mieszanin chemicznych oraz za jego aktualizacje i zgodnie z § 3 ust. 2
przedmiotowych wytycznych do nadzoru nad prawidlowym prowadzeniem zbioru kart
charakterystyk stosowanych w wydziale oraz za jego aktualizacje. Stwierdzone w toku
kontroli uchybienia, opisane powyze] $wiadcza o niewystarczajacym nadzorze
w zakresie objetym kontrola.

Ujawnione w toku kontroli uchybienia stanowia uchybienia o charakterze formalnym,
niemajace negatywnego wplywu na kontrolowany obszar.

Osobami odpowiedzialnymi za uchybienia opisane w:
a) pkt. 1 jest por. SG Piotr Narejko — Zastepca Naczelnika Kierownik Sekcji Obshugi
Ksztalcenia Wydzialu Zabezpieczenia Szkolenia,
b) pkt. 2 — 4 jest p. _ — samodzielny referent Sekcji Obstugi Ksztalcenia
Wydziatlu Zabezpieczenia Szkolenia,
¢) pkt. 5 jest pptk SG Marek Ludwiczak — Naczelnik Wydzialu Zabezpieczenia
Szkolenia.

VII. Zalecenia lub wnioski dotyczace usunigcia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego:

1. Uszczegdtowié zakres obowiazkéw szezegolowych Zakresu obowigzkéw i uprawnien
p. I - samodzielnego referenta Sekcji Obstugi Ksztalcenia Wydziatu
Zabezpieczenia Szkolenia w zakresie prowadzenia 1 aktualizacji zbioru Kkart
charakterystyk stosowanych w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia substancii
1 preparatow niebezpiecznych oraz wykonywania zadan zwigzanych z prowadzeniem
1 aktualizacja spisu niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych.

2. Przestrzega¢ postanowien wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej z dnia 09.06.2011 r., zmienionych wytycznymi nr 14 Komendanta
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.05.2013 r. w zakresie prowadzenia
1 aktualizacji spisu niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych stosowanych
w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia.

3. Przestrzegaé postanowien wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej z dnia 09.06.2011 r., zmienionych wytycznymi nr 14 Komendanta
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.05.2013 r. w zakresie aktualizacji
zbioru kart charakterystyk stosowanych w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia
substancji 1 preparatéw niebezpiecznych.

4. Z dokumentacja wytworzong na podstawie wytycznych nr 15 Komendanta Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.06.2011 r.,, zmienionych wytycznymi
nr 14 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 09.05.2013 r. w tym
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z ,Informacja o zapoznaniu z kartami charakterystyki substancji i preparatow
niebezpiecznych wykorzystywanych w komorce organizacyjnej CSSG do zajgé/pracy™
postepowa¢ na zasadach okreslonych w Instrukcji kancelaryinej, stanowiacej
zalacznik do decyzji nr 59 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego
2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznef
(Dz. Urz. KGSG z 2010 r. Nr 3, poz. 15).

5. Zapoznaé p. _ - osobe odpowiedzialng za prowadzenie 1 aktualizacje
zbioru Kkart charakterystyk stosowanych w Wydziale Zabezpieczenia Szkolenia
substancji i preparatow niebezpiecznych oraz za prowadzenie i aktualizacje spisu
niebezpiecznych substancji i mieszanin chemicznych z uwagami i zaleceniami
zawartymi w niniejszym wystapieniu pokontrolnym.

6. W celu unikniecia w przyszlosci podobnych uchybien ustalenia kontroli zawarte
W niniejszym wystapieniu pokontrolnym wykorzystaé w dzialalnosci stuzbowe]
w ramach sprawowania nadzoru nad podleglym pracownikiem zgodnie z § 2 ust. 2
1 § 3 ust. 2 wytycznych nr 15 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
z dnia 09.06.2011 r.

VIII. Ocena wskazujaca na niezasadno$é zajmowania stanowiska lub pelnienia funkeji

przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci:
Brak

IX. Termin zlozenia informacji o wykonaniu zalecen lub wykorzystaniu wnioskéw,
a takze o podj¢tych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia:

1. Zalecenienr 1 - do dmia 15.05.201571.;

2. Zalecenianr 2 - 41 6 - realizowac na biezaco;

3. Zalecenie nr 5 - niezwlocznie, po otrzymaniu przedmiotowego wystapienia
pokontrolnego.

Zgodnie z § 34 wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obslugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleghch lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewneirznych stanowiacych zalacznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w wurzedach obslugujgcych organy Ilub w jednostkach
organizacyjnych podleghych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW
z 2012 r., poz. 43 z pozn. zm.) ”Od wystgpienia pokontrolnego nie przysluguja S$rodki
odwolawcze”.

Zgodnie z § 36 wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w wrzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych stanowigcych zalacznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. “Kierownik podmiotu kontrolowanego, ktéremu
przekazano wystapienie pokontrolne, jest obowigzany, w terminie wskazanym w wystapieniu
pokontrolnym, pisemnie poinformowa¢é zarzadzajacego kontrole o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystanin wnioskéw lub przyczynach ich nie wykonania albo o innym sposobie usuniecia
stwierdzonych nieprawidlowosei”.
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X. Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktérych jeden przeznaczony jest dla kierownika podmiotu kontrolowanego.

XI. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ,Ksigice kontroli wewnetrznych
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej” zarejestrowanej w Kancelarii Jawnej
Samodzielnej Sekeji Ochrony Informacji Niejawnych CSSG, ped numerem wg opisu

Rtd Nr 104/12, Lp. 2 z 2015 r., prowadzonej przez Referat Nadzoru i Kontroli Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej.

KOMENDANT
CENTRUM S LENIA
STRAZY G ZNEJ

pik SG Stawomir KOWALEWSKI

stopieit, imie i nazwisko ofaz pod!:is zarzadzajacego kontrolg

Wykonano w 2 egzemplarzach

Egz. nr 1 — Naczelnik Wydzialu Zabezpieczenia Szkolenia
Egz. nr 2 - ad acta

Wykonal: Katarzyna Pejda

Nr tel.: 6643283

Dnia: 28.04.2015 r.
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