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WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 4, § 8 ust. 1 oraz § 13 ust. 1 1 3 wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w wurzedach obstugujqcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych Ilub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
stanowigcych zalacznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja
2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy Ilub w jednostkach
organizacyjnych podleglych Iub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
(Dz. Urz. MSW z 2012 r., poz. 43 z pbézn. zm.) oraz § 1 decyzji nr 138 Komendanta
Glownego Strazy Granicznej z dnia 30 czerwca 2014 r. zmieniajacej decyzje w sprawie
wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych Iub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
(Dz. Urz. KGSG z 2014 r., poz. 93) Referat Nadzoru i Kontroli Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej przeprowadzil kontrolg¢ zgodng z rocznym planem kontroli (tryb zwykly)
w Zakladzie Zabezpieczenia Technicznego Granicy CSSG.

Temat kontroli:

Ocena prowadzonej dzialalnodci dydaktycznej i stuzbowej oraz efektywnosci ksztalcenia,
a w szczegbinosci:

a) przeprowadzenie kontroli zaje¢,

b) sprawowanie nadzoru pedagogicznego poprzez przeprowadzanie konsultacji, hospitacji,

¢) realizacja zadan wynikajaca z ,,Planu wydawniczego”,

d) ewidencjonowanie procesu dydaktycznego.

Na podstawie § 25, § 32, § 33, § 35 ww. wytycznych wyniki przeprowadzonej kontroli
przedstawione zostaly w przedmiotowym wystapieniu pokontrolnym.
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II.

III.

Iv.

. Podmiot kontrolowany:

1. Oznaczenie podmiotu kontrolowanego: Zaklad Zabezpieczenia Technicznego Granicy
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej, 11-400 Ketrzyn ul. Sikorskiego 78;

2. Kierownik podmiotu kontrolowanego: pptk SG Andrzej Skéra — Kierownik Zakladu
Zabezpieczenia Technicznego Granicy Centrum Szkolenia Strazy Granicznej.

Imi¢ i nazwisko, stanowisko sluzbowe kontroleréw, nazwa komérki kontroli oraz
numer i data upowainienia do kontroli z uwzgl¢dnieniem zmian w okresie
prowadzenia kontroli:

1. ppor. SG Adam Wroblewski — kierownik zespolu kontrolnego - starszy specjalista-
koordynator Referatu Nadzoru i Kontroli CSSG, upowaznienie nr 5/2015 z dnia
11.06.2015 .,

2. por. SG Katarzyna Pejda — cztonek zespolu kontrolnego - starszy specjalista Referatu
Nadzoru i Kontroli CSSG, upowaznienie nr 6/2015 z dnia 11.06.2015 1.

Data rozpoczegcia i zakoniczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,
z wymienieniem dni przerw w kontroli:

1. data rozpoczgcia czynnoéci kontrolnych: 12.06.2015 r.;

2. data zakonczenia czynnosci kontrolnych: 26.06.2015 r.

Okreslenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola:

1. Przedmiot kontroli:
Ocena prowadzonej dziatalnosci dydaktycznej i stuzbowe] oraz efektywnosci
ksztalcenia, a w szczegdlnosci:

a) przeprowadzenie kontroli zajeg,

b) sprawowanie nadzoru pedagogicznego poprzez przeprowadzanie konsultacji,
hospitacji,

c) realizacja zadan wynikajaca z ,,Planu wydawniczego”,

d) ewidencjonowanie procesu dydaktycznego.

2. W toku kontroli sprawdzono migdzy innymi zagadnienia dotyczace:

a) czy zakresy obowigzkéw i uprawnien funkcjonariuszy Zakladu Zabezpieczenia
Technicznego Granicy zawieraja stosowne zapisy dotyczace realizacji czynnosci
objetych przedmiotem kontroli?,

b) czy zapisy w ,,Planie zajg¢” i ,,Arkuszu zmian” sg zgodne z sytuacjg biezaca?,

¢) czy zajecia (konsultacje) zostaly punktualnie rozpoczete i zakonczone?,

d) czy Pakiet dydaktyczny lub Konspekt zaje¢ w oparciu, o ktéry prowadzone sa zajecia
zostal sporzadzony zgodnie z decyzja nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r. w sprawie organizacji i ewidencjonowania
procesu dydaktycznego w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie?,

e) czy zajecia realizowane sg zgodnie z programem szkolenia?,

f) czy zajgcia realizowane sg zgodnie z Pakietem dydaktycznym lub Konspektem zajeé?,

g) czy wpisy w Dzienniku lekcyjnym grupy szkoleniowe] dokonywane sg na zasadach
okreslonych w , Instrukcji prowadzenia dziennika lekcyjnego”, stanowiacej zalacznik
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nr 5 do decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14
listopada 2013 1.7,

h) czy ,Ksigzka pracy Zakladu Dydaktycznego” prowadzona jest zgodnie z decyzja
nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r.
1 innymi obowiazujacymi w tym zakresie przepisami?,

i) czy nadzor pedagogiczny sprawowany jest zgodnie z Decyzja nr 8 Komendanta
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego 2014 roku w sprawie
wprowadzenia ,,Zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego w Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej w Ketrzynie'"?,

J) czy dzialalno§¢ wydawnicza Zakladu realizowana jest zgodnie z ,Planem
wydawniczym”?,

k) czy sprawowany jest wlasciwy nadzér przez Kierownika Zakladu Zabezpieczenia
Technicznego Granicy w zakresie objetym kontrola?.

Celem kontroli byla ocena dzialalnosci podmiotu kontrolowanego dokonana
na podstawie ustalonego stanu faktycznego przy zastosowaniu przyjetych kryteridw
kontroli oraz ustalenie zakresu, przyczyn i skutkow oraz oséb odpowiedzialnych
za stwierdzone nieprawidlowosci, a takze sformulowanie =zalecen zmierzajacych
do usuniecia nieprawidlowosci. W tym przypadku sprawdzono, czy dzialalnosé
dydaktyczna i shuzbowa, tj. prowadzenie zajeé, sprawowanie nadzoru pedagogicznego,
realizacja zadan wynikajaca z ,,Planu wydawniczego”, poprawnosé¢ ewidencjonowania
procesu dydaktycznego w Zakladzie Zabezpieczenia Technicznego Granicy prowadzona
jest zgodnie z obowigzujgcymi w tym zakresie przepisami. Ponadto kontroli poddano
sprawowanie nadzoru przez kierownika Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy
w ww. zakresie.

3. Okres objety kontrola.
Kontrolg objeto okres od 01.12.2014 r. do 26.06.2015 1.

Ocena skontrolowanej dzialalnos$ci, ze wskazaniem ustalei, na ktérych zostala
oparta:
I. Ilekro¢ w niniejszym wystgpieniu pokontrolnym uzyto:

- CSSG — oznacza Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie,

- ZZTG - Zaklad Zabezpieczenia Technicznego Granicy.

2. Podstawy prawne dotyczace oceny prowadzonej dziatalnosci dydaktycznej i stuzbowe;)
oraz efektywnosci ksztalcenia:

a) Ustawa z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (Dz. U. z 2011 r. Nr 116,
poz. 675 z pdzn. zm.);

b) Zarzadzenie nr 13 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 27 lutego 2012 r.
w sprawie utworzenia, organizacji i zakresu dziatania Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej im. Zolnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza w Ketrzynie (Dz. Urz. KGSG
z2012r. poz. 11 z pézn. zm.),
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c) Zarzgdzenie nr 106 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 19 grudnia
2014 r. w sprawie zakresu oraz szczegolowych zasad szkolemia funkcjonariuszy
i pracownikow Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG z 2014 1. poz. 133),

d) Decyzja nr 59 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz.
KGSG z20101. Nr 3, poz. 15),

e) Decyzja nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada
2013 r. w sprawie organizacji i ewidencjonowania procesu dydaktycznego w Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie,

f) Decyzja nr 8 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego
2014 roku w sprawie wprowadzenia ,,Zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego
w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie ",

g) Decyzja nr 17 Komendanta Centrum szkolenia Strazy Granicznej z dnia 15 maja
2012 1. w sprawie okreslenia szczegélowych zakreséw zadan komdrek
organizacyjnych oraz zakreséw obowiqzkow i uprawnien stanowisk kierowniczych,
stanowisk samodzielnych oraz stanowisk Referatu Nadzoru i Kontroli w Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej (z pdzn. zm.),

h) Decyzja nr 8 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 16 lutego
2015 r. w sprawie wprowadzenia ,,Regulaminu Nauki w Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej w Ketrzynie ”,

1) Wytyczne Nr 20 z dnia 16 kwietnia 2014 r. w sprawie sporzgdzania planu
wydawniczego w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej.

Ocena w zakresie prowadzenia zajg¢ i opracowania Pakietow dydaktycznych lub
Konspektdw zaje¢ oparta zostala na probie. W tym przypadku zastosowana zostala
niestatystyczna metoda doboru proby — na podstawie osgdu kontrolera i wedlug wygody
i dostepnosci elementéw (np. dokumentacji). Dobér préby uwzgledniat takie kryteria jak:
prowadzenie zaj¢é, zgodno$¢ realizacji zaje¢ z pakietem dydaktycznym i inng dokumentacjg
Zwigzang z realizowanym tematem.

Zesp6l kontrolny przyjal, ze podstawa do sformulowania oceny dziatalnosci podmiotu
kontrolowanego bedzie kontrola:

- zaje¢ dydaktycznych realizowanych przez 8 losowo wybranych osob z 14 (funkcjonariusze
1 pracownicy) z Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy, co stanowilo 57,1%
skontrolowanych oséb.

- poprawnosci sporzadzema Pakietéw dydaktycznych lub Konspektéw zaje¢ w oparciu,
o ktére prowadzone byly zajgcia poddane czynnosciom kontrolnym. Zespét kontrolny poddat
analizie po 4 losowo wybrane pakiety dydaktyczne opracowane przez wykladowcow
z Zespotu Teleinformatyki, Zespotu Technicznej Ochrony Granicy i Zespotu Logistyki i BHP
Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy.

- sprawowania nadzoru pedagogicznego, realizacji zadan wynikajacych z ,,Planu
wydawniczego”, poprawnosci ewidencjonowania procesu dydaktycznego oraz sprawowania
nadzoru przez kierownika Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy w ww. zakresie.
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3. W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

W zakresie kontroli dotyczacym sprawdzenia czy zakresy obowigzkdw
1 uprawnieni funkcjonariuszy Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy zawierajg
stosowne zapisy dotyczace prowadzenia zaje¢ dydaktycznych, udzielania konsultacji,
opracowywania i uaktualniania pakietéw dydaktycznych, przedstawiania do zatwierdzania
konspektow zajeé, prowadzenia dzialalnosci wydawniczej i publicystycznej zespot kontrolny
dokonal analizy zapiséw egz. nr 3 zakreséw obowiazkéw 1 uprawnien otrzymanych od pplk.
SG Andrzeja Skory - Kierownika Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy.
Przedmiotowa analiza wykazala, iz zakresy obowigzkéw 1 uprawnien zawierajg
przedmiotowe zapisy.

Ustalenia kontroli wykazaly, ze zakresy obowiazkow 1 uprawnien kierownikdow
zespolu, tj.: kierownika zespolu - starszego wykladowcy Zespotu Logistyki i BHP Zakladu

Zabezpieczenia Technicznego Granicy [ . kicrownika zespotu -

starszego wykladowcy Zespohu Technicznej Ochrony Granicy Zakladu Zabezpieczenia
Technicznego Granicy [ NN Jodatkowo zawieraja zapisy dotyczace
prowadzenia oceny zaplanowanych przedsiewzig¢ realizowanych w ramach dzialalnosci
zespolu; inspirowania, planowania i przygotowywania zalozen dzialalnosci publicystycznej
w zakresie przedmiotéw objetych dzialalnoscia zespolu; przeprowadzania hospitacji zajec
i dokonywania biezacej kontroli zaje¢ dydaktycznych; organizowania i prowadzenia
konsultacji dydaktycznych oraz nadzorowania i kontrolowania wykonywanych przez
podlegtych funkcjonariuszy i1 pracownikéw zadan wynikajacych z zakresu ich obowigzkow
1 uprawnien.

Jednoczesnie Kierownik Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy pplk SG
Andrzej Skora zgodnie ze swoim zakresem obowiagzkéw i uprawnien zostal zobligowany
do nadzorowania i kontrolowania wykonywanych przez podleglych funkcjonariuszy
1 pracownikéw zadan, wynikajacych z zakresu ich obowigzkéw 1 uprawnien.

Zespdl Kontrolny przeprowadzil kontrole na podstawie poréwnania ,,Planu zajeé
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej na czerwiec 2015 r.” z przeprowadzonymi zajeciami
przez funkcjonariuszy Zaktadu Zabezpieczenia Technicznego Granicy. W toku kontroli
zespol kontrolny przeprowadzil selektywna kontrole zaje¢ w nastepujacych dniach:

1) 12.06.2015 r.

- temat nr 8 wg ,.Programu kursu doskonalacego z zakresu kwalifikowanej pierwszej
pomocy”, tj. ,Zasady defibrylacji poszkodowanego metoda polautomatyczng
1 automatyczng”,

- godziny lekcyjne: 3 — 4,

- prowadzacy zajecia: [ NN — kontroler Zespolu Logistyki
i BHP Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy w zastepstwie za
B - soccialistc Zespolu Logistyki i BHP Zakladu Zabezpieczenia
Technicznego Granicy. Zgodnie z § 4 ust. 51 7 decyzji nr 37 Komendanta Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r. w sprawie organizacji
i ewidencjonowania procesu dydaktycznego w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
w Ketrzynie fakt zmiany prowadzacego zajecia odnotowany zostal w ,,Arkuszu zmian za
miesigc czerwiec Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy”,

- miejsce realizacji zaje¢: budynek nr 21, sala nr 203.
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Zajgcia rozpoczely si¢ i zakonczyly punktualnie, zostaly przeprowadzone zgodnie
z ,Programem kursu doskonalacego z =zakresu kwalifikowane] pierwszej pomocy”,
zatwierdzonym przez Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej 05.05.2011 r. oraz Pakietem
dydaktycznym, ktéry zawieral elementy okre$lone w § 5 ust. 5 i 6 decyzji nr 37 Komendanta
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r.

2) 15.06.2015 r.:

- temat nr 11 wg ,Programu kursu doskonalacego z zakresu kwalifikowane) pierwszej
pomocy”, tj. ,JUrazy mechaniczne i obrazenia (zlamania, zwichniecia, skrecenia,
krwotoki, obrazenia klatki piersiowej, brzucha, kregostupa, glowy i konczyn).”,

- godziny lekcyjne: 1 - 7,

- prowadzacy zajecia: || | | NN - spccialista Zespotu Logistyki i BHP Zakladu
Zabezpieczenia Technicznego Granicy, instruktor zajec :

— starszy kontroler - instruktor Zespotu Logistyki i BHP Zakladu Zabezpieczenia
Technicznego Granicy,

- migjsce realizacji zajeé: budynek nr 21, sala nr 203.

Zajecia rozpoczely sie i zakonczyly punktualnie. Zajecia zostaly przeprowadzone
zgodnie z ,,Planem zaje¢ CSSG na czerwiec 2015 r.”, ,,Programem kursu doskonalgcego
z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy”, zatwierdzonym przez Komendanta Gtéwnego
Strazy Granicznej 05.05.2011 r. oraz Pakietem dydaktycznym, ktéry zawieral elementy
okreslone w § 5 ust. 5 i 6 decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
z dnia 14 listopada 2013 roku.

3)17.06.2015 r.:

- temat nr 12/2 wg ,,Programu kursu doskonalacego operator pojazdu obserwacyjnego”,
. Symulacja dzialan granicznych z wykorzystaniem pojazdu obserwacyjnego
w warunkach ograniczonej widocznosci — egzamin.”,

- godziny lekcyjne: 1 - 3,

- prowadzacy zajecia: — — starszy wykladowca Zespolu
Techniczne) Ochrony Granicy, _ — kierownik zespotu - starszy
wykladowca Zespotu Logistyki i BHP i [ R - siorszy

wyktadowca Zespolu Logistyki i BHP Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy.

Zajec nie prowadzil uwzgledniony w ,,Planie zaje¢ CSSG na czerwiec 2015 r.” -
Przedmiotowe zgodnie z § 4 ust. 51 7 decyzji nr 37

Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku zostato

odnotowane w ,Arkuszu zmian za miesigc czerwiec Zakladu Zabezpieczenia

Technicznego Granicy”.

- miejsce realizacji zaje¢: budynek nr 21, sala nr 3.

Zajgcia rozpoczely si¢ i zakonczyly punktualnie. Zajecia zostaly przeprowadzone
zgodnie z ,,Planem zaje¢ CSSG na czerwiec 2015 1.”, ,,Programem szkolenia podstawowego
funkcjonariuszy Strazy Granicznej” zatwierdzonym przez Komendanta Gléwnego Strazy
Granicznej 13 maja 2014 1. oraz Pakietem dydaktycznym, opracowanym w formie
elektronicznej, ktdry zawierat elementy okreslone w § 5 ust. 5 i 6 decyzji nr 37 Komendanta
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku. Zgodnie z § 5 ust. 12
przedmiotowej decyzji ,,Wzdr Pakietu dydaktycznego okresla zalacznik nr 3 do decyzji”.
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Kontrola wykazala, iz Pakiet dydaktyczny w oparciu o ktéry prowadzone byty podane
kontroli zajecia byl niezgodny z wzorem.
4) 17.06.2015 r.:
- temat nr 15 wg ,,Programu kursu doskonalacego z zakresu kwalifikowanej pierwszej
pomocy”, 1j. ,,Udzielanie pomocy medycznej w sytuacjach symulowanych.”,
- godziny lekcyjne: 2 - 8,
- prowadzacy zajecia: ||| NN - specjalista Zespotu Logistyki i BHP Zakladu
Zabezpieczenia Technicznego Granicy w zastepstwie za [ R
specjaliste Zespotu Logistyki i BHP Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy.
Zgodnie z § 4 ust. 51 7 decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
z dnia 14 listopada 2013 roku fakt zmiany prowadzacego zajecia odnotowany zostat
w ,,Arkuszu zmian za miesiac czerwiec Zaktadu Zabezpieczenia Technicznego Granicy”,
- miejsce realizacji zajeé: budynek nr 21, sala nr 203.

Zajecia rozpoczely si¢ 1 zakonczyly punktualnie. Zajecia zostaly przeprowadzone
zgodnie z ,,Programem kursu doskonalacego z zakresu kwalifikowane] pierwsze] pomocy”,
zatwierdzonym przez Komendanta Giéwnego Strazy Graniczne) 05.05.2011 r. oraz Pakietem
dydaktycznym, ktéry zawierat elementy okreslone w § 5 ust. 51 6 decyzji nr 37 Komendanta
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku .

W toku kontroli zespét kontrolny stwierdzit, iz poddane kontroli wyzej wymienione
zajgcia zgodnie z § 5 ust. 2 decyzji Nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
z dnia 14 listopada 2013 r. prowadzone byly w oparciu o Pakiety dydaktyczne, ktére
opracowane byly w formie elektronicznej. Pakiety dydaktyczne w oparciu o ktére
prowadzone byly zajecia na kursie doskonalacym z zakresu kwalifikowanej pierwszej
pomocy zawieraly elementy okreslone w § 5 ust. 5 i 6 decyzji nr 37 Komendanta Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku i byly zgodne z wzorem
stanowiacym zalacznik nr 3 do powyzszej decyzji. Dokonane ustalenia wskazujg, iz w mysl
§ 5 ust. 11 decyzji Nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14
listopada 2013 r. ,Fakt zatwierdzenia Pakietu dydaktycznego w formie elektronicznej
Kierownik Zakladu Dydaktycznego dokumentuje w Ksiazce pracy Zakladu Dydaktycznego™.
Dokonana przez zesp6tl kontrolny analiza zapisoéw w Ksigzce pracy Zakladu Zabezpieczenia
Technicznego Granicy wykazata, iz brak w niej wpiséw potwierdzajacych zatwierdzenie
Pakietéw dydaktycznych w formie elektroniczne;j.

Zespol kontrolny dokonal analizy zapiséw zawartych w dziennikach lekeyjnych
przeznaczonych do prowadzenia ewidencji kursu doskonalgcego z zakresu kwalifikowanej
pierwszej pomocy 1 kursu doskonalgcego operator pojazdu obserwacyjnego pod katem
ich zgodnosci z ,Instrukcja prowadzenia dziennika lekcyjnego”, stanowiacg zalacznik
nr 5 do decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada
2013 r. Analiza powyzszych dokumentéw wykazala, iz w rubrykach z lewej strony dziennika,
przeznaczonych na wpisanie daty ¢wiczenia, powodu nieobecnosci i oceny widniejg imiona
1 nazwiska uczestnikéw kursu doskonalacego, co jest niezgodne z pkt. 3 instrukcji w mysl,
ktdrego ,,... z lewej strony w liniach pionowych nalezy wpisywac¢ oceny i punkty oraz
zaznaczy¢ powod nieobecnosci poszezegdlnych stuchaczy. (...) Lp. rubryki z prawej strony
dziennika lekcyjnego powinna odpowiada¢ Ip. rubryki z lewej strony dziennika lekcyjnego™,
co $wiadczy o niewlasciwym przygotowaniu przedmiotowego dziennika. Zgodnie z § 7 ust. 3
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przedmiotowej decyzji ,za przygotowanie i ewidencjonowanie dziennika lekcyjnego
w ramach szkolef specjalistycznych i kurséw doskonalacych odpowiedzialny jest wiasciwy
merytorycznie Kierownik Zakltadu Dydaktycznego™ w tym przypadku pptk SG Andrzej
Skora.

W toku kontroli zespél kontrolny stwierdzit ponadto, iz dzienniki lekcyjne
przeznaczone do prowadzenia ewidencji Kursu doskonalgcego z zakresu kwalifikowanej
pierwszej pomocy oraz kursu doskonalgcego operator pojazdu obserwacyjnego nie zostaly
zarejestrowane w zadnym wurzadzeniu ewidencyjnym. W zlozonym w dniu 22.06.2015 r.
oswiadczeniu pplk SG Andrzej Skora stwierdza, ze ,,Niezarejestrowanie dziennika lekcyjnego
kursu doskonalgcego OPO w ZTOG i KPP w ZLiBHP jest wynikiem mojego przeoczenia”.

Zgodnie z § 17 ,,Instrukcji kancelaryjnej”, stanowiacej zalgcznik do decyzji nr 59
Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG z 2010 r. Nr 3, poz. 15)
»Dokumenty wytworzone w jednostkach lub komoérkach organizacyjnych albo otrzymane
przez te jednostki lub komdrki podlegaja rejestracji w urzadzeniach ewidencyjnych
prowadzonych przez kancelari¢ lub w urzadzeniach ewidencyjnych wydanych przez
kancelari¢ wlasciwym osobom, niezaleznie od formy, sposobu, miejsca ich wykonania,
z zastrzezeniem § 18, zgodnie z ktérym ,Dopuszcza si¢ nie rejestrowanie dokumentu
wlaczanego bezposrednio do teczki posiadajacej spis zawartosci, pod warunkiem
wyszczegoblnienia go w tym spisie”. Na podstawie wyzej cytowanych przepiséw pptk SG
Andrzej Skéra jako osoba odpowiedzialna za przygotowanie 1 ewidencjonowanie dziennika
lekcyjnego na podstawie § 7 ust. 3 decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r. winien byl przedmiotowe dzienniki zarejestrowac
w urzagdzeniu ewidencyjnym prowadzonym przez Kancelari¢ Jawng Samodzielnej Sekcji
Ochrony Informacji Niejawnych.

W mysl § 7 ust. 4 decyzji Nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
z dnia 14 listopada 2013 r. ,,Za dokonywanie wpiséw do dziennika lekcyjnego na zasadach
okreslonych w instrukcji prowadzenia dziennika lekcyjnego, stanowiacej zalacznik nr 5
do decyzji, odpowiedzialny jest prowadzacy zajecia”. Ustalenia kontroli wykazaly,
iz prowadzacy zajecia w dniach: 12, 15 i 17 czerwca 2015 r. dokonali poprawnych wpiséw
w dziennikach lekcyjnych, jednakze liczba porzadkowa rubryki z prawej strony dziennika
lekcyjnego nie odpowiada liczbie porzadkowej rubryki z lewej strony dziennika lekcyjnego,
czego powodem bylo naniesienie imion i nazwisk uczestnikéw kursu doskonalacego z lewe;
strony dziennika na etapie jego przygotowania,

W trakcie czynnosci kontrolnych analizie poddane zostaly poszczegdlne dokumenty
tj.. ,Ksigzka pracy Zakltadu Zabezpieczenia Technicznego Granicy”, ,Plan wydawniczy
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej na rok 20157, ,Plan hospitacji w Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej w roku 2015” oraz ,Plan konsultacji”. Kontrolg objeta zostala
dokumentacja za okres od 01 grudnia 2014 r. do 26 czerwca 2015 r.

W zakresie kontroli dotyczacym sprawdzenia, czy ,Ksigzka pracy Zaktadu
Dydaktycznego™ prowadzona jest zgodnie z decyzjg nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r. zespd! kontrolny dokonat analizy zapiséw
przedmiotowej ksigzki w wyniku ktorej stwierdzil, iz zawiera ona elementy okreslone w § 10
ust. 2 decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada
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2013 r. Przedmiotowa Ksigzka prowadzona jest przez Kierownika Zaktadu pptk. SG Andrzeja
Skére. Zgodnie z § 10 ust. 3 powyzsze] decyzji Kierownik Zakladu Dydaktycznego
odpowiada za biezace i prawidlowe prowadzenie Ksigzki pracy Zakiadu.

W toku czynnosci kontrolnych w wyniku analizy zapiséw Ksiazki pracy Zaktadu
Zabezpieczenia Technicznego Granicy zespoél kontrolny stwierdzil, iz przedmiotowa Ksiazka
nie jest zarejestrowana w zadnym urzadzeniu ewidencyjnym.

W odniesieniu do powyzszego pptk SG Andrzej Skora w ztozonym oswiadczeniu z dnia
22.06.2015 r. stwierdza, iz ,,... niezarejestrowanie Ksigzki pracy Zaktadu wyniklo z mojej
interpretacji postanowien decyzji nr 59 KGSG z dnia 25 lutego 2010 r., w sprawie
wprowadzenia Instrukcji kancelaryjnej w SG, z zapisow ktore] wnioskowalem, iz Ksiazka
pracy Zakladu moze byé traktowana jako urzadzenie ewidencyjne, ktére moze by¢
prowadzone w formie elektronicznej (§ 3 pkt 11). Jednoczesnie biorge pod uwage zapisy § 47
pkt 2 mowiace, iz dokumentacja tworzona komputerowo powinna si¢ konczy¢ sporzadzeniem
dokumentu w formie papierowej, na biezgco w formie papierowej gromadzilem w formie
skoroszytu dokumenty, ktdre na koniec biezacego roku zamierzatlem zarejestrowaé w formie
zwartej, opisanej teczki. Za tego rodzaju rozwigzaniem przemawial ponadto fakt, iz w pracy
na przesznurowanej ksigzce niemozliwe jest wykorzystywanie sprzetu komputerowego,
co mimo posiadania nowoczesnych urzadzen informatycznych skazuje kierownika Zakladu
na konieczno$¢ dokonywania wszystkich wpisoéw recznie. (...) Biorac pod uwage
koniecznosé ewidencjonowania w ten sposob np. protokotéw z odpraw w Zakladzie uznatem,
iz najbardziej racjonalnym i uzasadnionym, by wszelkie istotne sprawy realizowaé
z uwzglednieniem zapiséw ww. decyzji (§ 47 pkt 1) mowiacych, ze w celu zwiekszenia
efektywnosci pracy biurowe} wykorzystywa¢ mozna w miare potrzeb mozliwosci
informatyki, pod warunkiem ochrony danych przechowywanych w zbiorach informatycznych
— a taka pelna ochrone gwarantuje obecnie Activ Directory oraz spersonalizowane
i rejestrowane w systemie logowanie sie”.

Odnoszac si¢ do powyzszego stwierdzi¢ nalezy, iz wskazane przez pptk SG Andrzeja
Skore przepisy § 47 ust li 2 zawarte w rozdziale VII ,, Instrukcji kancelaryjnej”, stanowiacej
zalacznik do decyzji nr 59 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG
z 2010 1. Nr 3, poz. 15) dotycza wykorzystania informatyki w czynnosciach kancelaryjnych,
co sprecyzowane jest w uzasadnieniu do powyzszej decyzji. Z uzasadnienia wynika rowniez,
iz rozdzial II ,,Czynnosci kancelaryjne” okre§la ,miedzy innymi podstawowe zadania
kancelarii ...”. W odniesieniu do stwierdzenia pplk. SG Andrzeja Skéry, iz ,,wnioskowalem,
iz Ksigzka pracy Zakladu moze by¢ traktowana jako urzadzenie ewidencyjne, ktore moze byé
prowadzone w formie elektronicznej(§ 3 pkt 11)” przytoczyé nalezy definicje urzadzenia
ewidencyjnego zawarta w § 3 pkt 11 , Instrukcji kancelaryjnej”, stanowiacej zatacznik
do decyzji nr 59 Komendanta Giéwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r., zgodnie
z ktéra urzadzenie ewidencyjne to ,ksigzka, dziennik, wykaz, spis, rejestr, kartoteka
o ustalonych rubrykach, stluzace do ewidencjonowania badZ rejestrowania dokumentu
1 umozliwiajace kontrole ich stanu i obiegu, roéwniez prowadzonych w formie elektronicznej
przy wykorzystaniu systemu informatycznego oraz formularze i druki wykorzystywane
w trakcie wykonywanych czynnosei kancelaryjnych”.
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Zgodnie z § 17 , Instrukcji kancelaryjnej”, stanowigcej zalgcznik do decyzji nr 59
Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. ,,Dokumenty wytworzone
w jednostkach lub komérkach organizacyjnych albo otrzymane przez te jednostki lub komarki
podlegaja rejestracji w urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych przez kancelarie lub
w urzadzeniach ewidencyjnych wydanych przez kancelane wiasciwym osobom, niezaleznie
od formy, sposobu, miejsca ich wykonania, z zastrzezeniem § 187, zgodnie z ktérym
»Dopuszcza si¢ nie rejestrowanie dokumentu wlaczanego bezposrednio do teczki posiadajgcej
spis zawartosci, pod warunkiem wyszczegolnienia go w tym spisie”. Na podstawie wyzej
cytowanych przepisow pptk SG Andrzej Skéra zakladajgc Ksigzke pracy Zaktadu
Zabezpieczenia Technicznego Granicy powinien byl przedmiotowa Ksigzke zarejestrowaé
w urzadzeniu ewidencyjnym prowadzonym przez Kancelari¢ Jawng Samodzielnej Sekcji
Ochrony Informacji Nigjawnych.

W dalszej kolejnosci zespdl kontrolny poddal analizie realizacje przez Zaklad
Zabezpieczenia Technicznego Granicy ,,Planu wydawniczego Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej na 2015 rok™, zarejestrowanego pod numerem 12/15 z dnia 07.01.2015 r.,
zatwierdzonego przez Zastgpce Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Graniczne).
Przedmiotowy plan przewiduje wydanie w okresie objetym kontrolg trzech publikacji
w I kwartale i jednej w II kwartale 2015 r. Zesp6l kontrolny ustalil, iz jedna publikacja,
tj. ,Zestaw éwiczen dla Operatoréw Pojazdow Obserwacyjnych Zeiss Mercedes i Biatel
Mercedes” zostala zlozona do opracowania w dniu 31.03.2015 r. (,,Sprawozdanie z realizacji
planu wydawniczego Centrum Szkolenia Strazy Granicznej za [ kwartal 2015 r.”,
zatwierdzone 07.04.2015 r. przez Zastgpc¢ Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej nr 645/15 z dnia 10.04.2015 r.), a nastepnie wydana. Druga publikacja, tj. ,,Album
dokumentéw uprawniajacych do przekroczenia granicy” zostata wydana, co réwniez wynika
Z powyzszego sprawozdania. Natomiast trzecia publikacja ,,Podstawy teleinformatyki —
szkolenie podstawowe” przewidziana do wydania w [ kwartale zostala na wniosek
kierownika Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy wykreslona z ,Planu
wydawniczego na 2015 r.”, a opracowane tresci zamieszczone zostaly na Platformie Moodle
w wersji elektronicznej. W wyniku czynnosci kontrolnych ustalono, iz publikacja
przewidziana do wydania w II kwartale 2015 r. ,Podrecznik dla stuchaczy kursu
doskonalacego ,,Kwalifikowana Pierwsza Pomoc”, zostala zlozona do opracowania.

W zakresie kontroli dotyczacym sprawdzenia, czy w Zakladzie Zabezpieczenia
Technicznego Granicy nadzér pedagogiczny sprawowany jest zgodnie z Decyzja nr 8
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego 2014 roku w sprawie
wprowadzenia ,,Zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego w Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej w Ketrzynie” zespot kontrolny w pierwszej kolejnosci dokonat analizy zapiséw
yjetych w ,Planie hospitacji w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w roku 2015” (pismo
nr 2262/14 z dnia 10.12.2014 r.) oraz w ,,Aneksie do planu hospitacji w Centrum Szkolenia
Strazy Graniczne] w roku 2015” (pismo nr 586/15 z dnia 01 kwietnia 2015 r.). W wyniku
przedmiotowej analizy ustalono, iz w Zakladzie Zabezpieczenia Technicznego Granicy
w okresie objetym kontrola na I kwartal 2015 r. zaplanowanych bylo 5 hospitacji,
na II kwartal 4 hospitacje. W wyniku czynnosci kontrolnych stwierdzono, iz wszystkie
hospitacje zaplanowane na I kwartal zostaly zrealizowane zgodnie z przedmiotowym planem.
Natomiast hospitacje zaplanowane na II kwartal zostaly na wniosek Kierownika Zakladu

Strona 10 z 20



Zabezpieczenia Technicznego Granicy przesunig¢te na III kwartal (pismo nr 1107/15 z dnia
23.06.20151.)

Wskaza¢ nalezy, iz zgodnie z § 24 ust. 2 decyzji nr 8 Komendanta Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej z dnia 24 lutego 2014 r. ,,W Centrum hospitacje oceniajgce realizowane
sa na podstawie Rocznego Planu Hospitacji”. W odniesieniu do powyzszego zgodnie z § 28
ust. 3 przedmiotowej decyzji ,,Z przeprowadzone) hospitacji hospitujgcy sporzadza arkusz
hospitacji”. Wzdr arkusza hospitac)i oceniajacej stanowi zalacznik nr 1 do powyzszej decyzji.

Analiza sporzadzonych arkuszy hospitacji wykazala, iz hospitacje przeprowadzone
w dniach: 06.03.2015 r. (pismo nr 462/15 z dnia 18.03.2015 r.), 06.03.2015 r. (pismo
nr 463/15 z dnia 18.03.2015 r.), 09.03.2015 r.(pismo nr 464/15 z dnia 18.03.2015 r.),
17.03.2015 1. (pismo nr 485/15 z dnia 20.03.2015 r.), 05.03.2015 r. (pismo nr 465/15 z dnia
18.03.2015 r.), zostaly udokumentowane na arkuszach zgodnych z obowigzujgcym wzorem.

Kolejnym obszarem objetym kontrola, bylo sprawdzenie przestrzegania
w Zakladzie Zabezpieczenia Technicznego Granicy zasad przeprowadzania konsultacji
okreslonych decyzjg nr § Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego
2014 r. Konsultacje stanowia integralng cze$¢ procesu dydaktycznego Centrum Szkolenia
Strazy Graniczne), ktérych celem zgodnie z § 47 powyzszej decyzji jest udzielanie
sluchaczom pomocy 1 wskazéwek w zakresie przyswojenia tresci i umiejetnosci
zmierzajacych do spelniania wymagan programowych oraz udostgpnianie $rodkéw
dydaktycznych z przedmiotow objetych programem szkolenia.

Zgodnie z § 49 decyzji nr 8§ Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
z dnia 24 lutego 2014 r. ,Konsultacje realizowane sa w terminach i godzinach wskazanych
w Planie konsultacji zakladu dydaktycznego, zatwierdzanym przez kierownika na dany
miesiac”. Ponadto informacja o konsultacjach jest przedstawiana do wiadomosci stuchaczy
w miejscu ogolnodostepnym, na poczatku kazdego miesigca. Ustalenia kontroli wykazaly,
iz Plan konsultacji Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy na miesiac czerwiec 2015
r. zamieszczony zostal na tablicy informacyjnej, znajdujacej sie w budynku nr 21oraz zostat
ujety w ,Ksiazce pracy Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy”. Obowigzek taki
wynika z § 50 decyzji nr 8§ Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24
lutego 2014 roku w mysl ktérego w Ksigzce pracy Zakladu nalezy ujmowaé ,Plan
konsultacji”.

Zespol kontrolny dokonal sprawdzenia przestrzegania zasad przeprowadzania
konsultacji. Zgodnie z planem konsultacji, konsultacje przeprowadzali w dniu 19.06.2015 r. —

. + niu 24.06.2015 r. -~ [N | B
I < oosultacje odbywaly sie w godz. od 14.30 do 15.30, rozpoczely sie
1 zakonczyly punktualnie. Zespd! kontrolny ustalil, iz w Zakladzie Zabezpieczenia

Technicznego Granicy zasady przeprowadzania konsultacji sg zgodne z decyzjg nr 8
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego 2014 .

W dalszej kolejnosci zespdl kontrolny dokonal sprawdzenia, czy Pakiet dydaktyczny
lub Konspekt zaje¢ w oparciu, o ktéry prowadzone sa zajecia zostal sporzadzony zgodnie
z decyzjg nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r.
w sprawie organizacji I ewidencjonowania procesu dyvdaktycznego w Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej w Ketrzynie. Zgodnie z § 5 ust. 2 powyzszej decyzji zajecia dydaktyczne
prowadzone s w oparciu o Pakiet dydaktyczny. Zespdt kontrolny poddal analizie
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po 4 losowo wybrane pakiety dydaktyczne opracowane w okresie objetym kontrolg przez
wykladowcow z Zespotu Teleinformatyki, Zespotu Technicznej Ochrony Granicy i Zespotu
Logistyki i BHP Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy pod katem ich zgodnosci
Z powyzsza decyzja:

1. Zespot Teleinformatyki:

sprawdzono pakiety dydaktyczne:

1) temat nr 10: ,,.System obiegu informacji i jej wykorzystanie w Strazy Granicznej”
przeszkolenie specjalistyczne wymagane do mianowania na pierwszy stopien
oficerski w Strazy Granicznej, opracowany przez J

2) temat nr 1: ,,System teleinformatyczny Strazy Granicznej” — Szkolenie Podstawowe

funkcjonariuszy Strazy Granicznej, opracowany przez —;

3) temat nr 2: ,Uslugi teleinformatyczne” — Szkolenie Podstawowe funkcjonariuszy
Strazy Granicznej, opracowany przez [ RN
4) temat nr 7. ,Ochrona systeméw informatycznych wykorzystywanych w Strazy
Granicznej do realizacji bezposredniego dostepu do Krajowego Systemu
Informatycznego okreslona w przepisach o ochronie danych osobowych™ — szkolenie
w zakresie Szkoly Podoficerskiej funkcjonariuszy Strazy Granicznej, opracowany
przez [N
Poddane kontroli wyzej wymienione Pakiety dydaktyczne opracowane byly w formie
elektronicznej, zawieraly elementy okre§lone w § 5 ust. 5 i 6 decyzji nr 37 Komendanta
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku. Pakiet wskazany w ppkt.
1) byt zgodny z wzorem stanowigcym zalacznik nr 3 do powyzszej decyzji. Natomiast
Pakiety dydaktyczne wskazane w ppkt. 2), 3) i 4) nie byly zgodne z wzorem okre$lonym
w zalgczniku nr 3.

2. Zespol Technicznej Ochrony Granicy:

sprawdzono Pakiety dydaktyczne:

1) temat nr 1: ,,Obraz w urzadzeniach optoelektronicznych.” — Szkolenie Podstawowe,
opracowany przez ;

2) temat nr 4: ,,Obshuga optoelektronicznych urzadzen obserwacyjnych w warunkach

dziennych.” — Szkolenie Podstawowe, opracowany przez _
I
3) temat nr 6: ,,Doskonalenie obstugi optoelektronicznych urzadzen ewidencyjnych.” —
Szkolenie Podstawowe, opracowany przez d
4) temat nr 18; , Przeznaczenie i mozliwosci sprzgtu uzywanego w ochronie granicy
panstwowe).” - przeszkolenie specjalistyczne wymagane do mianowania na pierwszy
stopien oficerski w Strazy Granicznej, opracowany przez
I
Poddane kontroli wyzej wymienione Pakiety dydaktyczne opracowane byly w formie
elektronicznej, zawieraly elementy okreslone w § 5 ust. 5 i 6 decyzji nr 37 Komendanta
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku. Pakiet wskazany w ppkt.
4) byl zgodny z wzorem stanowiacym zalacznik nr 3 do powyzszej decyzji. Natomiast
Pakiety dydaktyczne wskazane w ppkt. 1), 2) i 3) nie byly zgodne z wzorem okreslonym
w zalgczniku nr 3.
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3. Zespot Logistyki i BHP:

Sprawdzono Pakiety dydaktyczne:

1) temat nr 9: ,,Ocena stanu poszkodowanego.” - Szkolenie Podstawowe, opracowany
przez :

2) temat nr 2: ,lIdentyfikacja, analiza i ocena zagrozen czynnikami szkodliwymi.” -
Szkolenie Podstawowe funkcjonariuszy Strazy Granicznej posiadajacych zawodowe
wyksztalcenie wojskowe, policyjne, pozarnicze lub o podobnym charakterze oraz

kwalifikacje 1 umiejetnosci zawodowe szczegblnie przydatne do stuzby
na przewidywanym stanowisku stuzbowym, opracowany przez || Gz

>
3) temat nr 3: ,Problemy zwigzane z organizacja pracy biurowej, z uwzglednieniem
zasad ergonomii, w tym stanowisk wyposazonych w monitory ekranowe i inne
urzadzenia biurowe.” — kurs doskonalacy ,,Szkolenie okresowe z zakresu BHP

pracownikéw administracyjno — biurowych”, opracowany przez —
I

4) temat nr 3: ,,Warunki bezpieczefistwa sluzby i pracy na stanowisku stuzbowym.” -
przeszkolenie specjalistyczne wymagane do mianowania na pierwszy stopien
oficerski w Strazy Granicznej, opracowany przez ;

Poddane kontroli wyzej wymienione Pakiety dydaktyczne opracowane byly w formie
elektronicznej, zawieraly elementy okreslone w § 5 ust. 5 i1 6 decyzji nr 37 Komendanta
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 roku i byly zgodne z wzorem
stanowigcym zalacznik nr 3 do powyzszej decyzji.

W odniesieniu do realizacji zajeé w oparciu o pakiet dydaktyczny opracowany w formie
elektronicznej wskaza¢ nalezy, iz zgodnie z § 5 ust. 11 powyzszej decyzji ,,’Fakt
zatwierdzenia Pakietu dydaktycznego w formie elektronicznej Kierownik Zakiadu
Dydaktycznego dokumentuje w Ksigzce pracy Zakladu Dydaktycznego”. Dokonana przez
zespol kontrolny analiza zapisow Ksigzki pracy Zakladu Zabezpieczenia Technicznego
Granicy wykazata, iz brak w niej wpisow potwierdzajacych zatwierdzenie Pakietow
dydaktycznych w formie elektroniczne;.

Dokonana przez zesp6! kontrolny analiza poréwnawcza zapisow w ,.Planie zajeé”,
»Arkuszu zmian”, programie szkolenia i dzienniku lekcyjnym grupy szkoleniowej szkolen
kwalifikowanych, kurséw doskonalacych i szkolen specjalistycznych wykazata uchybienia
W postaci:

1. niezgodnos$ci dotyczace prowadzacego zajecia wskazanego w ,Planie zajec”
w poroOwnaniu z wpisem w dzienniku lekcyjnym i ,,Arkuszem zmian”, odnoszace
si¢ do:

1) kursu doskonalacego =z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy,
realizowanego w terminach: 02 — 10.12.2014 r., t. 11, 12, 13, 14;
03-12.03.2015r.,t. 1 —4;05-14.05.2015r,t. 9;

2) szkolenie podstawowe ,,Pazdziernik 2014” gr. 3, t. 10;

3) szkolenie podstawowe ,,Pazdziernik 2014” gr. 4, t. 10,

2. brak wpisu w dzienniku lekcyjnym o przeprowadzeniu w danym dniu zajeé¢ (brak
adnotacji w ,,Arkuszu zmian”), odnoszace sie do:
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1) kursu doskonalacego z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy,
realizowanego w terminach: 13 — 22.01.2015r,, t. 11, 12, 13; 03 - 12.02.2015
r., t. 11; 20 - 29.04.2015 1, t. 13 — 17, egzamin; 05 — 14.05.2015 r,, t. 12/2,
13/2,13/3, 14/1, 14/2, egzamin;

3. brak w dzienniku lekcyjnym podpisu prowadzacego zajecia, odnoszace sie do:

1) kursu doskonalacego ,,Operator pojazdu obserwacyjnego” realizowanego
w terminach: 02 - 10.12.2014 r., t. 1; 27.01. — 04.02.2015 r, t. 9;
24.02. - 04.03.2015r.,t. 12; 10 - 18.03.2015 ., t. 1 — 12; 24.03. - 01.04.2015
r,t.12;14-22.042015r,t. 9,11, 12; 05-13.05.2015r,,t. 4 -9, 11, 12;

2} kursu doskonalgcego ,.Obsluga recznych kamer termowizyjnych”
realizowanego w terminach: 08 - 09.04.2015r.,t. 1 - 2, 5; 01 — 02.06.2015 .,
t. 4, 5;

3) kursu doskonalagcego z =zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy,
realizowanego w terminach: 24.03. — 02.04.2015 r., t. 1 — 4 realizowanych
w dniu 24.03.2015 r., t. 11 — 14 realizowanych w dniach 30 i 31.03.2015 r.;
20 — 29.04.2015 r,, t. 4 — 6 realizowanych w dniu 21.04.2015r.,t. 7 - 9
realizowanych w dniu 23.04.2015r.;

4. brak w dzienniku lekcyjnym daty przeprowadzenia zaje¢, odnoszace sie do:
1) kursu doskonalacego =z zakresu kwalifikowane) pierwszej pomocy,
realizowanego w terminach: 03 — 12.02.2015 r., t. 12 — 17, egzamin;
03 —12.03.2015 ., t. 15, 17, egzamin;

5. niezgodnosci dotyczace daty przeprowadzenia zaje¢, odnotowane w dzienniku
lekcyjnym w poréwnaniu z ,,Planem zaje¢”, odnoszace sie do:
1} kursu doskonalgcego ,,Operator pojazdu obserwacyjnego” realizowanego
w terminach: 02 — 10.12.2014 r, t 2, 4; 13 - 21. 01.2015 ., t. 2, 4; 27.01. —
04.02.2015r.,t. 2,4; 10-18.02.2015 1, t. 2, 4; 24.02. — 04.03.2015 ., t. 2, 4;
10 — 18.03.2015 r, t. 2, 4; 24.03. — 01.04.2015 r, t. 2, 4; 14 — 22.04.2015 r.,
t.2,4;05-13.052015r,t.2,4;09-17.06.2015r., t. 2, 4;

6. niezgodnosci ilosci godzin zaje¢ przeprowadzonych w danym dniu odnotowane
w dzienniku lekcyjnym w poréwnaniu z ,,Planem zajeé”, odnoszace sie do:

1) kursu doskonalgcego ,Operator pojazdu obserwacyjnego” realizowanego
w terminach: 02 — 10.12.2014 r., t 2, 4, 9; 13 — 21. 01.2015 r., t. 2, 4, 9;
27.01. - 04.02.2015 r, t. 2, 4, 9; 10 - 18.02.2015 r., t. 2, 4, 9; 24.02. —
04.03.2015 ., t. 2,4, 9; 10 — 18.03.2015 r., t. 2, 4, 9; 24.03. — 01.04.2015 1.,
t. 2,4,9;, 14 — 22042015 r, t. 2, 4, 9; 05 - 13.052015 r., t. 2, 4, 9;
09-17.06.2015r.,t.2,4,9;

2) Kkursu doskonalagcego z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy,
realizowanego w terminach: 13 - 22.01.2015r.,t. 11, 13,

3) szkolenie podstawowe ,,.Luty 2015” grupa 1, t. 5;

7. niezgodnosci wpisanego do dziennika lekcyjnego tematu zaje¢ w poréwnaniu
z programem szkolenia, odnoszace si¢ do:
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1) kursu doskonalacego ,,Operator pojazdu obserwacyjnego” realizowanego
w terminach: 13 — 21. 01.2015 r, t. 2, 3; 27.01. - 04.02.2015 r., t. 2, 3, 4;
10 -18.02.2015 1, t. 2, 3, 4; 24.02. — 04.03.2015 r., t. 2, 3, 4; 10 - 18.03.2015
r., t. 2, 3, 4; 24.03. — 01.04.2015 r., t. 2, 3, 4; 14 —~ 22.04.2015 r, t. 2, 3, 4;

05-13.05.2015r.,t.2,3,4;09-17.06.2015r.,t. 2, 3, 4;
uchybienia,

Stwierdzone w  toku  kontroli

opisane

powyzej

$wiadcza

o niewystarczajacym nadzorze Kierownika Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy
w zakresie objetym kontrola.

Ocena dzialalno$ci podmiotu kontrolowanego:

Lp. Obszar podlegajacy ocenie Kryteria Oceny czastkowe
oceny
1 2 3 4
Poprawnos¢  zapisow dotyczacych realizacji | jegalnosc
1 czynnosci objetych przedmiotem kontroli w celowodé 0
" | zakresach obowigzkow i uprawnien cena pozytywna
funkcjonariuszy i pracownikow. rzetelnosé
legalnos¢
, Zgodnosé zapisow w ,,Planie zaje¢” i ,,Arkuszu | celowosé Ocena pozytywna
* | zmian” z sytuacja biezacg. rzetelnos¢ z uchybieniami
skutecznos¢
legalnosc
Terminowe rozpoczecie 1 =zakonczenie =zaje¢ | celowosé
= (konsultacji). ponE a rzetelnosé Ocena pozytywna
skutecznosé
Sporzadzanie  Pakietu  dydaktycznego lub | legalnos¢
) Konspek.tu zaje¢ W oparciu, 0 ktéry prowadzone | celowosé Ocena pozytywna z
. | 53 zajecia zgodnie z decyzjg nr 37 Komendanta | 1petelnosé uchvbieniami
Centrum Szkolenia Strazy Graniczne) z dnia 14 — Y
listopada 2013 r. skuteczno$é
legalnosé
5. | Realizacja zaj¢é zgodnie z programem szkolenia. r(;?t()e}:(lzséi Ocena pozytywna
skutecznosé
legalnosc
6 Realizacja  zaje¢  zgodnie z  Pakietem | celowo$c o
" | dydaktycznym lub Konspektem zajec. rzetelnosé cena pozytywna
skutecznos¢
Prowadzenie  dziennika lekcyjnego  grupy | legalnosé
szkoleniowe) zgodnie z obowiazujaca ,.Instrukcja [ celowosé
a prowadzenia dziennika lekcyjnego”, stanowiaca — Ocena pozytywna z
* | zatacznik nr 5 do decyzji nr 37 Komendanta | TZEEINOSE | oo widlowosciami
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 v
. skutecznosé
listopada 2013 r.
3 Prowadzenie »Ksigzki pracy Zakladu | legalnosé Ocena pozytywna z
" | Dydaktycznego” zgodnie =z decyzjz nr 37 [ clowosé uchybieniami
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Komendanta  Centrum  Szkolenia  Strazy | rzetelnosé
Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r. . 1 innymi i
N . . L skutecznosé
obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.
Sprawowanie nadzoru pedagogicznego zgodnie z | legalnosé
decyzja nr 8 Komendanta CSSG z dnia 24 lutego 1 .
9. 2014 r. w sprawie wprowadzenia ,Zasad| °° OWOS'Cr Ocena pozytywna
sprawowania nadzoru pedagogicznego” w CSSG | rzetelnosé
w Ketrzynie. skuteczno$é
legalnosc
10 Realizowanie dziatalnosci wydawniczej Zaktadu | celowosé Ocena boz na
" | zgodnie z ,,Planem wydawniczym”. rzetelnos¢ pozytyw
skutecznosé
. X . legalnosé
Sprawowanie nadzoru przez Kierownika Zakladu celowosd Ocena pozytywna
. . . . . 05C Lo
11. | Zabezpieczenia Technicznego Granicy w zakresie ot z uchybieniami
objetym kontrola. Ll nosl
skutecznosé

OCENA KONCOWA: pozytywna z uchybieniami

Oceny dziatalnosci podmiotu kontrolowanego dokonano na podstawie przepiséw

prawa oraz ustalen kontroli (udokumentowanych w aktach kontroli).

VI.

Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie osoéb
za nie odpowiedzialnych:

W toku kontroli zespol kontrolny stwierdzil, iz poddane kontroli zajecia zgodnie
z § 5 ust. 2 decyzji Nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia
14 listopada 2013 r. prowadzone byly w oparciu o Pakiety dydaktyczne, ktére
opracowane byly w formie elektronicznej. W mys$l § 5 ust. 11 powyzszej decyzji ,,Fakt
zatwierdzenia Pakietu dydaktycznego w formie elektronicznej Kierownik Zakladu
Dydaktycznego dokumentuje w Ksigzce pracy Zakladu Dydaktycznego”. Dokonana
przez zespol kontrolny analiza zapiséw w Ksiazce pracy Zakladu Zabezpieczenia
Technicznego Granicy wykazata, iz brak w niej wpisow potwierdzajacych zatwierdzenie
Pakietow dydaktycznych w formie elektroniczne;j.

Zesp6l kontrolny dokonal analizy zapiséw zawartych w dziennikach lekcyjnych
przeznaczonych do prowadzenia ewidencji kursu doskonalgcego z zakresu
kwalifikowanej  pierwszej pomocy 1 kursu doskonalgcego operator pojazdu
obserwacyjnego pod katem ich zgodnosci z  ,Instrukcja prowadzenia dziennika
lekcyjnego”, stanowiaca zalacznik nr 5 do decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r. Analiza powyzszych dokumentéw
wykazala, iz w rubrykach z lewej strony dziennika, przeznaczonych na wpisanie daty
¢wiczenia, powodu nieobecnosci i oceny widnieja imiona i nazwiska uczestnikéw kursu
doskonalacego, co jest niezgodne z pkt. 3 instrukcji w mysl, ktorego ,,... z lewej strony
w liniach pionowych nalezy wpisywaé oceny i punkty oraz zaznaczy¢ powéd
nieobecnosci poszczegdlnych shuchaczy. (...) Lp. rubryki z prawej strony dziennika
lekcyjnego powinna odpowiadaé Ip. rubryki z lewej strony dziennika lekcyjnego”,

Strona 16 z 20




co swiadczy o niewlasciwym przygotowaniu przedmiotowego dziennika. Zgodnie
z § 7 uvst. 3 przedmiotowej decyzji ,,za przygotowanie 1 ewidencjonowanie dziennika
lekcyjnego w ramach szkolen specjalistycznych i kurséw doskonalacych odpowiedzialny
jest wlasciwy merytorycznie Kierownik Zakladu Dydaktycznego” w tym przypadku
pptk SG Andrzej Skéra. Ustalenia kontroli wykazaly, iz prowadzacy zajecia w dniach:
12, 15 1 17 czerwca 2015 r. dokonali poprawnych wpisow w dziennikach lekcyjnych,
jednakze liczba porzadkowa rubryki z prawej strony dziennika lekcyjnego nie odpowiada
liczbie porzadkowej rubryki z lewej strony dziennika lekcyjnego, czego powodem bylo
naniesienie imion i nazwisk uczestnikéw kursu doskonalgcego z lewej strony dziennika
na etapie jego przygotowania.

W toku kontroli zesp6t kontrolny stwierdzil ponadto, iz dzienniki lekcyjne przeznaczone
do prowadzenia ewidencji Kursu doskonalgcego z zakresu kwalifikowanej pierwszef
pomocy oraz kursu doskonalgcego operator pojazdu obserwacyjnego nie zostaly
zarejestrowane w zadnym urzadzeniu ewidencyjnym.

W toku czynno$ci kontrolnych w wyniku analizy zapiséw Ksigzki pracy Zakladu
Zabezpieczenia Technicznego Granicy zespol kontrolny stwierdzil, iz przedmiotowa
Ksigzka nie jest zarejestrowana w zadnym urzadzeniu ewidencyjnym. Zgodnie
z § 17 , Instrukcji kancelaryjnej”, stanowiacej zalacznik do decyzji nr 59 Komendanta
Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. ,.Dokumenty wytworzone
w jednostkach lub komérkach organizacyjnych albo otrzymane przez te jednostki lub
komérki podlegaja rejestracji w urzadzeniach ewidencyjnych prowadzonych przez
kancelari¢ lub w urzadzeniach ewidencyjnych wydanych przez kancelarie wlasciwym
osobom, niezaleznie od formy, sposobu, miejsca ich wykonania, z zastrzezeniem § 187,
zgodnie z ktérym ,,Dopuszcza si¢ nie rejestrowanie dokumentu wlaczanego bezposrednio
do teczki posiadajacej spis zawartosci, pod warunkiem wyszczegélnienia go w tym
spisie”. Na podstawie wyzej cytowanych przepisow pptk SG Andrzej Skora zakladajac
Ksiazke pracy Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy powinien byl
przedmiotowg Ksiazke zarejestrowaé w urzadzeniu ewidencyjnym prowadzonym przez
Kancelari¢ Jawng Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji Niejawnych.

Zesp6t kontrolny dokonal sprawdzenia, czy Pakiet dydaktyczny lub Konspekt zajed
w oparciu, o ktéry prowadzone sg zajecia zostal sporzadzony zgodnie z decyzjg nr 37
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r. w sprawie
organizacji i ewidencjonowania procesu dydaktycznego w Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej w Ketrzynie. Zgodnie z § 5 ust. 2 powyzsze] decyzji zajecia dydaktyczne
prowadzone sa w oparciu o Pakiet dydaktyczny. Zesp6! kontrolny poddal analizie
po 4 losowo wybrane pakiety dydaktyczne opracowane w okresie objetym kontrola przez
wykladowcow z Zespolu Teleinformatyki, Zespolu Technicznej Ochrony Granicy
i Zespotu Logistyki i BHP Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy pod katem
ich zgodnosci z powyzsza decyzja. Poddane kontroli Pakiety dydaktyczne (12 sztuk)
opracowane byly w formie elektronicznej, zawieraly elementy okreslone w § 5 ust. 51 6
decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Graniczne] z dnia 14 listopada 2013
roku. Natomiast 6 Pakietéw dydaktycznych nie bylo zgodnych z wzorem okreslonym
w zalaczniku nr 3 do cytowanej decyzji.
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6. Dokonana przez zespdt kontrolny analiza porownawcza zapiséw w ,.Planie zajeé”,
»Arkuszu zmian”, programie szkolenia i dzienniku lekcyjnym grupy szkoleniowej
szkolen kwalifikowanych, kursow doskonalacych i szkolefi specjalistycznych wykazata
uchybienia w postaci:

1) niezgodnosci dotyczgce prowadzacego zajecia wskazanego w ,,Planie zaje”
w poréwnaniu z wpisem w dzienniku lekeyjnym i ,,Arkuszem zmian”,

2) brak wpisu w dzienniku lekcyjnym o przeprowadzeniu w danym dniu zajeé
(brak adnotacji w ,,Arkuszu zmian”),

3) brak w dzienniku lekcyjnym podpisu prowadzacego zajecia,

4) brak w dzienniku lekcyjnym daty przeprowadzenia zajeé,

5) niezgodnosci dotyczace daty przeprowadzenia zajeé, odnotowane w dzienniku
lekcyjnym w poréwnaniu z ,,Planem zajec”,

6) niezgodnosci ilosci godzin zaje¢ przeprowadzonych w danym dniu
odnotowane w dzienniku lekcyjnym w poréwnaniu z ,,Planem zajec”,

7) niezgodnosci wpisanego do dziennika lekcyjnego tematu zaje¢ w poréwnaniu
z programem szkolenia.

7. Stwierdzone w  toku kontroli uchybienia, opisane powyzej $wiadcza
o niewystarczajacym nadzorze Kierownika Zakladu Zabezpieczenia Technicznego
Granicy w zakresie objetym kontrola.

Osoba odpowiedzialng za uchybienia opisane w:

a) pkt. 1, 2, 3, 4, 7 jest pptk SG Andrzej Skora Kierownik Zakladu Zabezpieczenia
Technicznego Granicy,

b) pkt. 5 jest osoba opracowujaca Pakiet dydaktyczny i bezposredni przetozony
wykonawcy pakietu, jako osoba zatwierdzajaca opracowany Pakiet dydaktyczny,

c) pkt. 6 jest prowadzacy zajecia i pplk SG Andrzej Skéra Kierownik Zakladu
Zabezpieczenia Technicznego Granicy, jako osoba odpowiedzialna za prowadzenie
LArkusza zmian”,

VII. Zalecenia lub wnioski dotyczace usunig¢cia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego:

1. Zgodnie z § 17 |, Instrukcji kancelaryjnej”, stanowiacej zalgcznik do decyzji nr 59
Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG z 2010 1.
Nr 3, poz. 15) zarejestrowa¢ Ksiazke pracy Zakladu Zabezpieczenia Technicznego
Granicy 1 dzienniki lekcyjne przeznaczone do prowadzenia ewidencji Kursu
doskonalgcego z zakresu kwalifikowanej pierwszej pomocy oraz kursu doskonalgcego
operator pojazdu obserwacyjnego.

2. Ksigzke pracy Zakladu prowadzi¢ zgodnie z decyzjag nr 37 Komendanta Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r. w sprawie organizacji
i ewidencjonowania procesu dydaktycznego w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
w Ketrzynie.
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3. Dzienniki lekcyjne prowadzi¢ zgodnie z  ,lInstrukcjg prowadzenia dziennika
lekcyjnego”, stanowiaca zalacznik nr 5 do decyzji nr 37 Komendanta Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 1.

4. Dokona¢ aktualizacji Pakietéw dydaktycznych w oparciu o ktére prowadzone
sg zajecia w Zakladzie pod katem ich zgodnosci z decyzja nr 37 Komendanta Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r.

5. Omoéwié z podlegly kadra ujawnione w trakcie kontroli uchybienia i nieprawidlowosci
zwigzane z ewidencjonowaniem procesu dydaktycznego.

6. Ustalenia kontroli zawarte w niniejszym wystgpienin pokontrolnym wykorzystaé
w dzialalnosci shuzbowej w ramach sprawowania nadzoru nad podlegla kadrg w celu
uniknigcia w przyszlosci podobnych uchybien 1 nieprawidlowosci.

VIII. Ocena wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia funkcji
przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci:

Brak

IX. Termin zlozenia informacji o wykonaniu zalecei lub wykorzystaniu wnioskéw,
a takie o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia:

1. Zalecenie nr 1 i 5 - niezwlocznie, po otrzymaniu przedmiotowego wystapienia
pokontrolnego;

2. Zalecenianr 2, 3 1 6 - realizowac na biezaco;

3. Zalecenie nr 4 - do dnia 10.09.2015 .

Zgodnie z § 34 wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych stanowiacych zalgeznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewngetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w wurzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW
z 2012 1., poz. 43 z péin. zm.) ”Od wystapienia pokontrolnego nie przysluguja $rodki
odwolawcze”.

Zgodnie z § 36 wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w wrzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnefrznych stanowiagcych zalgeznik do decyzjii nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. “Kierownik podmiotu kontrolowanego, ktéremu
przekazano wystapienie pokontrolne, jest obowiazany, w terminie wskazanym w wystapieniu
pokontrolnym, pisemnie poinformowac zarzadzajacego kontrole o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystanin wnioskéw lub przyczynach ich nie wykonania albo o innym sposobie usuniecia
stwierdzonych nieprawidlowosci”.

X. Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwdéch jednobrzmiacych egzemplarzach,
z ktorych jeden przeznaczony jest dla kierownika podmiotu kontrolowanego.

XI. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ,Ksigzce kontroli wewnetrznych
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej” zarejestrowanej w Kancelarii Jawnej
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Samodzielnej Sekeji Ochrony Informacji Niejawnych CSSG, pod numerem wg opisu
Rtd Nr 104/12, L.p. 5 z 2015 r., prowadzonej przez Referat Nadzoru i Kontroli Centrum
Szkolenia Strazy Graniczne;j.

plk SG Slawomir KOWALEWSKI

stopien, imig i nazwisko oraz podpis zarzadzajacego kontrole

L

el
ZASTEPCA KOMENBDANTA
Centrum S}kdlfpi‘ -
Strazy GrAMIGE ‘1&"'/? ::f f
ariung LL.ITY-ﬂ;:‘!,ﬁl

P-10%

Wykonano w 2 egzemplarzach

Egz. or 1 - Kierownik Zakladu Zabezpieczenia Technicznego Granicy
Egz. nr 2 — ad acta

Wylkonat: Katarzyna Pejda

Nr tel.: 6643283

Dnia: 14.07.2015 r.
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