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Komendant

Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
im. Zotnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza
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ppik SG Dariusz SZYDELOWSKI

KOMENDANT
PODODDZIALOW SZKOLNYCH
CENTRUM SZKOLENIA
STRAZY GRANICZNEJ

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 4, § 8 ust. 1 oraz § 13 ust. 1 1 3 wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w urzedach obstugujgcych organy Iub w jednostkach
organizacyjnych podleglych Iub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
stanowigcych zalacznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja
2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w urzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych Iub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
(Dz. Urz. MSW z 2012 r., poz. 43 z pézn. zm.) oraz § 1 decyzji nr 138 Komendanta
Glownego Strazy Granicznej z dnia 30 czerwca 2014 r. zmieniajacej decyzje w sprawie
wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w  urzedach obstugujqcych organy Iub w jednostkach
organizacyjnych podleglych Ilub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
(Dz. Urz. KGSG z 2014 r., poz. 93) Referat Kontroli w Kierownictwie Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej przeprowadzit kontrole zgodna z rocznym planem kontroli (tryb zwykly)
w Pododdziatach Szkolnych CSSG.

Temat kontroli:
Prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatalnosci administracyjno - dydaktyczne;.

Na podstawie § 25, § 32, § 33, § 35 ww. wytycznych wyniki przeprowadzonej kontroli
przedstawione zostaty w przedmiotowym wystgpieniu pokontrolnym.

I. Podmiot kontrolowany:
1. Oznaczenie podmiotu kontrolowanego: Pododdzialy Szkolne Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej, 11-400 Ketrzyn ul. Sikorskiego 78;
2. Kierownik podmiotu kontrolowanego: pptk SG Dariusz Szydlowski — Komendant
Pododdziatéw Szkolnych Centrum Szkolenia Strazy Granicznej.
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II. Imie i na

III.

Iv.

numer i

rwisko, stanowisko sluzbowe kontroleréw, nazwa komérki kontroli oraz

data upowaznienia do kontroli z uwzglednieniem zmian w okresie

prowadzenia kontroli:

1. ppor. S
koordyn
21.09.2

2. por. SG
Kontrol

Data rozp

G Adam Wréblewski — kierownik zespotu kontrolnego - starszy specjalista-

ator Referatu Kontroli w Kierownictwie, upowaznienie nr 7/2015 z dnia
151,

Katarzyna Pejda — czlonek zespotu kontrolnego - starszy specjalista Referatu
w Kierownictwie, upowaznienie nr 8/2015 z dnia 21.09.2015 r.

pezecia i zakonczenia czynnoSci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,

z wymienieniem dni przerw w kontroli:
1. data rozpoczecia czynnosci kontrolnych: 21.09.2015 r.;

2. data zak

Okreslenie
1. Przedmi

onczenia czynnosci kontrolnych: 07.10.2015 r.

przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrola:
ot kontroli:

Prowadzenie dokumentacji z zakresu dziatalnosci administracyjno — dydaktyczne;.

2. W toku

kontroli sprawdzono miedzy innymi zagadnienia dotyczace:

a) czy zakresy obowiazkéw 1 uprawnieni funkcjonariuszy i pracownikéw Pododdzialow

Szkolny
przedmi
b) czy Koi
petnieni
C) CczZy prov
d) czy pro
kluczy, i
€) CZy proy
zwolnief
f) czy pr
z funkcj

g) czy prov
h) czy Paki

ch zawieraja stosowne zapisy dotyczace realizacji czynnosci objetych
otem kontroli?,

mendant Pododdziatéw Szkolnych prowadzi rozkaz dzienny, harmonogram
2 stuzby 1 harmonogram czasu pracy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami?,
vadzona jest ewidencja 0s6b tymczasowo zakwaterowanych w pokojach?,
wadzona jest dokumentacja dotyczgca pobierania, wydawania i rozliczania
przepustek 1 kart magnetycznych?,

vadzona jest ewidencja zwigzana ze zwolnieniami lekarskimi oraz ewidencja
1 od zaje¢ stuzbowych shuchaczy?,

owadzona jest w Pododdziatach Szkolnych dokumentacja
pnowaniem Portierni?,

zwigzana

vadzony jest ,,Arkuszu zmian”?,
et dydaktyczny lub Konspekt zaje¢ w oparciu, o ktéry prowadzone sa zajecia

zostal sporzadzony zgodnie z decyzja nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r. w sprawie organizacji i ewidencjonowania

procesu
1) czy wpi

dydaktycznego w centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie?,
sy w Dzienniku lekcyjnym grupy szkoleniowej dokonywane sa na zasadach

okreslonych w ,Instrukcji prowadzenia dziennika lekcyjnego”, stanowigcej zalacznik

nr 5 do

decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14

listopada 2013 1.2,

j) czy dokumentacja prowadzona w Pododdziatach Szkolnych zostala zarejestrowana
w urzadzeniach ewidencyjnych w my$l zapisu § 17 zatgcznika do decyzji nr 59
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie
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wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG z 2010 r.
Nr 3, poz. 15)?,
k) czy nadzor pedagogiczny sprawowany jest zgodnie z Decyzja nr 8§ Komendanta
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego 2014 roku w sprawie
wprowadzenia ,,Zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego w Cenjfrum Szkolenia
Strazy Granicznej w Ketrzynie?,
1) czy sprawowany jest wlasciwy nadzér przez Komendanta Pododdzialéw Szkolnych
w zakresie objetym kontrola?,

Celem kontroli byla ocena dziatalnosci podmiotu kontrolowanego dokonana
na podstawie ustalonego stanu faktycznego przy zastosowaniu przyjefych kryteriow
kontroli oraz ustalenie zakresu, przyczyn i skutkéw oraz oséb odpowiedzialnych
za stwierdzone nieprawidlowosci, a takze sformulowanie zalecen |zmierzajacych
do usunigcia nieprawidlowosci. W tym przypadku sprawdzono, czy w|Pododdziatach
Szkolnych dokumentacja z zakresu dziatalnosci administracyjno —| dydaktycznej
prowadzona jest zgodnie z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami. Ppnadto kontroli
poddano sprawowanie nadzoru przez Komendanta Pododdzialéw Szkglnych w ww.
zakresie.

3. Okres objety kontrola.
Kontrola objeto okres od 01.01.2015 r. do 07.10.2015 r.

Ocena skontrolowanej dzialalnosci, ze wskazaniem ustalen, na ktérych zostala
oparta:
1. Ilekro¢ w niniejszym wystapieniu pokontrolnym uzyto:
- (CSSG — oznacza Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie,
- PSz —Pododdzialy Szkolne.

2. Podstawy prawne dotyczace przedmiotu kontroli:
a) Ustawa z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (t.j. Dz. U. g 2014 1. Nr 0,
poz. 1402);
b) Decyzja nr 59 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 25 Jutego 2010 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicinej (Dz. Urz.
KGSG z 2010 1. Nr 3, poz. 15);
¢) Zarzadzenie nr 57 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 30 lipca 2015 r.
zmienigjqce zarzqdzenie w sprawie utworzenia, organizacji i zaktesu dzialania
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej im. Zolnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza
w Ketrzynie (Dz. Urz. KGSG z 2015 r. poz. 46);
d) Zarzadzenie nr 95 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 3] pazdziernika
2014 r. w sprawie okreslenia zasad gospodarowania mieniem bedacym w zarzadzie
Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG z 2014 1. poz. 120);
e) Decyzja nr 40 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnja 14 wrzeénia
2015 r. w sprawie okreslenia szczegdlowych zakreséw obowigzkéw i uprawnieh
Zastepcy Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej, stanowisk Zespolu
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Stanowisk Samodzielnych, stanowisk Referatu Kontroli, kierownikéw i naczelnikéw
komdrek organizacyjnych oraz Komendanta Pododdzialéw Szkolnych w Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej.

f) Decyzja nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 11 listopada
2013 r. w sprawie organizacji i ewidencjonowania procesu dydaktycznego w centrum
Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie;

g) Decyzja nr 8 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 lutego
2014 roku w sprawie wprowadzenia ,,Zasad sprawowania nadzoru pedagogicznego
w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie”’;

h) Decyzja nr 8 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 16 lutego
2015 r. w sprawie wprowadzenia , Regulaminu Nauki w Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej w Ketrzynie”.

1) Decyzja nr 24 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 13 wrzes$nia
2013 r. w sprawie wprowadzenia ,, Regulaminu pobytu stuchaczy w Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej w Ketrzynie”.

J) Decyzja nr 58 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 25 listopada
2009 r. w sprawie rozkladu czasu stuzby w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej.

k) Decyzja nr 27 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 27 wrzes$nia
2013 r. zmieniajaca decyzje w sprawie ustalenia Regulaminu pracy w Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie.

1) Porozumienie nr 8 zawarte w dniu 27.09.2013 r. w Ketrzynie pomiedzy Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej im. Zotnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza
w Ketrzynie, reprezentowanym przez Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej plk SG Andrzej Rytwinski zwane dalej .,Centrum” a Warminsko-
Mazurskim Oddzialem Strazy Granicznej im. gen. bryg. Stefana Pastawskiego,
reprezentowanym przez Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy
Granicznej ptk SG Wojciech Skowronek zwanym dalej ,,Oddziatem™.

Zespdt kontrolny przyjal, ze sformulowanie oceny dziatalnosci podmiotu
kontrolowanego przedmiotowego zakresu kontroli nie bedzie oparte na probie, gdyz
czynnosciom kontrolnym zostanie poddane 100% dokumentacji zwigzanej z przedmiotem
kontroli.

Oceny dzialalnosci podmiotu kontrolowanego dokonano na podstawie przepiséw prawa
oraz ustalen kontroli (udokumentowanych w aktach kontroli) przy zastosowaniu
nastepujacych kryteriow kontroli:

a) w zakresie kontroli prawidtowosci: legalnos¢, celowosé, rzetelnos¢;

Uwzgledniajac  czynniki  takie jak: dobér proby  (catos¢  dokumentacji
z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych), okres i zakres kontroli oraz oceny czastkowe
na podstawie czterostopniowe] skali, obejmujacej ocen¢: pozytywna, pozytywna
z uchybieniami, pozytywna z nieprawidtowosciami oraz negatywna, dziatalno$¢ podmiotu
oceniono pozytywnie z nieprawidtowosciami.
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3. W toku kontroli ustalono, co nastepuje:

W zakresie kontroli dotyczacym sprawdzenia, czy zakresy obowigzkéw i uprawnien
funkcjonariuszy i pracownikéw Pododdzialéw Szkolnych zawierajg stosowne zapisy
dotyczace realizacji czynnosci objetych przedmiotem kontroli ustalono, iz zakresy
obowiazkéw i uprawnien starszych kontrolerow Pododdziatéw Szkolnych [ G
I : I, - icraja zapisy:

- realizowa¢ czynnosci dot. administrowania budynkiem nr 48 (II, III pietro) - -
. ©udynkiem nr 20 i Placowka Szkolng - |
B ooz nadzorowaé  prace konserwacyjno-naprawcze 1 remontowe,
a takze utrzymywa¢ biezaca wspolprace w tym zakresie z kadrg i pracownikami
cywilnymi Pododdzialéw Szkolnych;

- pobiera¢, wydawac i rozlicza¢ klucze, przepustki oraz karty magnetyczne;

- prowadzi¢ ewidencje o0séb tymczasowo zakwaterowanych w pokojach w budynku
nr 48 (ILII pigtro) - _, w pokojach w budynku nr 20 -
e e

- realizowaC zajecia programowe z regulaminu musztry i sposobu zachowania sie
funkcjonariuszy SG w czasie pelnienia shuzby, ceremoniatu Strazy Granicznej oraz

organizowa¢ treningi, instruktarze i spotkania ze stuchaczami - _
R
Do obowiazkéw _ specjalisty Pododdziatéw Szkolnych,
zgodnie z zakresem obowiazkow szczegdtowych nalezy:

- realizowa¢ czynnosci dot. administrowania budynkiem nr 4 (I, II pietro) oraz
nadzorowac prace konserwacyjno-naprawcze i remontowe, a takze utrzymywacé biezaca
wspolprace w tym zakresie z kadrg i pracownikami cywilnymi Pododdzialow
Szkolnych;

- pobiera¢, wydawac i rozliczac¢ klucze, przepustki oraz karty magnetyczne;

- prowadzi¢ ewidencje 0séb tymczasowo zakwaterowanych w pokojach w budynku nr 4;

- realizowa zajecia programowe z regulaminu musztry i sposobu zachowania sie
funkcjonariuszy SG w czasie pelnienia stuzby, ceremonialu Strazy Granicznej
oraz organizowac treningi, instruktarze i spotkania ze stuchaczami.

Natomiast z zakresu obowiazkéw i uprawnien Komendanta Kursu Pododdzialéw
Szkolnych _ wynika, iz jego obowiazkiem jest nadzér nad
wlasciwym prowadzeniem dokumentacji i zabezpieczenia mienia w bloku Nr 20,
prowadzenie ewidencji zwiazanej ze zwolnieniami lekarskimi oraz ewidencji zwolnier
od zaje¢ stuzbowych, a obowigzkiem Komendanta Kursu Pododdziatéw Szkolnych -

jest nadzér nad whasciwym prowadzeniem dokumentacji i zabezpieczenia
mienia pododdziatu. Ponadto ich obowiazkiem jest realizowanie zajeé programowych
z regulaminu musztry i sposobu zachowania si¢ funkcjonariuszy SG w czasie pelnienia
stuzby, ceremoniatu Strazy Granicznej oraz organizowanie treningdw, instruktarzy i spotkan
ze stuchaczami.

Z zakresu obowiazkow i uprawniefn Pani _ - samodzielnego referenta
Pododdziatow Szkolnych realizujgcego obowiazki w portierni w bloku Nr 4 wynika,
iz jednym z jej obowiazkow jest zatatwianie dokumentacji zwiazanej z zakwaterowaniem
1 wyzywieniem (delegacje stuzbowe, wystawianie faktur) oraz prowadzenie ewidencji w tym
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zakresie. Natomiast do obowigzkow Pana _ - samodzielnego

referenta Pododdzialéw Szkolnych realizujacego obowiazki koordynatora-administratora
nalezy m.in. prowadzenie sprawozdawczosci (miesiecznej, kwartalnej i rocznej) w zakresie
zakwaterowania; przedstawianie Komendantowi Pododdzialéw Szkolnych propozycji
miesiecznego harmonogramu czasu pracy pracownikow Portierni oraz przestrzeganie
procedury w zakresie przyjecia, pobytu i rozliczenia stuchaczy oraz gosci.

Ustalenia kontroli wykazaty, iz Komendant Pododdziatéw Szkolnych pptk SG Dariusz
Szydtowski zgodnie ze swoim zakresem obowiazkéw i uprawnien organizuje i nadzoruje
prowadzenie zaje¢ programowych z regulaminu musztry i sposobu zachowania sie
funkcjonariuszy w czasie pelnienia stuzby, sprawuje nadzor nad prawidtowoscig dokumentéw
wytwarzanych w Pododdzialach Szkolnych, prowadzeniem dokumentacji zwigzanej
z pobytem stuchaczy w Centrum, organizacjg i pelnieniem stuzby przez podlegtych
funkcjonariuszy oraz stuchaczy Centrum.

Kolejnym obszarem objetym kontrola byto sprawdzenie, czy Komendant
Pododdziatéw Szkolnych prowadzi rozkaz dzienny, harmonogram petnienia stuzby
1 harmonogram czasu pracy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami. W mysl zapisu § 7 decyz;ji
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy granicznej z dnia 21 czerwca 2013 r. w sprawie
sporzgdzania ,, Rozkazu dziennego Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
w  Ketrzynie” Komendant Pododdziatéw Szkolnych Centrum sporzadza rozkaz
dla Pododdziatéw Szkolnych. Tresci ujmowane w przedmiotowym rozkazie wynikaja
z odrebnych przepiséw. Zgodnie z § 3 regulaminu Nr 22 Komendanta Gléwnego Strazy
Graniczne] z dnia 12 lipca 1996 r. w sprawie sposobu pelnienia stuzby wewnetrznej
i wartowniczej w Strazy Granicznej ,,Podstawg pelnienia shuzby wewnetrznej jest rozkaz
dzienny komendanta jednostki organizacyjnej Strazy Granicznej, komendanta granicznej
jednostki organizacyjnej Strazy Granicznej oraz dowodcy pododdziatu”. Ponadto w rozkazie
dziennym Komendanta Pododdziatow Szkolnych Komendant Kursu wyznacza starszego
grupy co wynika z § 3 Regulaminu pobytu stuchaczy w Centrum Szkolenia Strazy Graniczne;j
w Ketrzynie stanowigcego zalgcznik do decyzji nr 24 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej z dnia 13 wrzesnia 2013 r. w sprawie wprowadzenia , Regulaminu pobytu
stuchaczy w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie”. Dodatkowo w mysl § 493
ust. 3 zarzadzenia nr 95 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 31 pazdziernika
2014 r. w sprawie okreslenia zasad gospodarowania mieniem bedgcym w zarzgdzie Strazy
Granicznej, rozkazy dzienne lub decyzje kierownika jednostki organizacyjnej lub komorki
organizacyjnej stanowig podstawe do zmian w ewidencji stanu zywionych w jednostce
organizacyjnej. W CSSG powyzsze zmiany dokumentowane sa w rozkazie dziennym
Komendanta Pododdzialéw Szkolnych. W przedmiotowym rozkazie zawarte sa réwniez
informacje dotyczace przydzielenia broni palnej funkcjonariuszom przebywajacym
na szkoleniu w CSSG w oparciu o zapisy § 365 ust. 1 zarzadzenia nr 95 Komendanta
Glownego Strazy Granicznej z dnia 31 pazdziernika 2014 r. zgodnie z ktérym ,,Bron wydaje
sie tylko tym funkcjonariuszom, ktérym jest ona przydzielona”. Przydzielenie broni palnej
odbywa sie poprzez wskazanie stopnia, imienia i nazwiska funkcjonariusza z okresleniem
rodzaju i numeru broni, rodzaju zaje¢, grupy szkoleniowej, terminu i czasu trwania zajec¢ oraz
osoby odpowiedzialnej za nadzoér nad uzytkowaniem i przestrzeganiem zasad bezpieczenistwa.
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Obowigzek prowadzenia harmonogramu pelnienia stuzby wynika z decyzji nr 58
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 25 listopada 2009 r. w sprawie
rozkladu czasu stuzby w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej. Zgodnie z § 3 przedmiotowej
decyzji w Pododdziatach Szkolnych wprowadza si¢ indywidualny rozklad czasu stuzby
w ramach normy czasu stuzby, o ktérej mowa w art. 37 ust. 2 ustawy z dnia 12 pazdziernika
1990 r. o Strazy Granicznej. Czas rozpoczecia i zakoficzenia stuzby ustala Komendant
Pododdziatéw Szkolnych w ,,Harmonogramie pelnienia stuzby”. W okresie objetym kontrola
przedmiotowy harmonogram sporzadzany byt na dany miesiagc, jednakze ustalenia kontroli
wykazaly, iz nie byt on zarejestrowany w zadnym urzgdzeniu ewidencyjnym.

W zakresie prowadzenia harmonogramu czasu pracy zespdt kontrolny ustalil,
iz zgodnie z § 1 decyzji nr 27 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 27
wrzesnia 2013 r. zmieniajacej decyzj¢ w sprawie ustalenia Regulaminu pracy w Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie kierownik komorki organizacyjnej (w tym
przypadku Komendant Pododdzialéw Szkolnych) sporzgdza miesieczny harmonogram czasu
pracy pracownikom realizujagcym obowiazki w Portierni w bloku nr 4 z wylaczeniem
koordynatora-administratora oraz konserwatorowi Pododdziatéw Szkolnych. Ustalenia
kontroli wykazaly, iz przedmiotowy harmonogram sporzadzany byt na dany miesiac
wskazanym wyzej pracownikom Pododdziatéw Szkolnych, jednakze nie byt zarejestrowany
w zadnym urzadzeniu ewidencyjnym.

Zgodnie z § 17 , Instrukcji kancelaryjnej”, stanowiacej zalgcznik do decyzji nr 59
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granmicznej (Dz. Urz. KGSG z 2010 r. Nr 3, poz. 15)
»,Dokumenty wytworzone w jednostkach lub komoérkach organizacyjnych albo otrzymane
przez te jednostki lub komorki podlegaja rejestracji w urzadzeniach ewidencyjnych
prowadzonych przez kancelari¢ lub w urzadzeniach ewidencyjnych wydanych przez
kancelari¢ wiasciwym osobom, niezaleznie od formy, sposobu, miejsca ich wykonania,
z zastrzezeniem § 187, zgodnie z ktérym ,Dopuszcza si¢ nie rejestrowanie dokumentu
wlaczanego bezposrednio do teczki posiadajacej spis zawartosci, pod warunkiem
wyszczegolnienia go w tym spisie”. Zesp6t kontrolny ustalit, iz w trakcie czynnosci
kontrolnych ,,Harmonogram pelnienia shuzby” zostal zarejestrowany w urzadzeniu
ewidencyjnym prowadzonym przez Samodzielng Sekcje Ochrony Informacji (RWD
nr 59/5/15) w dniu 28.09.2015 r. Natomiast harmonogram czasu pracy pracownikow
zarejestrowany zostat w dniu 01.10.2015 r. pod numerem RWD 11/1/15.

W odniesieniu do zakresu kontroli dotyczacego sprawdzenia, czy prowadzona jest
ewidencja os6b tymczasowo zakwaterowanych w pokojach nalezy wskazaé, iz wymagania
w zakresie prowadzenia ww. ewidencji reguluje rozdzial I dziatu IV zarzadzenia nr 95
Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 31 pazdziernika 2014 r. w sprawie
okreslenia zasad gospodarowania mieniem bedgcym w zarzqdzie Strazy Granicznej. Zgodnie
z § 181 ust. 1 pkt 4 administrator obowigzany jest do prowadzenia ewidencji o0s6b
tymczasowo zakwaterowanych w pokojach. W trakcie czynnosci kontrolnych zespot
kontrolny ustalil, iz przedmiotowa ewidencja prowadzona jest odrebnie dla budynku nr 4
(RWD Nr 190/1/15), 20 (RWD Nr 59/2/15) i 48 (RWD Nr 243/4/15). Jak wynika z zapiséw
§ 181 ust. 4 ww. zarzadzenia ewidencja osob tymczasowo zakwaterowanych w pokojach
powinna zawiera¢ imie i nazwisko, numer PESEL lub rodzaj, serie i numer dokumentu
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pozwalajacego na ustalenie tozsamosci, datg¢ i godzine przybycia/ubycia. Analiza zapisow
prowadzone] ewidencji dla powyzszych budynkéw wykazala, iz opracowany
w Pododdzialach Szkolnych na potrzeby prowadzenia ewidencji wzér nie zawiera rubryki
przeznaczonej na wpisanie numeru PESEL lub rodzaju, serii i numeru dokumentu
pozwalajacego na ustalenie tozsamosci.

W zlozonym os$wiadczeniu z dnia 01.10.2015 r. Komendant Pododdziatéw Szkolnych
pptk SG Dariusz Szydtowski stwierdza, iz ,.,(...) biorac pod uwage zapisy art. 23 ,.Ustawy
o ochronie danych osobowych” dotyczacy ,Zasad przetwarzania danych osobowych”
podjatem decyzje, ze tymczasowe kwaterowanie 0so6b w pokojach internatowych i goscinnych
w Pododdzialach Szkolnych odbywa si¢ na podstawie list. W zwigzku z powyzszym
gromadzenie danych typu pesel, seria numer dokumentu tozsamosci sg zbedne™.

Biorac powyzsze pod uwage stwierdzi¢ nalezy, iz przyjete przez Komendanta
Pododdziatéw Szkolnych rozwigzanie stoi w sprzecznosci z zapisami § 181 ust. 4 zarzadzenia
nr 95 Komendanta Gtownego Strazy Granicznej z dnia 31 pazdziernika 2014 r. w sprawie
okreslenia zasad gospodarowania mieniem bedgcym w zarzgdzie Strazy Granicznej.
Postepowanie takie nie wywotalo negatywnych skutkow w kontrolowanej dziatalnosci
i w zwigzku z tym zostato uznane za uchybienie.

W zakresie kontroli dotyczacym sprawdzenia, czy prowadzona jest dokumentacja
dotyczaca pobierania, wydawania i rozliczania kluczy, przepustek i kart magnetycznych
zespot kontrolny ustalil, iz pobieranie, wydawanie i rozliczanie kluczy przepustek i kart
magnetycznych odbywa si¢ poprzez odnotowywanie przedmiotowego w ewidencji 0sob
tymczasowo zakwaterowanych w pokojach prowadzonej dla budynkéw nr 4, 20 1 48.

Ponadto analiza zapiséw ewidencji 0sob tymczasowo zakwaterowanych w pokojach
prowadzonej dla budynkéw nr 4, 20 i 48 wykazala, iz sa przypadki nie wypelnienia
poszczegolnych rubryk powyzszej ewidencji. W zwiazku z powyzszym Komendant
Pododdziatéw Szkolnych pptk SG Dariusz Szydtowski w ztozonym w dniu 01.10.2015 r.
oswiadczeniu stwierdza, iz ,nie wypelione rubryki na listach o0s6b tymczasowo
kwaterowanych pozostaly w przypadku, gdy osoby nie byly kwaterowane lub z réznych
przyczyn nie przybyly na szkolenie. W niektoérych przypadkach brak wpiséw spowodowany
byt zwyklym przeoczeniem przez osoby wypelniajace”. Powyzsze ustalenia wskazuja
na nierzetelny sposob prowadzenia ewidencji o0sOb tymczasowo zakwaterowanych
w pokojach. Stanowi to uchybienie formalne nie majace wptywu na kontrolowany obszar.

Kolejnym obszarem objetym kontrolg bylo sprawdzenie, czy prowadzona jest
ewidencja zwigzana ze zwolnieniami lekarskimi oraz ewidencja zwolnien od zaje¢
stuzbowych stuchaczy. Za prowadzenie przedmiotowej ewidencji odpowiedzialny jest
zgodnie z zakresem obowiazkéw i uprawnien komendant kursu |GG
Posiada on réwniez pelnomocnictwa Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
do przyjmowania w imieniu Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej, Komendantow
Oddziatow Strazy Granicznej, Komendantow Osrodkow Szkolenia Strazy Granicznej oraz
Komendanta Osrodka Wsparcia Strazy Granicznej zaswiadczen lekarskich stwierdzajacych
przyczyny oraz okres przebywania funkcjonariuszy Strazy Granicznej na zwolnieniu
lekarskim i do potwierdzania faktu dostarczenia zaswiadczenia albo oswiadczenia,
albo odmowy przyjecia zaswiadczenia lub o$wiadczenia. Powyzsze pelnomocnictwa posiada

réwniez komendant kursu _ Zespol kontrolny ustalil, iz zwolnienia

Strona 8 z 15



lekarskie stuchaczy ewidencjonowane sg zaréwno przez — 1 -

B - . Rcicstrze zaswiadezen i o$wiadezen funkcjonariuszy mianowanych
na stanowisko stuzbowe kursant i skierowanych na szkolenie w CSSG, funkcjonariuszy
w okresie uczestnictwa w szkoleniach organizowanych w CSSG” (Rtd nr 86/10/54/15).

Ustalenia kontroli wykazaty, iz || p-owadz ,Rejestr wnioskow
o zwolnienie od zaje¢ shuzbowych, urlopéw — dyzurny bloku nr 20” (Rtd nr 86/10/114/12).
Natomiast — prowadzi ,.Ksiazke ewidencji wnioskow i zwolnien
lekarskich. Blok nr 4 - kursy doskonalace i kwalifikowane™ (Rtd nr 86/10/108/14). Wskazaé
nalezy, iz w zakresie obowiazkow i uprawnien — brak jest zapisow
zwigzanych z prowadzeniem ewidencji zwolnien od zaje¢ stuzbowych stuchaczy, co stanowi
uchybienie formalne nie majace wptywu na prowadzenie powyzszej ewidencji.

W zakresie kontroli dotyczacym sprawdzenia, czy prowadzona jest przez pracownikéw
Pododdzialéw Szkolnych dokumentacja zwiazana z funkcjonowaniem Portierni zespot
kontrolny wustalil, iz funkcjonowanie portierni uregulowane zostalo w porozumieniu
nr 8 zawartym w dniu 27.09.2013 r. w Ketrzynie pomigdzy Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej im. Zotierzy Korpusu Ochrony Pogranicza w Ketrzynie, reprezentowanym przez
Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej ptk SG Andrzej Rytwinski zwane dalej
..Centrum” a Warmifisko-Mazurskim Oddzialem Strazy Granicznej im. gen. bryg. Stefana
Pastawskiego, reprezentowanym przez Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddziatu
Strazy Granicznej ptk SG Wojciech Skowronek zwanym dalej ,,Oddziatem”.

Zgodnie z § 7 powyzszego porozumienia za koordynacje przedsiewzie¢ zwiazanych
z funkcjonowaniem Portierni odpowiedzialny jest Komendant Pododdzialéw Szkolnych,
ktory zostal réwniez zobowigzany do opracowania zakresu dzialania oraz zakreséw
obowiazkéw pracownikéw, w tym administratora-koordynatora Portierni. Obsade Portierni
stanowia: p. — - samodzielny referent Pododdziatéw Szkolnych CSSG
realizujgcy obowiazki koordynatora-administratora i p. _ - samodzielny referent
Pododdzialow Szkolnych CSSG realizujacy obowiazki w Portierni w bloku nr 4.

W zakresie prowadzenia dokumentacji zwiazanej z funkcjonowaniem portierni
p. — w zlozonym w dniu 30.09.2015 r. oswiadczeniu opisat przeptyw
i obieg dokumentéw, w ktéry stwierdza, iz .,Wykonujac zadania samodzielnego referenta
Pododdziatéw Szkolnych CSSG realizujacego obowigzki koordynatora-administratora
w Portierni prowadze miedzy innymi sprawozdawczo$¢é (miesieczng, kwartalng i roczng)
w zakresie zakwaterowania (...). Po otrzymaniu danych z Wydziatu Informacji i Organizacji
Dydaktyki przedstawiam propozycje zakwaterowania gosci i stuchaczy na poszczegdlne bloki
oraz wykonuj¢ listy o0séb tymczasowo kwaterowanych i przekazuje administratorom
poszczegblnych budynkéw. Sporzgdzam i przedstawiam Komendantowi Pododdziatéow
Szkolnych propozycje miesiecznego harmonogramu czasu pracy pracownika Portierni.
Dokonuj¢ potwierdzania pobytu w CSSG na delegacjach shuzbowych o0sob przebywajacych
w CSSG. Koordynuje czynnodci zwigzane z prowiantowaniem i wyzywieniem o0séb
korzystajacych z pokoi goscinnych i internatowych (...). Ponadto sporzadzam dane do faktur
celem pobrania naleznosci za zakwaterowanie i wyzywienie i przekazuje je odpowiednim
stuzbom logistycznym W-MOSG (...)". Dokonana przez zesp6l kontrolny analiza
dokumentéw zwigzanych z funkcjonowaniem Portierni nie wykazata uchybien
w prowadzonej dokumentacji.
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zapisu § 7 ust

W zakre
szkoleniowej
lekcyjnego™,
Strazy Granig
w dziennikag
Z musztry 1 re
dzienniki lekc
1, Rtd nr 98
szkolenia pod
nr 4/15 — gru
zgodnie z ]
do powyzszej

W tok

zac si¢ do zapisu § 7 ust. 2 porozumienia nr 8 zawartego w dniu 27.09.2013 r.
opracowania przez Komendanta Pododdzialéw Szkolnych zakresu dziatania
b0t kontrolny ustalil, iz zakres dziatania portierni nie zostal opracowany,
¢ czego Komendant Pododdzialéw Szkolnych pptk SG Dariusz Szydtowski
dniu 06.10.2015 r. oswiadczenie, w ktorym stwierdza, iz .(...) nie
m w opracowywaniu zakresu dzialania Portierni poniewaz w okresie tym nie
cji Komendanta Pododdziatéw Szkolnych”.
kontrolny nie zgadza sie ze zlozonym oswiadczeniem, gdyz pptk SG Dariusz
unkcje Komendanta Pododdziatow Szkolnych objgt w dniu 28.09.2013 r.
lazane powyzej porozumienie weszto w zycie z dniem 27.09.2013 r., w zwigzku
e wskazane w § 7 ust. 2 przedmiotowego porozumienia, dotyczace opracowania
ania pplk SG Dariusz Szydlowski winien byt zrealizowaé. Powyzsze jest
pscig, gdyz nieopracowanie zakresu dziatania Portierni stanowi naruszenie tresci
2 porozumienia nr 8 zawartego w dniu 27.09.2013 r.
sie kontroli dotyczgcym sprawdzenia, czy wpisy w Dzienniku lekcyjnym grupy
dokonywane sg na zasadach okreslonych w .. Instrukcji prowadzenia dziennika
stanowigce] zalacznik nr 5 do decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia
znej z dnia 14 listopada 2013 r. zesp6t kontrolny dokonal analizy zapisow
h lekcyjnych grup szkoleniowych w ktérych realizowane byly zajecia
gulaminéw Strazy Granicznej w okresie objetym kontrola. Analizie poddano
yjne grup szkolenia podstawowego ,,Pazdziernik 2014 tj. Rtd nr 97/14 — grupa
14 — grupa 2, Rtd nr 99/14 — grupa 3, Rtd nr 100/14 — grupa 4 oraz grup
stawowego ,,Luty 2015” tj. Rtd nr 2/15 — grupa 1, Rtd nr 3/15 — grupa 2, Rtd
pa 3. Przedmiotowa analiza wykazala, iz dzienniki lekcyjne prowadzone byly
nstrukcjg prowadzenia dziennika lekcyjnego”, stanowiagcej zalacznik nr 5
decyzji.
u kontroli zespol kontrolny dokonal sprawdzenia, czy zajecia z musztry

i regulamindw Strazy Granicznej w okresie objetym kontrola realizowane byly zgodnie

z planem zajg
Z planami zajg
1z zgodnie z p
Al
tylko jednegd
nie majace wp
Ponadt
prowadzacegQ
dane zajecia.
z przebywanig
04.08., 18.08
prowadzacegd
W arku

w sytuacji, g

b=

faktycznie prz
lekcyjnych. P

¢ na dany miesigc. Analiza zapisow w dziennikach lekcyjnych w poroéwnaniu
¢ wykazata rozbieznosci dotyczace prowadzacego zajecia. Polegaty one na tym,

lanem zaje¢ zajecia z musztry prowadzili dwaj prowadzacy tj. _

, natomiast w dziennikach lekcyjnych widnieje podpis
prowadzacego. Powyzsze stanowi uchybienie o charakterze formalnym
tywu na realizacje przedmiotowych zajec.

o zespot kontrolny stwierdzil przypadki prowadzenia zajg¢ przez jednego
mimo, iz plan zaje¢ zaktadal prowadzenie zaja¢ przez dwoch prowadzacych
Powyzsze spowodowane bylo absencja jednego z prowadzacych zwiazana
m na urlopie lub w podrézy stuzbowej. Dotyczylo to nastepujacych dni: 17.04.,
, 01.09., 17.09., 18.09., 21.09., 24 i 25.09.2015 r. Przedmiotowe zmiany
zajecia nie zostaly odnotowane w Arkuszu zmian.

szu zmian nie odnotowana zostala réwniez zmiana prowadzacego zajecia

dy plan zaje¢ zakladal realizacje zaje¢ przez jednego prowadzacego, ktore
eprowadzit inny prowadzacy, co wynika z dokonanych wpiséw w dziennikach

rzedmiotowe dotyczy zajeé przeprowadzonych w dniach 11.04131.08.2015 1.
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Zgodnie z § 4 ust. 5 decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia St
z dnia 14 listopada 2013 r. dopuszcza si¢ dokonywanie zmian w Planie pr
Zaktadu Dydaktycznego i Komendanta Pododdzialéw Szkolnych, jezeli
miejsca realizacji zaje¢ lub prowadzacego zajecia w obrebie danego Zakladu
lub Pododdzialéw Szkolnych. Jak wynika z § 4 ust. 7 powyzszej decyzji do
w Planie odnotowuje si¢ w Arkuszu zmian za prowadzenie ktérego odpo
Kierownik Zakladu Dydaktycznego i Komendant Pododdzialéw Szkolnj
ustalenia wykazaty, iz w okresie objetym kontrolg Komendant Pododdziatéw

Vi
Dydaktycznego
konane zmiany
wiedzialny jest
ych. Dokonane
Szkolnych nie
dzenie Arkuszy
apisu § 4 ust. 7
pada 2013 r.

et dydaktyczny
lub Konspekt zaje¢ w oparciu, o ktéry prowadzone sa zajecia zostal sporzadzony zgodnie
z decyzjg nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 listopada 2013 r.

prowadzil Arkusza zmian. Powyzsze jest nieprawidlowoscia, gdyz nieprowa
zmian przez Komendanta Pododdzialéw Szkolnych stanowi naruszenie tresci 2
decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 list

W dalszej kolejnosci zespot kontrolny dokonal sprawdzenia, czy Paki

w sprawie organizacji i ewidencjonowania procesu dydaktycznego w Cenfrum Szkolenia
Strazy Granicznej w Ketrzynie. Zgodnie z § 5 ust. 2 powyzszej decyzji zajecia dydaktyczne
prowadzone sa w oparciu o Pakiet dydaktyczny. Zespot kontrolny poddat andlizie wszystkie
Pakiety dydaktyczne, w oparciu o ktore w Pododdziatach Szkolnych prowadzone sa zajecia
z musziry i regulaminéw Strazy Granicznej. Przedmiotowe Pakiety opracowane byly
w formie pisemnej przez mjr. SG Czestawa Swidwe, zawieraly elementy okreslone w § 5 ust.
51 6 decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnja 14 listopada
2013 r. 1 byly zgodne z wzorem stanowiacym zatgcznik nr 3 do powyzszej decyzji.

Kolejnym obszarem objetym kontrolg bylo sprawdzenie, czy nadzé pedagogiczny
sprawowany jest zgodnie z Decyzjg nr 8 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
z dnia 24 lutego 2014 roku w sprawie wprowadzenia ,Zasad sprawowania nadzoru
pedagogicznego w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie”. Zgodmie z § 7 ust. 3

powyzsze] decyzji Kierownicy oraz Komendant Pododdziatéw Szkolnych sy
pedagogiczny w odniesieniu do podlegltych im pracownikéw dydaktyczr
poprzez kierownikéw zespotdéw i komendanta kursu.

W odniesieniu do powyzszego Komendant Pododdzialéw Szkolnycl
oswiadczeniu w dniu 01.10.2015 r. stwierdza, iz ,,Nadzér pedagogiczny w
Szkolnych prowadzony jest na zasadzie wpisow w dziennikach lekcyjny
na kontroli ewidencjonowania procesu dydaktycznego oraz na prowadzg
funkcjonariuszy prowadzacych zajecia. Ostatnia hospitacja miata miejsce w I
roku. Ze wzgledu na to, iz funkcjonariusze Pododdziatéw Szkolnych prow,
z musztry 1 regulamindéw posiadaja staz dydaktyczny powyzej trzech lat, zgo
Komendanta CSSG nie planowano hospitacji w 2015 r.”. Powyzsze zgodne
§ 27 ust. 3 wskazanej powyzej decyzji, ktéry stanowi, iz pracownik dydakt
dydaktycznym powyzej 3 lat, podlega hospitacji oceniajacej raz na 3 lata.

Stwierdzone w toku kontroli uchybienia i nieprawidtowosci opis
swiadczg o niewystarczajgcym nadzorze Komendanta Pododdziatéw Szkolny
objetym kontrolg, do ktérego zobligowany on jest zakresem obowigzkow i upral

rawujg nadzor
1iych osobiscie

1 w ztozonym
Pododdziatach
ch, polegajacy
niu hospitacji
kwartale 2014
adzacy zajecia
dnie z decyzja
jest z zapisem
yczny O stazu

ane powyzej,
ch w zakresie
wnien.
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Ocena dzialalno$ci podmiotu kontrolowanego

Lp. Obszar podlegajacy ocenie By Oceny czgstkowe
oceny
1 2 3 4
Poprawnos¢ zapiséw w zakresach obowigzkow i | legalnosé
1. | uprawnien 0sob dotyczacych realizacji czynnosci | celowosé Ocena pozytywna
objetych przedmiotem kontroli. rzetelnosé
Prowadzenie rozkazu dziennego Komendanta legalnos¢
Pododdziatow Szkolnych, harmonogramu celowosé
2. - L — Ocena pozytywna
pelnienia stuzby i harmonogram czasu pracy rzetelnosé
zgodnie z obowigzujacymi przepisami.
Prowadzenie ewidencji os6b tymczasowo legalno§(,: Ocena pozytywna
3. . celowos¢ LT
zakwaterowanych w pokojach. v z uchybieniami
rzetelnosé
Prowadzenie dokumentacji dotyczacej pobierania, | legalnosé
4. | wydawania i rozliczania kluczy, przepustek i1 kart | celowos¢ Ocena pozytywna
magnetycznych. rzetelnosé
Prowadzenie ewidencji zwigzanej ze zwolnieniami legalno$é 0
5. | lekarskimi oraz ewidencji zwolnien od zajed] celowosc S R e
stuzbowych stuchaczy. rzetelnosc
Prowadzenie @~ w  Pododdzialach  Szkolnych | legalnosé
6. | dokumentacji zwigzanej z funkcjonowaniem | celowos¢ chna POZY[YV,VI’.laZ.
Sl —— nieprawidtowosciami
Portierni. rzetelnosé
legalnos¢
7. | Prowadzenie ,,Arkusza zmian”. celowosé Ocena negatywna
rzetelnosé
Sporzadzenie  Pakietu  dydaktycznego lub | legalnosé
Konspektu zaje¢ w oparciu, o ktory prowadzone | celowosé
8. | sa zajecia zgodnie z decyzjag nr 37 Komendanta | rzetelnosé Ocena pozytywna
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14
listopada 2013 .
Prowadzenie  dziennika lekcyjnego  grupy | legalnosé
szkoleniowe]j zgodnie z obowigzujaca ,.Instrukcja | celowosé
rowadzenia dziennika lekcyjnego”, stanowiaca | rzetelnosé
% sala(cznik nr 5 do decyzji nr 37 Komendanta Uena pozytywin
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14
listopada 2013 r.
Zarejestrowanie dokumentacji prowadzonej w | legalnos¢
Pododdziatach ~ Szkolnych ~w  urzadzeniach | celowosé
ewidencyjnych w mys$l zapisu § 17 zalacznika do | rzetelnosé
10 decyzji nr 59 Komendanta Gléwnego Strazy Ocena pozytywna
" | Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Strazy
Granicznej (Dz. Urz. KGSG z 2010 r. Nr 3, poz.
15).
Sprawowanie nadzoru pedagogicznego zgodnie z | legalnos¢
11. dgcyzjq nr 8 Komendarll)ta CSSG z dnia 24 lutego | celowosé Ocena pozytywna

2014 r. w sprawie wprowadzenia ,Zasad

Strona 12 z 15




sprawowania nadzoru pedagogicznego w CSSG w | rzetelno$é
Ketrzynie”.

12.

Sprawowanie  nadzoru przez Komendanta | legalnosé
Pododdzialéw Szkolnych w zakresie objetym | celowosé
kontrola. rzetelnosc

Ocena pozytywna
z uchybieniami

OCENA KONCOWA: pozytywna z nieprawidlowosciami

Oceny dziatalnosci podmiotu kontrolowanego dokonano na podstawie przepiséw

prawa oraz ustalen kontroli (udokumentowanych w aktach kontroli).

VI

[U%)

Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb
za nie odpowiedzialnych:

W trakcie czynnosci kontrolnych zesp6t kontrolny ustalit, iz ewidencja 0séb tymczasowo
zakwaterowanych w pokojach prowadzona jest odrebnie dla budynku nr 4, 20 i 48. Jak
wynika z zapisow § 181 ust. 4 zarzadzenia nr 95 Komendanta Gléwnego Strazy
Granicznej z dnia 31 pazdziernika 2014 r. w sprawie okreslenia zasad gospodarowania
mieniem bedqcym w  zarzqdzie Strazy Granmicznej, ewidencja 0séb tymczasowo
zakwaterowanych w pokojach powinna zawiera¢ imie i nazwisko, numer PESEL lub
rodzaj, seri¢ i numer dokumentu pozwalajacego na ustalenie tozsamosci, date i godzine
przybycia/ubycia. Analiza zapiséw prowadzonej ewidencji dla powyzszych budynkow
wykazata, iz opracowany w Pododdziatach Szkolnych na potrzeby prowadzenia
ewidencji wzér nie zawiera rubryki przeznaczonej na wpisanie numeru PESEL lub
rodzaju, serii i numeru dokumentu pozwalajacego na ustalenie tozsamosci.

Odnoszac sie¢ do zapisu § 7 ust. 2 porozumienia nr 8 zawartego w dniu 27.09.2013 .
w Ketrzynie pomigdzy Centrum Szkolenia Strazy Granicznej im. Zokierzy Korpusu
Ochrony Pogranicza w Ketrzynie, reprezentowanym przez Komendanta Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej ptk SG Andrzej Rytwifiski zwane dalej ,,Centrum”
a Warminsko-Mazurskim Oddzialem Strazy Granicznej im. gen. bryg. Stefana
Pastawskiego, reprezentowanym przez Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddzialu
Strazy Granicznej ptk SG Wojciech Skowronek zwanym dalej ,,Oddziatem”, ktéry
stanowi, iz za koordynacje przedsiewzie¢ zwigzanych z funkcjonowaniem Portierni
odpowiedzialny jest Komendant Pododdziatéw Szkolnych, ktéry zostal rowniez
zobowigzany do opracowania zakresu dzialania oraz zakreséw obowigzkow
pracownikow, w tym administratora-koordynatora Portierni, zespot kontrolny ustalil,
1z zakres dziatania portierni nie zostat opracowany.

Ustalenia kontroli wykazaty, iz — prowadzi ,.Ksiazke ewidencji
wnioskow i zwolnien lekarskich. Blok nr 4 - kursy doskonalace i kwalifikowane”, jednak
w jego zakresie obowigzkow i uprawnien brak jest zapisow zwigzanych z prowadzeniem
ewidencji zwolnien od zaje¢ shuzbowych stuchaczy.

W toku kontroli zesp6t kontrolny stwierdzil przypadki prowadzenia zaje¢ przez jednego
prowadzacego mimo iz plan zaje¢ zakladal prowadzenie zaja¢ przez dwodch
prowadzgcych dane zajecia. Powyzsze spowodowane bylo absencja jednego
z prowadzacych zwigzang z przebywaniem na urlopie lub w podrézy shuzbowe;.
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Przedmiotowe zmiany prowadzacego zajecia nie zostaly odnotowane w Arkuszu zmian.
W arkuszu zmian nie odnotowana zostala réwniez zmiana prowadzacego zajecia
w sytuacji gdy plan zaje¢ zakltadal realizacje zaje¢ przez jednego prowadzacego, ktore
faktycznie przeprowadzit inny prowadzacy, co wynika z dokonanych wpisow
w dziennikach lekcyjnych. Dokonane ustalenia wykazaly, iz w okresie objetym kontrola
Komendant Pododdzialéw Szkolnych nie prowadzit Arkusza zmian.

Stwierdzone w toku kontroli uchybienia i nieprawidtowosci, opisane powyzej swiadczg
o niewystarczajacym nadzorze Komendanta Pododdziatéw Szkolnych w zakresie
objetym kontrola, do ktérego zobligowany on jest zakresem obowigzkdw i uprawnien.

Osoba odpowiedzialng za uchybienia opisane w:

o . PR R | R

_7

b) pkt. 2 - 5 jest pptk SG Dariusz Szydlowski Komendant Pododdziatow Szkolnych.

VII. Zalecenia lub wnioski dotyczgce usunigcia nieprawidlowosci lub usprawnienia

funkcjonowania podmiotu kontrolowanego:

1.

Stosownie do zapisow § 181 ust. 4 zarzadzenia nr 95 Komendanta Gléwnego Strazy
Granicznej z dnia 31 pazdziernika 2014 r. w sprawie okreslenia zasad
gospodarowania mieniem bedgcym w zarzqdzie Strazy Granicznej opracowany
w Pododdziatach Szkolnych na potrzeby prowadzenia ewidencji oséb tymczasowo
zakwaterowanych w  pokojach wzdér uzupeli¢ o rubryke przeznaczona
na wpisanie numeru PESEL lub rodzaju, serii i numeru dokumentu pozwalajacego
na ustalenie tozsamosci.

Opracowaé zakres dzialania Portierni w mysl zapisu § 7 ust. 2 porozumienia nr 8
zawartego w dniu 27.09.2013 r. w Ketrzynie pomiedzy Centrum Szkolenia Strazy
Granicznej im. Zolnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza w  Ketrzynie,
reprezentowanym przez Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej ptk SG
Andrzej Rytwinski zwane dalej ,.Centrum” a Warminsko-Mazurskim Oddzialem
Strazy Granicznej im. gen. bryg. Stefana Paslawskiego, reprezentowanym przez
Komendanta Warminsko-Mazurskiego Oddziatu Strazy Granicznej ptk SG Wojciech
Skowronek zwanym dalej ,,Oddzialem™.

Uszczegdtowi¢ zakres obowigzkow szczegotowych Zakresu obowigzkéw i uprawnien
_ — Komendanta Kursu Pododdziatéw Szkolnych o zapis
dotyczacy prowadzenia ewidencji zwolnien od zaje¢ stuzbowych stuchaczy.

Zgodnie z § 4 ust. 7 decyzji nr 37 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Graniczne]
z dnia 14 listopada 2013 r. w sprawie organizacji i ewidencjonowania procesu
dydaktycznego w centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie dokonywane
zmiany w Planie zaje¢ odnotowywaé¢ w Arkuszu zmian.

Ustalenia kontroli zawarte w niniejszym wystapieniu pokontrolnym wykorzystac¢
w dziatalnosci stuzbowej w ramach sprawowania nadzoru nad podlegta kadra w celu
unikniecia w przysztosci podobnych uchybien i nieprawidtowosci.
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VIIL. Ocena wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia funkcji

XI.

przez osobg¢ odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci:

Brak

IX. Termin zlozenia informacji o wykonaniu zaleceri lub wykorzystaniu wnioskéw,
a takze o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia:
Zalecenianr 1 -2 - do dnia 31.12.2015 r.

Zalecenie nr 3 — do dnia 30.11.2015 1.
Zalecenianr 4 - 5 - realizowa¢ na biezaco.

W N =

Zgodnie z § 34 wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obslugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra  Spraw Wewnetrznych stanowiacych zatacznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujqcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW
z 2012 r., poz. 43 z pdézn. zm.) ”Od wystapienia pokontrolnego nie przysluguja Srodki
odwolawcze”.

Zgodnie z § 36 wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organmizacyjnych podleglych Iub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych stanowiacych zatacznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. ”Kierownik podmiotu kontrolowanego, ktéremu
przekazano wystgpienie pokontrolne, jest obowiazany, w terminie wskazanym w wystgpieniu
pokontrolnym, pisemnie poinformowaé zarzadzajacego kontrole o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich nie wykonania albo o innym sposobie usuniecia
stwierdzonych nieprawidlowosei”.

- Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach,

z ktérych jeden przeznaczony jest dla kierownika podmiotu kontrolowanego.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w »Ksigzce kontroli Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej” zarejestrowanej w Samodzielnej Sekeji Ochrony Informacji CSSG,
pod numerem wg opisu Rtd Nr 104/12, L.p. 7 z 2015 r., prowadzonej przez Referat
Kontroli w Kierownictwie Centrum Szkolenia Strazy Gramcznej

stopien, imi¢ i nazwisko oraz pOdplS zarzadzajacego kontrole

Wykonano w 2 egzemplarzach

Egz. nr 1 — Komendant Pododdziatéw Szkolnych
Egz. nr2 —ad acta

Wykonal: Adam Wréblewski

Nr tel.: 6643259

Dnia: 16.11.2015 r.
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