Komendant
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
im. Zotnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza

por. SG Tomasz BIENIEK

KIEROWNIK
SAMODZIELNE]J SEKCJI
OCHRONY INFORMACJI
CENTRUM SZKOLENIA
STRAZY GRANICZNEJ

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

Na podstawie § 4, § 8 ust. 1 oraz § 13 ust. 11 3 wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w  urzedach obstugujgcych organy lub w  jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
stanowigcych zatgcznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewnetrznych z dnia 31 maja
2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w  urzedach obstugujgcych organy lub w  jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
(Dz. Urz. MSW z 2012 r., poz. 43 z pdzn. zm.) oraz § 1 decyzji nr 138 Komendanta
Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 30 czerwca 2014 r. zmieniajacej decyzje w sprawie
wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w urzedach obstugujgcych organy Iub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
(Dz. Urz. KGSG z 2014 1., poz. 93) Referat Kontroli w Kierownictwie Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej przeprowadzit kontrole zgodna z rocznym planem kontroli (tryb zwykly)
w Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji Centrum Szkolenia Strazy Granicznej.

Temat kontroli:
Wykonywanie czynnosci kancelaryjnych oraz przestrzeganie zasad funkcjonowania kancelarii
jawnej.

W zwigzku ze zmiang z dniem 15 wrze$nia 2015 . struktury organizacyjno — etatowe;j
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej zwanego dalej Centrum, wprowadzonej zarzadzeniem
Nr 13 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 09 lutego 2015 r. zmieniajgcym
zarzqdzenie w sprawie organizacji i etatéw jednostek organizacyjnych Strazy Granicznej
kancelarii jawnej nie ma w nowej strukturze organizacyjno-etatowej. Zadania zwiazane
z obiegiem dokumentéw jawnych w Centrum realizuje Samodzielna Sekcja Ochrony
Informacji. W zwigzku z powyzszym kontrola zostalo objete wykonywanie czynnosci
kancelaryjnych w Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji.
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Na podstawie § 25, § 32, § 33, § 35 ww. wytycznych wyniki przeprowadzonej kontroli
przedstawione zostaty w przedmiotowym wystapieniu pokontrolnym.

I. Podmiot kontrolowany:
1. Oznaczenie podmiotu kontrolowanego: Samodzielna Sekcja Ochrony Informacji
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej, 11- 400 Ketrzyn ul. Sikorskiego 78;
2. Kierownik podmiotu kontrolowanego: por. SG Tomasz Bienieck — Kierownik
Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji Centrum Szkolenia Strazy Graniczne;.

II. Imi¢ i nazwisko, stanowisko stuzbowe kontroleréw, nazwa komorki kontroli oraz
numer i data upowaznienia do kontroli z uwzgl¢dnieniem zmian w okresie
prowadzenia kontroli:

1. ppor. SG Adam Wrdblewski — kierownik zespotu kontrolnego - starszy specjalista-
koordynator Referatu Kontroli w Kierownictwie CSSG, upowaznienie nr 11/2015
z dnia 03.12.2015 r.,
por. SG Katarzyna Pejda — cztonek zespotu kontrolnego - starszy specjalista Referatu
Kontroli w Kierownictwie CSSG, upowaznienie nr 12/2015 z dnia 03.12.2015 r.

D

III. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,
z wymienieniem dni przerw w kontroli:
1. data rozpoczecia czynnosci kontrolnych: 03.12.2015 r.;
2. data zakonczenia czynnosci kontrolnych: 17.12.2015 r.

IV. Okre$lenie przedmiotu kontroli i okresu objetego kontrolg:
1. Przedmiot kontroli:
Wykonywanie czynnosci kancelaryjnych w Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji.

2. W toku kontroli sprawdzono migedzy innymi zagadnienia dotyczace:

a) czy szczegdlowe zakresy obowiazkow i uprawnien pracownikow Samodzielnej Sekcji
Ochrony Informacji zawieraja stosowne zapisy dotyczace realizacji czynnosci
kancelaryjnych?,

b) czy w rejestrze teczek dokumentow, dziennikow i ksigzek ewidencyjnych, zwanym
dalej rejestrem dokumentacji zarejestrowane sa urzadzenia ewidencyjne podlegajgce
rejestracji oraz czy sg zgodne z wzorami stanowiacymi zatacznik do decyzji Nr 59
Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie
wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej?

c) czy wpisy w dzienniku korespondencji wychodzacej dokonane sg zgodnie z § 19 ust. 3
pkt 3 ..Instrukcji kancelaryjnej” stanowiacej zatacznik do decyzji Nr 59 Komendanta
Gtownego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej?,

d) czy wpisy w dzienniku korespondencji wehodzacej dokonane sg zgodnie z § 20 ust. 3
pkt 2 ,.Instrukcji kancelaryjnej” stanowiacej zalacznik do decyzji Nr 59 Komendanta
Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej?,
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e) czy w urzadzeniu ewidencyjnym odbior dokumentu zostat potwierdzony podpisem?,

f) czy wpisy i zmiany wpiséw w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywane sa zgodnie
z § 44 , Instrukcji kancelaryjnej” stanowiacej zatacznik do decyzji Nr 59 Komendanta
Gtownego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia
instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej?

Celem kontroli byla ocena dziatalnosci podmiotu kontrolowanego dokonana
na podstawie ustalonego stanu faktycznego przy zastosowaniu przyjetych kryteriow
kontroli oraz ustalenie zakresu, przyczyn i skutkéw oraz oséb odpowiedzialnych
za stwierdzone nieprawidiowosci, a takze sformulowanie zalecen zmierzajgcych
do usuniecia nieprawidlowosci. W tym przypadku sprawdzenie, czy w Samodzielnej
Sekcji  Ochrony Informacji czynnosci kancelaryjne wykonywane sa zgodnie
z obowiazujacymi w tym zakresie przepisami.

3. Okres objety kontrola.
Kontrolg objeto okres od 01.06.2015 r. do 30.11.2015 r.

Ocena skontrolowanej dzialalno$ci, ze wskazaniem ustalen, na ktorych zostala
oparta:
1. Ilekro¢ w niniejszym wystapieniu pokontrolnym uzyto:

- CSSG — oznacza Centrum Szkolenia Strazy Granicznej w Ketrzynie,

- SSOI — Samodzielna Sekcja Ochrony Informacji,

2. Podstawy prawne dotyczace przedmiotu kontroli:

1) Ustawa z dnia 12 pazdziernika 1990 r. o Strazy Granicznej (t.j. Dz. U. z 2014 r. Nr 0,
poz. 1402);

2) Decyzja nr 59 Komendanta Gtownego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz.
KGSG Nr 3, poz. 15 z pézn. zm.);

3) Decyzja nr 236 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 13 listopada
2014 r. w sprawie wprowadzenia jednolitego rzeczowego wykazu akt w Strazy
Granicznej (Dz. Urz. KGSG z 2014 r., poz. 122);

4) Zarzadzenie nr 43 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 czerwca 2010
r. w sprawie zasad i trybu postgpowania z materiatami archiwalnymi i dokumeniacjq
niearchiwalng w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG Nr 8, poz. 37 z p6zn. zm.);

5) Zarzadzenie nr 57 Komendanta Gtoéwnego Strazy Granicznej z dnia 30 lipca 2015 r.
zmieniajgce zarzgdzenie w sprawie utworzenia, organizacji i zakresu dzialania
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej im. Zolnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza
w Ketrzynie (Dz. Urz. KGSG z 2015 r. poz. 46);

6) Decyzja nr 40 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 14 wrzesnia
2015 r. w sprawie okreslenia szczegbélowych zakresow obowigzkéw i uprawnien
Zastepcy Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej, stanowisk Zespolu
Stanowisk Samodzielnych, stanowisk Referatu Kontroli, kierownikéw i naczelnikow
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komdrek organizacyjnych oraz Komendanta Pododdzialow Szkolnych w Centrum
Szkolenia Strazy Graniczney;

7) Decyzja nr 41 Komendanta Centrum Szkolenia Strazy Granicznej z dnia 24 wrzesnia
2015 r. w sprawie literowego oznaczenia komorek organizacyjnych Centrum Szkolenia

Strazy Granicznej.

Zespot kontrolny przyjat, ze sformutowanie oceny dziatalnosci podmiotu
kontrolowanego przedmiotowego zakresu kontroli nie bedzie oparte na probie,
gdyz czynnoSciom kontrolnym zostanie poddane 100% dokumentacji zwigzane]
z przedmiotem kontroli.

Oceny dziatalnosci podmiotu kontrolowanego dokonano na podstawie przepisow prawa
oraz ustalen kontroli (udokumentowanych w aktach kontroli) przy zastosowaniu
nastepujagcych kryteriow kontroli:

a) w zakresie kontroli prawidtowosci: legalnos¢, celowosé, rzetelnos¢;

Uwzgledniajgc  czynniki  takie jak: dobdr proby (calos¢  dokumentacji
z przeprowadzonych czynnosci kontrolnych), okres i zakres kontroli oraz oceny czastkowe
na podstawie czterostopniowej skali, obejmujacej ocene: pozytywna. pozytywna
z uchybieniami, pozytywng z nieprawidlowosciami oraz negatywna, dziatalnos¢
kontrolowanego podmiotu oceniono pozytywnie.

2. W toku kontroli ustalono, co nast¢puje:

Zgodnie § 27 pkt 3 Statutu Centrum Szkolenia Strazy Granicznej im. Zotnierzy
Korpusu Ochrony Pogranicza w Ketrzynie, stanowiacego zatacznik do zarzadzenia nr 57
Komendanta Gtownego Strazy Granicznej z dnia 30 lipca 2015 r. zmieniajacego zarzadzenie
w sprawie utworzenia, organizacji i zakresu dzialania Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
im.  Zotnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza w Ketrzynie do podstawowych zadan
Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji nalezy m.in. realizacja czynnosci kancelaryjnych
zwigzanych z obiegiem dokumentéw jawnych.

W zakresie kontroli dotyczacym sprawdzenia, czy szczegétowe zakresy obowiazkow
i uprawnien pracownikow Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji zawieraja stosowne
zapisy dotyczace realizacji czynnosci kancelaryjnych ustalono, iz szczegélowy zakres
obowigzkow 1 uprawnien starszego inspektora-kierownika kancelarii tajnej SSOI Pani R
- oraz szczegdtowy zakres obowigzkow 1 uprawnien starszego referenta kancelarii
tajnej SSOI Pani _ zawierajq zapis:

- wykonywa¢ czynnosci kancelaryjne z zakresu obiegu dokumentéw jawnych zgodnie

z wydanym upowaznieniem do wykonywania czynnosci kancelaryjnych.

Natomiast z zakresu obowiazkéw i uprawnien Pani _ - starszego
inspektora SSOI wynika, iz jednym z jej obowigzkow jest wykonywanie czynnosci
kancelaryjnych z zakresu obiegu dokumentéw jawnych na podstawie upowaznienia
do wykonywania czynnosci kancelaryjnych udzielonego przez Pelnomocnika ochrony
w terminie i zakresie okreslonym w upowaznieniu.

Ustalenia kontroli wykazaty, iz wskazani powyzej pracownicy SSOI posiadaja
stosowne upowaznienia do wykonywania czynnosci kancelaryjnych zwigzanych z obiegiem
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dokumentéw jawnych, ktore zostaly udzielone przez Kierownika Samodzielnej Sekcji
Pelnomocnika Komendanta CSSG ds. Ochrony Informacji Niejawnych por. SG Tamasza
Bieniek (upowaznienie nr 1/2015 z dnia 17.09.2015 r., upowaznienie nr 2/2015 z dnia
17.09.2015 r., upowaznienie nr 4/2015 z dnia 05.11.2015 r.). Powyzszy obszar kontroli zespot
kontrolny ocenit pozytywnie.

Kolejnym obszarem objetym kontrolg bylo sprawdzenie, czy w rejestrze teczek
dokumentdw, dziennikow i ksigzek ewidencyjnych, zwanym dalej rejestrem dokumentacji
zarejestrowane sg urzadzenia ewidencyjne podlegajace rejestracji oraz czy sa one zgodne
z wzorami stanowigcymi zalaczniki do ,Instrukcji kancelaryjnej” stanowiacej zalacznik
do decyzji Nr 59 Komendanta Glownego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r.
w  sprawie wprowadzenia instrukcji - kancelaryjnej w Strazy Granicznej. Zgodnie
z przedmiotowa ,,Instrukcja kancelaryjna” w rejestrze dokumentacji rejestruje si¢ nastepujace
urzadzenia ewidencyjne: dziennik korespondencji dokumentéw, ksiazka ewidencji pieczeci
i stempli, dziennik ewidencji informatycznych nos$nikoéw danych, skorowidz rejestrow.

Kontrola zostaly objete urzadzenia ewidencyjne prowadzone w okresie objetym
kontrolg tj. od 01.06.2015 r. do 30.11.2015 r. Ustalenia kontroli wykazaty, iz w SSOI
powyzsze urzadzenia ewidencyjne zostaly zarejestrowane w ,.Ewidencji glownej. Rejestrze
teczek dokumentow, dziennikow i ksigzek ewidencyjnych” (Rtd 105/15) tj.:

- poz. 61 ,, Ewidencja korespondencji wechodzqgcej” Rtd Nr 61/15,

- poz. 79 1 81 ,, Ewidencja korespondencji wychodzqcej” Rtd Nr 79/15, Rtd Nr 81/14,

- poz. 302 ,, Ksigzka ewidencji pieczeci i stempli oraz ich wzory odciskowe” Rtd 302/2008,
- poz. 41 ,, Dziennik ewidencji informatycznych noSnikéw danych™ Rtd 41/11,

- poz. 142, Skorowidz rejestrow. Kancelaria CSSG” Rtd 142/2001.

Analiza porownawcza powyzszych urzadzen ewidencyjnych z wzorami stanowigcymi
zalaczniki do ..Instrukcji kancelaryjnej” wykazata, iz ,, Ksigzka ewidencji pieczeci i stempli
oraz ich wzory odciskowe” nie jest zgodna z wzorem stanowigcym zatacznik nr 4. Jednakze
§ 5 decyzji Nr 59 Komendanta Gtownego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. stanowi,
iz ..Dotychczasowe urzadzenia ewidencyjne kancelarii, ktorych wzory ulegaja zmianie, moga
by¢ stosowane do czasu wyczerpania zapasow”. Pozostate urzadzenia ewidencyjne sa zgodne
z wzorami do przedmiotowe;j ,,Instrukcji kancelaryjnej”. Zespoét kontrolny pozytywnie ocenit
powyzszy obszar kontroli.

W zakresie kontroli dotyczgcym sprawdzenia, czy wpisy w dzienniku korespondencji
wychodzacej dokonane sg zgodnie z § 19 ust. 3 pkt 3 ,.Instrukcji kancelaryjnej” stanowiace]
zatacznik do decyzji Nr 59 Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 .
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej zesp6l kontrolny
poddal analizie zapisy , Ewidencji korespondencji wychodzqcej”, dokonane w okresie
objetym kontrolg tj. od numeru 381 do numeru 695 (Rtd Nr 81/14) i od numeru 696
do numeru 951 (Rtd Nr 79/15). W wyniku przeprowadzonej analizy ustalono, iz wpisy
dokonane sa zgodnie z § 19 ust. 3 pkt 3 ,Instrukcji kancelaryjnej”. Zespol kontrolny
stwierdzit jeden przypadek nie wpisania daty wystania dokumentu adresowanego do KGSG
(numer kolejny zapisu 497, rubryka 13). Wymodg wpisania daty wykonania tej czynnosci
okreslony jest w § 19 ust. 3 pkt 3 h). Powyzsze stanowi uchybienie o charakterze formalnym,
ktore zostato usuniete w trakcie czynnosci kontrolnych, co pozwolito zespotowi kontrolnemu
przedmiotowy obszar kontroli oceni¢ pozytywnie.
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W odniesieniu do zakresu kontroli dotyczacego sprawdzenia, czy wpisy w dzienniku
korespondencji wchodzacej dokonane sg zgodnie z § 20 ust. 3 pkt 2 ,,Instrukeji kancelaryjnej”
stanowigcej zalgcznik do decyzji Nr 59 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25
lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w Strazy Granicznej zespot
kontrolny poddal analizie dokonane wpisy w ,, Ewidencji korespondencji wchodzqcej” (Rtd
Nr 61/15) w okresie objetym kontrola tj. od numeru 946 do numeru 2115. W wyniku
przeprowadzonej analizy ustalono, iz wpisy dokonane sg zgodnie z § 19 ust. 3 pkt 2
.Instrukeji kancelaryjnej”. Zespot kontrolny pozytywnie ocenit powyzszy obszar kontroli.

Kolejnym obszarem objetym kontrolg bylo sprawdzenie, czy w urzadzeniu
ewidencyjnym odbiér dokumentu zostatl potwierdzony podpisem. Zgodnie z § 23 ust. 2
,»Instrukcji kancelaryjnej” stanowigcej zatacznik do decyzji Nr 59 Komendanta Gtownego
Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej
w  Strazy Granicznej odbidér dokumentu potwierdza si¢ podpisem w urzadzeniu
ewidencyjnym. W toku kontroli zespdt kontrolny dokonat analizy zapiséw dziennikow
korespondencji wchodzacej 1 wychodzacej (Rtd Nr 61/15, Rtd Nr 81/14, Rtd Nr 79/15)
za okres 01.06.2015 r. — 30.11 2015 r. w wyniku ktorej stwierdzit, iz fakt przekazywania
dokumentéw odnotowywany byl po przez wypetnienie rubryki 9 (komu przekazano — imie
1 nazwisko) 1 rubryki 10 (podpis i1 data pobierajgcego dokument). Wobec powyzszego
przedmiotowy obszar kontroli zespo6t kontrolny ocenil pozytywnie.

W dalszej czescei kontroli zespdt kontrolny dokonal sprawdzenia, czy wpisy 1 zmiany
wpisow w urzadzeniach ewidencyjnych dokonywane sa zgodnie z § 44 | Instrukcji
kancelaryjnej” stanowigcej zatacznik do decyzji Nr 59 Komendanta Gloéwnego Strazy
Granicznej z dnia 25 lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej
w  Strazy Granicznej. Dokonana przez zespdt kontrolny analiza zapisow urzadzen
ewidencyjnych prowadzonych w okresie objetym kontrolg zarejestrowanych w rejestrze
dokumentacji (,,Ewidencja gléwna. Rejestr teczek dokumentdéw, dziennikéw 1 ksigzek
ewidencyjnych” (Rtd 105/15) wykazata:

- jeden przypadek dokonania niewlasciwej zmiany wpisu w , Ewidencja korespondencji
wychodzgcej” Rtd Nr 81/14 polegajacy na skresleniu pierwotnego wpisu (data rejestracji
dokumentu) i nie naniesienie poprawnego zapisu (numer kolejny zapisu 418, rubryka 2),
- jeden wpis (nazwa instytucji nadawcy) we wskazanej powyze] ewidencji zostal zmieniony
w sposob ktéry uniemozliwiat jego odczytanie (numer kolejny zapisu 430, rubryka 4), co jest
zabronione w mysl § 44 ust. 3 cytowane powyzej ,,Instrukcji kancelaryjnej”,
- jeden wpis (data wystania dokumentu) w powyzszej ewidencji zostal zmieniony
W sposob uniemozliwiajacy stwierdzenie, ktory jest poprawny, gdyz na dat¢ naniesiong
datownikiem (12 SIE 2015) naniesiona =zostala druga data rowniez datownikiem
(2015-08-13). Dokonanie takiej zmiany wpisu jest niezgodne z § 44 ust. 2 przytoczonej
,Instrukcji kancelaryjne;j”.

Opisane powyzej uchybienia sg uchybieniami o charakterze formalnym, ktore zostaty
usuniete w trakcie czynnosci kontrolnych. Pozwolito to zespolowi kontrolnemu
przedmiotowy obszar kontroli oceni¢ pozytywnie.

Strona 6z 8



Ocena dzialalnos$ci podmiotu kontrolowanego:

) ) Kryteria
Lp. Obszar podlegajacy ocenie Oceny czgstkowe
oceny
: 2 3 4
Poprawnos¢ zapisow w szczegdtowych zakresach legalnosé
obowigzkow i uprawnien pracownikéw Samodzielne] o — ' )
N Sekeji Ochrony Informacji dotyczacych realizacji = Qgena pozytywna
czynnosci kancelaryjnych. rzetelnosc
Zarejestrowanie w rejestrze teczek dokumentow, B
dziennikéw i ksigzek ewidencyjnych, zwanym dalej legalnos¢
rejestrem dokumentacji urzadzen ewidencyjnych
podlegajacych rejestracji oraz zgodnos¢ z wzorami cilowats ) )
% stanowigcymi zatacznik do decyzji Nr 59 Komendanta Ocena pozytywna
Glownego Strazy Granicznej z dnia 25 lutego 2010 1.
w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w rzetelnos$é
Strazy Granicznej.
Dokonanie wpiséw w dzienniku korespondencji leoalnodd
wychodzacej zgodnie z § 19 ust. 3 pkt 3 ,.Instrukcji REAI0RE
kancelaryjnej” stanowiace] zatacznik do decyzji Nr 59 B o )
3. | Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 celowos¢ | Ocena pozylywna
lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji Inoéd
kancelaryjnej w Strazy Granicznej. Izeinete
Dokonanie ‘wpisév&‘/ w dzienniku korespondenc;ji ) legalnosc
wchodzacej zgodnie z § 20 ust. 3 pkt 2 ,,Instrukcji
kancelaryjnej” stanowigcej zatacznik do decyzji Nr 59 eelowoks ) )
4. Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 Ocena pozytywna
lutego 201.0 I. w sprawie wpr‘owac.lzema instrukcji rretelindd
kancelaryjnej w Strazy Granicznej.
Potwierdzenie podpisem odbioru dokumentu w 1egaln0§(’:
3. . . . celowos¢ | Ocena pozytywna
urzadzeniu ewidencyjnym. v
rzetelnos¢
Dokonywanie wpisow i zmian wpisoOw w urzgdzeniach l i
. . ) ;s egalnosc
ewidencyjnych zgodnie z § 44 ,,Instrukcji
kancelaryjnej” stanowiacej zalacznik do decyzji Nr 59 ‘4
celow a POz :
6. Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 25 05¢ | Ocena pozytywna
lutego 2010 r. w sprawie wprowadzenia instrukcji ‘i
rzetelnos¢

kancelaryjnej w Strazy Granicznej.

OCENA KONCOWA: pozytywna

Oceny dziatalnosci podmiotu kontrolowanego dokonano na podstawie przepisow
prawa oraz ustalen kontroli (udokumentowanych w aktach kontroli).

VI. Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowos$ci oraz wskazanie osob

za nie odpowiedzialnych:

Nie wystapity.
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VII. Zalecenia lub wnioski dotyczace usuniecia nieprawidlowos$ci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego:

Brak

VIII. Ocena wskazujaca na niezasadno$¢ zajmowania stanowiska lub pelnienia funkeji

przez osobe odpowiedzialng za stwierdzone nieprawidlowosci:

Brak

IX. Termin zlozenia informacji o wykonaniu zalecern lub wykorzystaniu wnioskow,
a takze o podjetych dzialaniach lub przyczynach ich niepodjecia:

Brak

Zgodnie z § 34 wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy Iub w jednostkach organizacyjnych podleghch lub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych stanowiacych zatacznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w wrzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW
z 2012 r., poz. 43 z pdézn. zm.) ”Od wystapienia pokontrolnego nie przystuguja $rodki
odwolawcze”.

Zgodnie z § 36 wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach
obstugujgcych organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez
Ministra  Spraw Wewnetrznych stanowiacych zafacznik do decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. ”Kierownik podmiotu kontrolowanego, ktéremu
przekazano wystapienie pokontrolne, jest obowiazany, w terminie wskazanym w wystapieniu
pokontrolnym, pisemnie poinformowa¢ zarzadzajacego kontrole o sposobie wykonania zalecen,
wykorzystaniu wnioskéw lub przyczynach ich nie wykonania albo o innym sposobie usuniecia
stwierdzonych nieprawidlowos$ci”.

X. Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwéch jednobrzmiacych egzemplarzach,

XL

z ktorych jeden przeznaczony jest dla kierownika podmiotu kontrolowanego.

Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ,,Ksigzce kontroli Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej” zarejestrowanej w Kancelarii Jawnej Samodzielnej Sekeji Ochrony
Informacji CSSG, pod numerem wg opisu Rtd Nr 104/12, Lp. 10 z 2015 r., prowadzonej
przez Referat Kontroli w Kierownictwie Centrum Szkolenia Strazy Graniczne;j.

ptk SG Stawomir KOWALEWSKI
stopit, Imie) RSk 058 pe ol AR eo Kol
~Centrdm Szidlenia

S St

Wykonano w 2 egzemplarzach

o

Egz. nr 1 - Kierownik Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji CSSG -+ pi8G Dariusz LUTYNSKR
Egz. nr2 -ad acta (,Z/LA«“” Y 8 GRu, 20 T
Wykonal: Katarzyna Pejda ‘/é‘\ o e

Nrtel.: 6643283 e

Dnia: 28.12.2015 r.
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