IL.

Ketrzyn, dnia 26 marca 2020 1.
Komendant
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej
im. Zolnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza
Egz. Nr ‘6

CS-NK.0910.4.2019

Pani pplk SG Beata SZCZEPANOWSKA

KIEROWNIK
ZAKLADU PRAWA I KRYMINALISTYKI
CENTRUM SZKOLENIA

STRAZY GRANICZNEJ

WYSTAPIENIE POKONTROLNE

7z kontroli zgodnej z rocznym planem kontroli, zrealizowanej w trybie zwyktym.

Kontrola zostala przeprowadzona na podstawie wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w urzgdach obstugujgcych organy Iub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych
stanowiacych zalgcznik do Decyzji nr 65 Ministra Spraw Wewngtrznych z dnia 31 maja
2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania wytycznych w zakresie zasad i trybu
przeprowadzania  kontroli w urzedach obstugujgcych organy Iub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych'
w zwigzku z § 1 Decyzji nr 139 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia 30 sierpnia
2012 w sprawie wprowadzenia do stosowania w Strazy Granicznej wytycznych w zakresie
zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych organy lub w jednostkach
organizacyjnych podleglych lub nadzorowanych przez Ministra Spraw Wewnetrznych®,

Temat kontroli:
Ewidencjonowanie procesu dydaktycznego.

Podmiot kontrolowany:

1. Oznaczenie podmiotu kontrolowanego: Zakiad Prawa i Kryminalistyki® Centrum
Szkolenia Strazy Granicznej, 11-400 Ketrzyn, ul. Gen. Wiadystawa Sikorskiego 78*;

2. Kierownik podmiotu kontrolowanego: pptk SG Beata Szczepanowska — Kierownik
ZPiK CSSG.

Funkcje kierownika podmiotu kontrolowanego w okresie objetym kontrolg petnita pptk SG
Beata Szczepanowska.

! Dz. Urz. MSW z 2012 r. poz. 43 z pdzn. zm. — zwane dalej wytycznymi.
2 Dz. Urz. KGSG z 2012 r. poz. 47 z p6zn. zm.

3 Zwany dalej ZPiK.

* Zwane dalej CSSG.
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III. Imi¢ i nazwisko, stanowisko sluzbowe kontrolerow, nazwa komoérki kontroli
oraz numer i data upowaznienia do kontroli z uwzglednieniem zmian w okresie
prowadzenia kontroli:

1. kierownik zespotu kontrolnego:
a)st. chor. szt. SG Pawel Sucharzewski -starszy specjalista-koordynator Referatu
Kontroli w Kierownictwie CSSG, upowaznienie nr 7/2019 z dnia 11 grudnia
2019 r;
2. czlonek zespotu kontrolnego:
a) pplk. SG Marek Zygowski, w dyspozycji Komendanta CSSG, upowaznienie
nr 8/2019 z dnia 11 grudnia 2019 r.;

IV. Data rozpoczecia i zakonczenia czynnosci kontrolnych w podmiocie kontrolowanym,
Z wymienieniem dni przerw w kontroli:
1. Data rozpoczecia czynnosci kontrolnych: 11.12.2019 r.
2. Data zakonczenia czynnosci kontrolnych: 31.01.2020 r.

Przerwa w kontroli od 24.12.2019 r. do 07.01.2020 r z powodu absencji czlonkoéw
zespohu kontrolnego.

V. Zakres kontroli:
1. Przedmiot kontroli:
1) prawidlowos¢ ewidencjonowania zaje¢ realizowanych w ramach szkolen
kwalifikowanych oraz doskonalenia zawodowego centralnego:

a) zgodno$¢ wpisow w e-dzienniku z Planem zaje¢ CSSG na dany miesigc,
b) zgodno$¢ wpiséw w e-dzienniku z programem szkolenia,

2) prawidlowos$¢ ewidencjonowania egzaminow (zaliczen) realizowanych przez ZPiK,

3) prawidlowo$¢ prowadzenia Arkusza zmian.

2. Okres objety kontrola:
Kontrolg objeto okres: od 01.08.2019 r. do 31.10.2019r.

VI. Cel kontroli:
Celem kontroli bylo dokonanie oceny na podstawie ustalonego stanu faktycznego, przy
zastosowaniu przyjetych kryteriow kontroli:
- sposobu postepowania zwigzanego z ewidencjonowaniem procesu dydaktycznego
w ramach szkolen kwalifikowanych i doskonalenia zawodowego centralnego przez
funkcjonariuszy ZPiK.

Celem kontroli bylo rowniez ustalenie zakresu, przyczyn i skutkéw oraz osob
odpowiedzialnych za ewentualnie stwierdzone uchybienia i nieprawidlowosci, a takze
sformulowanie zalecen zmierzajacych do ich usunigcia.

Sformulowanie oceny realizacji zadan przez podmiot kontrolowany, objetych zakresem
kontroli nie bylo oparte na prébie. Czynnosciom kontrolnym zostalo poddane 100%
dokumentacji zwigzanej z przedmiotem kontroli.
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Czynnosci kontrolne zrealizowano w zakresie kontroli prawidlowosci przy
zastosowaniu kryteriow kontroli: legalnosé¢, celowos$é 1 rzetelnosc.

VII. Ocena skontrolowanej dzialalnoSci ze wskazaniem ustalen na ktérych zostala oparta.
Zakres, przyczyny i skutki stwierdzonych nieprawidlowosci oraz wskazanie oséb
za nie odpowiedzialnych:

Oceny realizacji zadan objetych zakresem kontroli dokonano na podstawie przepisow
prawa oraz faktycznych ustalen kontroli poczynionych w oparciu o dokumenty zgromadzone
przez kontroleréw, udostepnione kontrolerom oraz wyjasnienia i informacje uzyskane
od kierownika podmiotu kontrolowanego oraz dokumenty pozyskane od pracownikéw
z innych podmiotow niz kontrolowany w zakresie objetym kontrola (udokumentowanych
w aktach kontroli).

Uwzgledniajac czynniki takie jak: zakres kontroli i okres objety kontrola, na podstawie
czterostopniowej skali, obejmujgcej ocene: pozytywna, pozytywna z uchybieniami,
pozytywng z nieprawidlowosciami oraz negatywna, realizacj¢ zadan przez podmiot
kontrolowany oceniono na ocen¢ pozytywna z uchybieniami.

W toku kontroli ustalono, ze zaewidencjonowanie zaje¢ zrealizowanych w okresie
objetym kontrolg, przez funkcjonariuszy ZPiK w ramach szkolen kwalifikowanych oraz
doskonalenia zawodowego centralnego odbylo si¢ zgodnie z Decyzja nr 79 Komendanta
CSSG z dnia 27 grudnia 2018 r. w sprawie organizacji i ewidencjonowania procesu
dydaktycznego w CSSG’. W e-dzienniku zaewidencjonowano wszystkie kursy doskonalace
i szkolenia specjalistyczne oraz zajecia przeprowadzone przez funkcjonariuszy ZPiK
w ramach szkolen kwalifikowanych w okresie objetym kontrola. Zaewidencjonowane tematy
zaje¢ byly zgodne z programami szkolenia oraz z Planami zaje¢ CSSG na dany miesiac,
a dokonane zmiany odnotowane byly w Arkuszu zmian. Sposob prowadzenia e-dziennika
przez funkcjonariuszy ZG byl zgodny z Decyzja nr 77 Komendanta CSSG z dnia 20 grudnia
2018 r. w sprawie wdrozenia w CSSG e-dziennika®.

Dokonujac analizy poréwnawczej zapisow zawartych w e-dzienniku z zapisami
zawartymi w Planach zaje¢ oraz w programach szkolenia zesp6l kontrolny ujawnil dwa
przypadki niezaewidencjonowania w e-dzienniku zrealizowania zaj¢¢, co stanowilo
uchybienie o charakterze formalnym, ktére nie wywotlalo negatywnych skutkoéw
w dzialalnosci kontrolowanego podmiotu. Ponadto zaewidencjonowanie w e-dzienniku
realizacji ,,Kursu doskonalgcego na platformie e-learningowej z zakresu przeciwdzialania
korupcji 1 konfliktowi interesow” zrealizowanego w dniach 16.09-16.12.2019 r. wskazalo
rozbieznosci w ilosci przeprowadzonych godzin w poszczegdlnych grupach tego kursu oraz
ich niezgodno$¢ z programem kursu. Rowniez stanowilo to uchybienie o charakterze
formalnym, ktére nie wywolalo negatywnych skutkow w dzialalnosci kontrolowanego

podmiotu. Majgc na wzgledzie stanowisko Kierownika ZPiK_
oraz administratora e-dziennika, || | | | | | | . - codzienne wpisywanie dwéch
godzin na obshuge e-learningu jest nieefektywne, a poprzez generowanie duzej ilosci wpisow
w e-dzienniku wplywa negatywnie na cale jego funkcjonowanie zespél kontrolny wskazuje

3 Zwana dalej Decyzja nr 79 Komendanta CSSG.
6 Zwana dalej Decyzja nr 77 Komendanta CSSG.
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na konieczno$¢ rozwazenia zmian w zakresie ewidencjonowania kursow e-learningowych.
Zmiany powinny obja¢ juz faze samego powstawania listy uczestnikow danego kursu
polegajaca na tworzeniu mniejszych grup szkoleniowych. W e-dzienniku grupy liczniejsze niz
30 uczestnikow nalezaloby grupowac na tzw. podstronach. W celu zwiekszenia efektywnosci
pracy e-dziennika, ktéry ma okreslone ,ramy systemowe”, nalezy dazy¢ do zmniejszenia
ilosci wpisow na szkoleniach e-learningowych poprzez zaniechanie dokumentowania tego
szkolenia w trybie ,,codziennym”, ktory przy duzej liczbie uczestnikow generuje bardzo duza
liczbe wpisow. By ewidencjonowanie szkolenia e-learningowego bylo bardziej funkcjonalne
nalezy je ,,przeliczy¢” mnozac ilo$¢ jego tygodni przez 10 godzin za dany tydzien. Zespot
kontrolny proponuje kurs e-learningowy ewidencjonowaé tylko 1 raz w miesigcu pod jednym
tematem ,,Obstuga kursu” (jeden temat wpisywa¢ do dziennika tylko raz — za kazde
4 tygodnie kursu/jeden wpis/40 godzin).

W e-dzienniku znajdowaly si¢ adnotacje w zakresie przeprowadzonych zaliczen lub
oceny uzyskane z egzaminéw. W jednym przypadku, dotyczacym egzaminu konicowego
szkolenia w zakresie ,,Szkoly Chorgzych funkcjonariuszy SG w stluzbie stalej”,
zrealizowanego w terminie 07-08.08.2019 r., na ktéorym Przewodniczacag komisji
egzaminacyijnej byta ||| G 2cs)o! kontrolny stwierdzit niescistosé

w zaewidencjonowaniu w e-dzienniku formy zakonczenia kursu z zapisami w jego programie.

Stwierdzono uchybienia o charakterze formalnym w ewidencjonowaniu procesu
dydaktycznego, polegajace na rozbieznosciach pomi¢dzy osobami prowadzacymi zajecia
wskazanymi w Planie zaje¢ CSSG na dany miesigc, a osobami odnotowanymi w Arkuszu
zmian i osobami realizujgcymi dany temat wskazanymi w e-dzienniku. Nie mialo to wpltywu
na prawidlowos¢ realizacji procesu dydaktycznego. Niemniej bezposrednio odnosito si¢ do
kwestii jego prawidlowego zaewidencjonowania oraz obliczenia obcigzenia pracownika
dydaktycznego.

Na powyzszg oceng koncowa ztozyly sie oceny czastkowe poszczegodlnych obszarow
poddanych kontroli, sformulowane na podstawie ustalonego w trakcie kontroli stanu
faktycznego, opisanego ponizej:

1. Prawidlowo$¢ ewidencjonowania zaje¢ realizowanych w ramach  szkolen
kwalifikowanych oraz doskonalenia zawodowego centralnego:
a) zgodnos¢ wpisow w e-dzienniku z Planem zaje¢ CSSG na dany miesiac,
b) zgodnosé¢ wpisow w e-dzienniku z programem szkolenia.
W toku kontroli zespdt kontrolny poddat analizie prawidlowos$¢ zaewidencjonowania

w e-dzienniku zaje¢ zrealizowanych przez funkcjonariuszy ZPiK w okresie objetym kontrola.
W badanym okresie ZPiK zrealizowal w ramach doskonalenia zawodowego centralnego
14 kursow specjalistycznych i szkolen doskonalgcych oraz realizowal zajecia na szkoleniu
kwalifikowanym w zakresie Szkolenia Podstawowego w 2 grupach, w zakresie Szkoly
Chorazych w 8 grupach oraz w ramach przeszkolenia specjalistycznego do mianowania
na pierwszy stopien oficerski Strazy Granicznej w zakresie ksztalcenia kompetencji
kierowniczych w 3 grupach’.

7 Dowdd, akta kontroli — karty nr 26-27, 94-96, 201-204.
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Sposob ewidencjonowania procesu dydaktycznego, realizowanego w CSSG okresla
Decyzji nr 79 Komendanta CSSG. Zgodnie z § 10 przedmiotowej decyzji zajecia
realizowane w CSSG w ramach szkolen kwalifikowanych oraz doskonalenia zawodowego
centralnego ewidencjonuje si¢ w e-dzienniku. W e-dzienniku dokumentuje sie
w szczegbélnosci frekwencje stuchaczy na zajeciach, oceny biezace, wyniki zaliczen
1 egzaminéw. Sposob prowadzenia i uprawnienia uzytkownikéw e-dziennika okresla
z kolei Decyzja nr 77 Komendanta CSSG. W mys$l § 3 wust. 1 przedmiotowej
decyzji uzytkownik ewidencjonuje w e-dzienniku przebieg procesu dydaktycznego
realizowanego w CSSG w ramach szkolen kwalifikowanych oraz doskonalenia zawodowego
centralnego.

W ramach kontroli obszaru dotyczacego zgodnosci wpiséw w e-dzienniku z Planem
zaje¢ CSSG na dany miesiac i z programem szkolenia zespol kontrolny dokonat analizy
adnotacji zawartych w e-dzienniku® w poréwnaniu z Planami zaje¢ CSSG na dany miesigc’,
wydanymi w okresie objetym kontrola oraz Arkuszami zmian'® i obowigzujacymi
w kontrolowanym okresie programami szkolenia'!.

W wyniku analizy poréwnawczej zapisow zawartych w e-dzienniku z zapisami
zawartymi w Planach zaje¢, Arkuszach zmian oraz w programach szkolenia!? zespét
kontrolny ujawnil 2 przypadki niezaewidencjonowania w e-dzienniku zrealizowania zajec.
Ujawnione przez zesp6t kontrolny niezgodno$ci w tym zakresie dotycza zaje¢ realizowanych
w ramach:

1) Szkolenia Podstawowego /Lipiec/2019 r.:

a) w dniu 14 pazdziernika 2019 r. nie zaewidencjonowano w e-dzienniku zajeé
w wymiarze 1 godzin w sytuacji, gdy zgodnie z Planem zaje¢ CSSG na miesigc
pazdziernik 2019 r. w dniu 14 paZdziernika 2019 r., zrealizowany miat by¢ przez-
I o 2, temat or 15, dziat V, w wymiarze 1 godziny'.
W Arkuszu zmian za miesigc pazdziernik 2019 r. nie byla odnotowana zmiana
w przedmiotowym zakresie, ktora by $wiadczyla, ze zajecia nie odbyty sie'?,

b) w dniu 13 sierpnia 2019 r. czgsciowo niezaewidencjonowano w e-dzienniku
zrealizowania zaje¢ przez jednego ze wspotprowadzacych dany temat. Dotyczy to
godz. 1 — 6, grupa 1 i 2 - w Planie zaje¢ CSSG na miesigc Sierpien 2019 r. jako
prowadzaca temat 10, dziat 1I, wskazana jest 15,
w Arkuszu zmian (CS-OD-SOD.1401.16.2019/8), poz. 4, jako prowadzacy zajecia

wskavani o |

a w e-dzienniku jako prowadzaca w/w zajecia wskazana jest sama |G
¥

8 Dowdd, akta kontroli — karty nr 63-93, 148-200, 277-330.
? Dowéd, akta kontroli — karty nr 28-62, 97-147, 205-276.
19 Dowod, akta kontroli — karty nr 16-20.

1. Dowéd, akta kontroli — karty nr 331-397.

12 Dowéd, akta kontroli — karty nr 21-25, 26-35, 36-301.

13 Dowod, akta kontroli — karty nr 78-82.

4 Dowéd, akta kontroli — karty nr 21-22.

15 Dowdd, akta kontroli — karta nr 54.

16 Dowdéd, akta kontroli — karta nr 16.

17 Dowéd, akta kontroli — karty nr 63-66, 70-72.
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Na okoliczno$¢ powyzszego Kierownik ZPiK_ zlozyla

w dniu 31 wrze$nia 2019 r. wyjasnienie, w ktérym podniosta, odnosnie zaje¢ z dnia 14
pazdziernika 2019 r., ze temat zostal juz uzupeliony w e-dzienniku przez prowadzacego

zajf;cia_ Ponadto wyjasnila, ze w dniu 13 sierpnia 2019 r.

podczas prowadzenia zaje¢ z tematu nr 10, dziatu II w ramach Szkolenia Podstawowego
grupa 112, *zapomnial zaewidencjonowac w e-dzienniku CSSG

POWYZSZY temat'®,

Powyzsze stanowi uchybienie o charakterze formalnym, ktére nie wywolato
negatywnych skutkéow w dzialalnosci kontrolowanego podmiotu. Odpowiedzialno$¢ za nie

porosi N o I o:7y jaio

prowadzacy zajecia nie zaewidencjonowali w e-dzienniku ich zrealizowania w dniu gdy to
nastapilo, a takze Kierownik ZPiK_ ktora zgodnie z trescig pkt
1.4 Szczegdlowego zakresu obowigzkow i uprawnien Kierownika ZPiK sprawowala nadzor
nad prawidlowoscia dokumentéw wytwarzanych w Zakladzie °.

Dodatkowo zastrzezenia zespotu kontrolnego wzbudzil sposob zaewidencjonowania
w e-dzienniku realizacji ,,Kursu doskonalacego na platformie e-learningowej z zakresu
przeciwdziatania korupcji i konfliktowi interesow” zrealizowanego w terminie 16.09-
16.12.2019 r.. Uczestnicy tego kursu podzieleni zostali w e-dzienniku na szes¢ grup
szkoleniowych: PKOR1 — 173 osoby, PKOR2 — 142 osoby, PKOR3—- 110 osob, PKOR4 — 87
osoby, PKORS5 — 36 osoby, PKOR6 — 35 0sob. Taki podzial na nieré6wnomierne i bardzo
liczne grupy szkoleniowe spowodowal to, ze podczas proby edycji listy danej grupy
niemozliwe stalo si¢ wygenerowanie ich wersji do wydruku PDF stanowiacego dowdd
w aktach kontroli. Sama edycja ,,do podgladu” tak licznej listy stuchaczy jest czasochlonna ,
ucigzliwa i malo czytelna. Ponadto zespot kontrolny zwrécit uwage na zaewidencjonowanie
zrealizowania niejednolitych ilosci godzin dydaktycznych w poszczegélnych grupach tego
kursu, ktory na w/w kursie wg zapisow w e-dzienniku przedstawia si¢ nastgpujaco:

a) PKORI —208/167; godz. zrealizowane / godz. wg. Programu,

b) PKOR2 - 164/167; godz. zrealizowane / godz. wg. Programu,

c¢) PKOR3 —120/167; godz. zrealizowane / godz. wg. Programu,

d) PKOR4 - 120/167; godz. zrealizowane / godz. wg. Programu,

e) PKORS —146/167; godz. zrealizowane / godz. wg. Programu,

f) PKORI — 134/167; godz. zrealizowane / godz. wg. Programu?’.
Zgodnie z programem tego kursu liczba jego jednostek dydaktycznych wynosi¢ ma
rownowarto$¢ 5 dni szkoleniowych, czyli 35 godzin kursu realizowanego w trybie
stacjonarnym?!,

Na okoliczno$¢ powyzszego Kierownik ZPiK_ zlozyta
w dniu 31 wrzesnia 2019 r. wyjasnienia, w ktérym podniosta, ze ,wskazany kurs
e-learningowy z zakresu przeciwdzialania korupcji i konfliktowi intereséw byl pierwsza
edycja ujeta w e-dzienniku. Ewidencja obslugi merytorycznej, jak i technicznej okazata sie

1% Dowod, akta kontroli — karty nr 24-25.

19 Dowdd, akta kontroli — karta nr 20.

20 Dowdd, akta kontroli — karta nr 184.

21 Dowéd, akta kontroli — karty nr 358-360.
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bardziej skomplikowana, a nawet w efekcie negatywnie wplywajaca na funkcjonowanie
e-dziennika, niz pierwotnie zaktadano. Rozbieznosci w zakresie liczby godzin dydaktycznych
zrealizowanych w stosunku do planowanych, raczej nie wynikaly z zawinionego dzialania
wykladowcy, lecz prawdopodobnie z luk w przyjetej na wstepie koncepcji ewidencjonowania
e-learningu. Problemy techniczne jakie pojawialy si¢ ,,po drodze” w trakcie realizacji kursu,
w miar¢ mozliwosci starano si¢ wyjasnia¢ i naprawia¢. Nie mniej jednak problemy
z edytowaniem duzych plikéw, mogly wplynaé na zaistniale rozbieznosci”?*.

Zgodnie z § 10 Decyzji nr 79 Komendanta CSSG zajecia realizowane w CSSG
w ramach szkolen kwalifikowanych oraz doskonalenia zawodowego centralnego
ewidencjonuje si¢ w e-dzienniku. W e-dzienniku dokumentuje si¢ w szczegdlnosci
frekwencje stuchaczy na zajeciach, oceny biezace, wyniki zaliczen 1 egzaminéw.
Sposéb prowadzenia i uprawnienia uzytkownikow e-dziennika okresla z kolei
Decyzja nr 77 Komendanta CSSG. Zgodnie z trescig § 3 ust. 1 przedmiotowej
decyzji uzytkownik ewidencjonuje w e-dzienniku przebieg procesu dydaktycznego
realizowanego w CSSG w ramach szkolen kwalifikowanych oraz doskonalenia zawodowego
centralnego.

Zespot kontrolny dokonujac analizy zapiséw w e-dzienniku, stwierdzit, ze:

1) w e-dzienniku zaewidencjonowano wszystkie kursy doskonalagce i szkolenia
specjalistyczne zrealizowane w ZPiK oraz zajgcia przeprowadzone przez
funkcjonariuszy ZPiK w ramach szkolen kwalifikowanych w okresie objetym
kontrola?,

2) zaewidencjonowane w e-dzienniku tematy zaj¢¢ byly zgodne z programami
szkolenia?*,

3) zaewidencjonowane w e-dzienniku zajecia byly zgodne z Planami zaje¢ CSSG na
dany miesigc?’, a dokonane zmiany odnotowane byly w Arkuszu zmian?®,

4) w e-dzienniku znajdowaly sie adnotacje w zakresie przeprowadzonych zaliczen lub
oceny uzyskane z egzaminow?’.

Powyzszy obszar kontroli zespdt kontrolny ocenit pozytywnie.

2. Prawidlowo$¢ ewidencjonowania egzaminow (zaliczen) realizowanych przez ZPiK.
Zgodnie z § 10 ust. 2 Decyzji nr 79 Komendanta CSSG w e-dzienniku dokumentuje
si¢ w szczegdlnosci frekwencje shuchaczy na zajeciach, oceny biezace, wyniki zaliczen
1 egzaminow.
W toku czynnosci kontrolnych zesp6t kontrolny dokonal analizy poréwnawcze]
zapisOw w e-dzienniku, dotyczacych zaliczenia przedmiotu, kursu doskonalgcego, szkolenia
specjalistycznego, =z zapisami w programach kursow doskonalagcych i szkolen

22 Dowod, akta kontroli — karty nr 24-25.

23 Dowdd, akta kontroli — karty nr 36-271.

24 Dowdd, akta kontroli — karty nr 36-271, 272-301.
25 Dowdd, akta kontroli - karty nr 26-35, 36-271.

26 Dowdd, akta kontroli — karty nr 21-25.

7 Dowéd, akta kontroli — karty nr 36-271.
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specjalistycznych, jak i szkolen kwalifikowanych?®, dotyczacymi form oceniania, ktore byly
zrealizowane przez ZPiK w okresie objetym kontrolg. W wyniku powyzszego stwierdzono,
ze wszystkie, z jednym wyjatkiem, przeprowadzone w okresie objetym kontrolg zaliczenia
1 egzaminy byly zaewidencjonowane prawidlowo.

W jednym przypadku, dotyczacym egzaminu koncowego szkolenia w zakresie
,»Szkoly Chorgzych funkcjonariuszy SG w shizbie stalej”, zrealizowanego w terminie
07-08.08.2019 r., na ktéorym przewodniczaca komisji egzaminacyjnej byla_

zespdl  kontrolny  stwierdzit niescistos¢ w  zaewidencjonowaniu
w e-dzienniku formy zakonczenia kursu z zapisami w jego programie.

Analiza zapisow w e-dzienniku egzaminu koncowego powyzszego szkolenia
wykazala, zaewidencjonowanie w e-dzienniku zrealizowanie egzaminu koncowego w grupie
SCH1 w wymiarze 10 godzin dnia 7 sierpnia i 0 godzin dnia 8 sierpnia (lgcznie 10 godzin)
oraz w grupie SCH2 wymiar 3 godzin dnia 7 sierpnia 2019 r. i 7 godzin 8 sierpnia 2019 r.
(facznie 10 godzin). Podczas, gdy wedlug Planu zaje¢ CSSG na miesigc sierpien 2019 r.
przewidziano, zgodnie z pkt. IV. ,Ramowego Planu Szkolenia” zawartego w ,Programie
Szkolenia
w zakresie Szkoty Chorazych funkcjonariuszy SG w shuzbie stalej”, na realizacj¢ egzaminu
konicowego 14 godzin dydaktycznych w obu grupach szkoleniowych. Po 7 godzin lekcyjnych
w dniu 7 1 8 sierpnia 2019 r. Ponadto w grupie SCH1 w dniu 07.08.2019 r dwukrotnie
zaewidencjonowano temat nr 1 —, Egzamin teoretyczny”?’,

Na okolicznos¢ powyzszego Kierownik ZPiK
w dniu 31 wrzesnia 2019 r. wyjasnienie, w ktérym podniosta, ze przy ewidencjonowaniu tego
egzaminu w e-dzienniku kierowala si¢ jego zalozeniami organizacyjnymi okreslonymi w tzw.
,pakiecie egzaminacyjnym”, ktory jest uzgadniany bezposrednio przed egzaminem, czgsto po
opublikowaniu planu zaje¢ na dany miesigc. Zgodnie z ,,Pakietem egzaminacyjnym egzaminu
koncowego przeprowadzonego w terminie podstawowym w dniach 07-08.08.2019 r. na
zakonczenie szkolenia w zakresie szkoly chorgzych” (realizowanego w terminie 01.07-
09.08.2019 r. w oparciu o program szkolenia w zakresie szkoly chorazych funkcjonariuszy
Strazy Granicznej w stuzbie stalej) -nr CS-OD-SOD.1403.290.2019, zatwierdzonym przez
Zastgpce Komendanta CSSG dnia 02.08. 2019 r, na przeprowadzenie egzaminu koncowego
SCH edycji ,,Lipiec 2019” przeznaczono 2 dni kalendarzowe: 07-08.08.2019 r. Wedhg
warunkow organizacji egzaminu koncowego przeprowadzanego w terminie podstawowym
obie grupy szkoleniowe (SCH1 i SCH2) egzamin w zakresie czgsci teoretycznej odbyty
07 sierpnia 2019 r. w godzinach 8.00-9.30. Tego samego dnia, od godziny 10.30 jedynie
grupa SCH1 kontynuowata egzamin praktyczny, podczas gdy grupie SCH2 zaplanowano go
od godziny 8.00 dnia 08.08.2019 r. Ponadto wskazata, ze w odniesieniu do obu grup SCH
wpisy w e-dzienniku odzwierciedlajg zalozenia organizacyjne egzaminu koncowego
wynikajace z Pakietu egzaminacyjnego. Przy czym w grupie SCH1 w dniu 07.08.2019 r

omylkowo dwukrotnie zaewidencjonowala temat nr 1 — , Egzamin teoretyczny”°.

zlozyta

Niezaewidencjonowanie przebiegu egzaminu zgodnie z programem oraz planem
szkolenia nie mialo zadnego wplywu na przebieg i wynik koficowy samego egzaminu.

28 Dowdd, akta kontroli — karty nr 36-271, 272-301.
» Dowéd, akta kontroli — karty nr 79-83.
30 Dowod, akta kontroli — karty nr 24-25.
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Dlatego tez zespdl kontrolny uznaje za uchybienie o charakterze formalnym, ktore nie
wywolatlo  negatywnych  skutkow w  dzialalnosci  kontrolowanego  podmiotu.

Odpowiedzialno$¢ za nie ponosi_ktéra w dniach 07-08

sierpnia 2019 r. byla przewodniczaca komisji egzaminacyjnej przedmiotowego szkolenia®'.

W pozostatych przypadkach dotyczacych zaréwno szkolen specjalistycznych i kurséw
doskonalagcych, jak 1 szkolen kwalifikowanych, zesp6t kontrolny nie stwierdzil uchybien
w zakresie prawidlowosci ewidencjonowania egzaminéw i zaliczen realizowanych
w ZPiK w okresie objetym kontrola.

Powyzszy obszar kontroli zesp6t kontrolny ocenil pozytywnie.

3. Prawidlowo$¢ prowadzenia Arkusza zmian.

Zgodnie z trescig § 6 ust. 5 Decyzji nr 79 Komendanta CSSG dopuszcza si¢
dokonywanie zmian w Planie zaje¢ przez kierownika zakladu dydaktycznego jezeli zmiany
dotycza miejsca realizacji zaje¢ lub prowadzacego zajgcia w ramach tego samego zakladu
dydaktycznego. W mysl § 6 ust. 7 w/w decyzji zamiany dokonane w Planie zajeé
sg niezwlocznie odnotowywane w Arkuszu zmian i przedstawiane do zatwierdzenia Zastepcy
Komendanta CSSG nie p6Zniej niz w dniu, ktoérego dotyczy zmiana.

W toku czynnosci kontrolnych zespot kontrolny dokonal analizy poréwnawczej
zapiséw w Planach zaje¢ CSSG na dany miesigc wydanymi w okresie objetym kontrola?
z zapisami w e-dzienniku’? i Arkuszach zmian** w kontekscie zgodnosci 0séb prowadzacych
zaj¢cia wskazanych w Planie zaje¢ z osobami faktycznie prowadzacymi zajecia, ktorych
nazwiska, jako prowadzacych dane zajecia zostaly zaewidencjonowane w e-dzienniku.
Przedmiotowego dokonano celem sprawdzenia, czy dokonane zmiany prowadzacego zajecia
zostaly odnotowane w Arkuszu zmian. Kazdorazowa zmiana prowadzacego zajecia
odnotowana zostala w Arkuszu zmian. Tym samym postgpowanie Kierownika ZPiK
w przedmiocie dokumentowania zmian prowadzacego zajecia bylo zgodne z § 6 ust. 71 8
Decyzji nr 79 Komendanta CSSG.

W wyniku analizy zapisow w/w dokumentéw ujawniono przypadki rozbieznosci
miedzy osobami prowadzacymi zajecia wskazanymi w Planie zajeé, a osobami wskazanymi
w e-dzienniku, jako faktycznie prowadzace zajecia — bez odnotowania dokonanej zmiany
w Arkuszu zmian lub dokonaniu w nim blednej adnotacji.

Ujawnione przez zespot kontrolny niezgodnosci w tym zakresie dotycza zajec
realizowanych w ramach:

1) Szkolenia Podstawowego /Lipiec/2019 r.:

a) 14.10.2019 r., godz. 6 — 7, grupa 2 — w Planie zaje¢ CSSG na miesiac
pazdziernik 2019 r. jako prowadzacy temat 13, dzial V, wskazany jest-
B~ kuszu zmian (CS-OD-SOD.1401.24.2019/7), poz. 9,

31 Dowdd, akta kontroli — karty nr 58-59.

32 Dowdd, akta kontroli — karty nr 28-62, 97-147, 205-276.
33 Dowéd, akta kontroli — karty nr 63-93, 148-200, 277-330.
3 Dowéd, akta kontroli — karty nr 16-20

35 Dowéd, akta kontroli — karta nr 239.

Strona 9z 11


013267
Prostokąt

013267
Prostokąt

013267
Prostokąt


jako  prowadzacy wskazany jest | NN

a w e-dzienniku jako prowadzaca w/w zajgcia wskazany jest

-
b

2) Szkolenia specjalistycznego ,Praktyczne aspekty kryminalnej analizy
operacyjnej dla Zandarmerii Wojskowej” Pazdziernik/2019 r. (14.10-31.10):

a) 17.10.2019r., godz. 1 — 4, w Planie zaje¢ CSSG na miesigc pazdziernik 2019 r.
(wlacznie z aneksami) jako prowadzacy temat 7/1, wskazani sg

*8 w Arkuszu zmian (CS-OD-
SOD.1401.24.2019/7), poz. 21, jako prowadza

cy wskazany jest sam|
_ zmieniony Arkuszem na 3,

a w e-dzienniku jako prowadzacy w/w zajecia wskazani sa |G
I

Na okolicznosé powyzszego Kierownik ZPiK || GG -
w dniu 31 stycznia 2019 r. wyjasnienia, w ktérych podniosta, ze w dniu 14 pazdziernika 2019
r. podczas prowadzenia zaje¢ z tematu nr 13, dzial V w ramach szkolenia Szkolenia

Podstawowego grupa 2, _ zrealizowal te zajecia zgodnie

z Planem zaje¢, a ujawnione rozbiezno$ci z Arkuszem zmian, gdzie wskazano jako
wynikaja z nieuaktualnienia w nim (zmiany

prowadzacego
ponownej) prowadzacego zajecia. Podczas Szkolenia specjalistycznego ,,Praktyczne aspekty
kryminalnej analizy operacyjnej dla Zandarmerii Wojskowej” Pazdziernik/2019 r. (14.10-
31.10) w dniu 17 pazdziernika 2019 r.
I /:c:lizowali je zgodnie z Planem zaje¢, a ujawnione rozbieznosci z Arkuszem
zmian, gdzie wskazano jako prowadzacego wynikaja
z nieuaktualnienia w nim (zmiany ponownej) prowadzgcego zaje¢™ .

Powyzsze rozbieznosci stanowig uchybienia, ktére nie wywolaly negatywnych
skutkéw w dzialalnosci kontrolowanego podmiotu. Niemniej moga $wiadczy¢ o braku
nalezytej starannosci w sporzadzaniu wymaganej dokumentacji stuzbowej. Odpowiedzialnos¢
za ten fakt ponosi Kierownik ZPiK] ktéra zgodnie z trescig
& 6 ust. 8 Decyzji nr 79 Komendanta CSSG odpowiedzialna jest za prowadzenie Arkusza
zmian w kontrolowanej komoérce organizacyjne;.

Powyzszy obszar kontroli zesp6t kontrolny ocenit pozytywnie z uchybieniami.

36 Dowdd, akta kontroli — karta nr 19,

37 Dowéd, akta kontroli — karty nr 159-161.
3% Dowdd, akta kontroli — karta nr 265,

39 Dowéd, akta kontroli — karta nr 19.

*0 Dowéd, akta kontroli — karty nr 321-323.
41 Dowdd, akta kontroli - karta nr 24.
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VIII. Zalecenia i wnioski dotyczace usuni¢cia nieprawidlowosci lub usprawnienia
funkcjonowania podmiotu kontrolowanego:

1. Zalecenia:

W zwiazku z przeprowadzona kontrola i ustaleniami zawartymi w przedmiotowym

wystgpieniu pokontrolnym, w celu usunigcia stwierdzonych uchybien oraz w celu

usprawnienia funkcjonowania podmiotu kontrolowanego, polecam:

1) oméwi¢ z podlegly kadrg ujawnione w trakcie kontroli uchybienia opisane
w przedmiotowym wystapieniu pokontrolnym;

2) zapewni¢ wiasciwe ewidencjonowanie zajeé¢ zgodnie z Planem zajg¢ CSSG na dany
miesigc oraz z programem szkolenia/kursu;

3) zapewni¢ wlasciwe ewidencjonowanie przeprowadzenia zaliczenia lub realizacji
egzaminéw oraz wpisu ocen na nich uzyskanych zgodnie z formami ich zakonczenia
okreslonymi w zlozeniach organizacyjno-metodycznych programu danego
szkolenia/kursu przy uwzglednieniu czasu przeznaczonego na dane przedsigwzigcie;

4) zmiany w Planie zaje¢ dotyczace prowadzacego zajgcia kazdorazowo odnotowywac
w Arkuszu zmian, dokonywaé rzetelnej i terminowej analizy zawartych w nim
Wpisow;

5) ustalenia kontroli zawarte w niniejszym wystapieniu pokontrolnym wykorzystac
w dziatalnosci stuzbowej w ramach sprawowania nadzoru nad podlegta kadra.

IX. Informacje¢ o sposobie wykonania zalecen, a takze o podje¢tych dzialaniach lub
przyczynach ich niepodjecia nalezy przedlozy¢ Komendantowi CSSG w terminie do
30 kwietnia 2020 r.

X. Zgodnie z § 34 wytycznych, stanowiacych zalgcznik do Decyzji nr 65 Ministra Spraw
Wewnetrznych z dnia 31 maja 2012 r. w sprawie wprowadzenia do stosowania
wytycznych w zakresie zasad i trybu przeprowadzania kontroli w urzedach obstugujgcych
organy lub w jednostkach organizacyjnych podleglych Ilub nadzorowanych przez
Ministra Spraw Wewnetrznych (Dz. Urz. MSW z 2012 r. poz. 43 z p6zn. zm.) ,,0d
wystapienia pokontrolnego nie przysluguja srodki odwolawcze”.

XI. Wystapienie pokontrolne sporzadzono w dwoéch jednobrzmigcych egzemplarzach,
z ktorych jeden przeznaczony jest dla kierownika podmiotu kontrolowanego.

XII. Fakt przeprowadzenia kontroli odnotowano w ,,Ksigzce kontroli Centrum Szkolenia
Strazy Granicznej” zarejestrowanej w Samodzielnej Sekcji Ochrony Informacji
CSSG, pod numerem wg opisu Rtd Nr 104/12, Lp. 7 z 2019 r., prowadzonej przez
Referat Kontroli w Kierownictwie Centrum Szkolenia Strazy Granicznej.

KOMENDANT
Centrum Szkoleyia Strazy Granicznej

stopien, imi¢ i nazwisko oraz podpis zarzadzajacego kontrolg

Wykonano w 2 ezzemplarzach:

Egz. nr 1 — Kierownik Zaktadu Prawa i Kryminalistyki
Egz. nr2 —a/a

Wykonal: P. Sucharzewski, 6643134

dnia: 26.03.2020 1.

Strona 11 211





