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Pan pplk SG dr Marcin RAWSKI
Kierownik

Zakladuv Organizacji Dydaktyki
Centrum Szkolenia Strazy Granicznej

SPRAWOZDANIE

z kontroli planowej ujgtej w rocznym planie kontroli Centrum Szkolenia Strazy Granicznej na 2025 r.

na temat ,Zgodnos¢ prretwarzania danych osebowych stuchaczy 7 priepisami o ochronie danych

osobowych” przeprowadzong w Zakladzie Organizacji Dydaktyki'. Objety kontrola podmiot jest
komorka, organizacyjna Centrum Szkolenia Strazy Graniczne?, 11-400 Ketrzyn, ul. Gen. Wiadystawa
Sikorskiego 78, NIP 742 000 73 89, REGON 510207605.

Kontrola zostata przeprowadzona na podstawie zarzadzenia nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy
Granicznej z dnia 29 grudnia 2023 1. w sprawie sposobu i irybu redlizacji kontroli wewnetranej oraz
zasad koordynacji dzialalnosci kontrolnej w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG 2023 poz. 109 ze zm.)
przez zespol kontrolerdw w skladzie:

— kierownik zespohu — st. chor. szt. SG Agata Strachel — Starszy specjalista — Koordynator Referatu
Kontroli w Kierownictwie CSSG, na podstawie upowaznienia nr 6/2025 z dnia 29 pazdziernika
20251

- kontroler — Pani Noemi Chmielewska — starszy specjalista ds. ochrony danych osobowych, Sekeji
Ochrony Informacji, Wydzialu Ochrony Informacji CSSG na podstawie upowaznienia nr 7/2025
z dnia 29 pazdziernika 2025 r.

Kontrola objgty zostat okres od 01 stycznia 2025 r. do 30 czerwca 2025 1.

Kierownikiem kontrolowanej komoérki w okresie objetym kontrola byt pplk SG Marek Szymarnski

(do dnia 6.02.2025 1.), a w dniach 07.02.2025 r. do 08.08.2025 r. p.o. pplk SG Julita Kasperska-Kisty.

ZAKRES PRZEDMIOTOWY KONTROLI

Ocena zgodnosci przetwarzania przez Zaklad Organizacii Dydakiyki CSSG danych osobowych

stuchaczy z przepisami: rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27

kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwiazku z przetwarzaniem danych osobowych

1 w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne

rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119/1 z 04.05.2016 r. oraz Dz. Urz. UE L 127/2

z 23.05.2018 1.), ustawy z dnia 10 maja 2018 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. 2019 r. poz.

1781 tj.) oraz aktdow wewngtrznych obowiazujacych w Strazy Granicznej dot. ochrony danych
osobowych. Jezeli dokumenty dotyczace kontroli zostaly wytworzone przed lub po okresie objetym

! Zwany dalej ZOD.
1 Zwane dalej CSSG.




analiza, kontrola obejmowata réwniez te dokumenty. Czynnodci kontrolne prowadzono w siedzibie
komdrki kontroli w terminic od 03 listopada 2025 r. do 15 grudnia 2025 r.
CEL KONTROLI
Dokonanie oceny stanu zgodno$ci przetwarzania danych osobowych stuchaczy z przepisami o ochronie
danych osobowych w ZOD CSSG pod wzgledem legalnoéci, rzetelnoéei 1 celowodci poprzez ustalenie
stanu faktycznego w tym zakresic i rzetelne jego udokumentowanie.
OCENA KONTROLOWANEJ DZIALALNOSCI
W §wietle dokonanych przez zesp6t kontrolny ustalen, w oparciu o przyjete kryteria oceny
funkcjonowanie ZOD CSSG w badanym obszarze i okresie oceniono pozytywnie,’
Na oceng ogélna ztozyly sie oceny czastkowe przedstawionych ponizej badanych zagadnieh.

1. Nadawanie upowaznien i dostepéw funkcjonariuszom i pracownikom ZOD CSSG.

Pozytywnie oceniono:

- nadawanie upowaznief do przetwarzania danych osobowych w okrelonym zakresie kategorii

czynnosci przetwarzania,

- nadawania dostepéw do okre$lonych zbioréw/systemow danych,

- sporzadzanie wykazu kluczy i wyznaczanie oséb upowaznionych do ich pobierania.

2. Koordynacj¢ funkcjonowania i realizacji zadan ZOD CSSG oceniono pozytywnie

w kontekécie kryterium rzetelnosci i celowosci.

Pozytywnie oceniono:

- prawidtowe wyznaczanie zakresami obowiazkéw o0sob realizujacych i zastgpujacych,

- odpowiednie zabezpieczenie dokumentéw sporzadzonych w formie papierowej,

- odpowiednie zabezpieczenie stanowisk komputerowych.

Kontrole przeprowadzono na podstawie udostgpnionych zespotowi kontrolerow —informacji
i dokumentéw oraz spostrzezen i obserwacji wynikajacych z wizyt w kontrolowanym podmiocie.
USTALENIA KONTROLI _

Zgodnie ze struktura organizacyjna CSSG, zawarts w zalaczniku do Zarzadzenia nr 13
Komendanta Gtéwnego Strazy Granicznej z dnia 27 lutego 2012 r. w sprawie utworzenia, organizacji
i zakresu dziatania Centrum Szkolenia Strazy Granicznej im. Zolnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza
w Kgtrzynie (Dz. Urz. KGS8G.2012.11 z pozn. zm)', w § 11 punkt 2 lit g przewiduje sig
funkcjonowanic komorki organizacyjnej Zakladu Organizacji Dydaktyki. W chwili obecnej
kierownikiem ww. komérki jest pptk SG dr Marcin Rawski. Natomiast w okresie objgtym kontrolg
kierownikiem kontrolowanej komérki organizacyjnej byt pptk SG Marek Szymanski (do dnia 6.02.2025
r.), a w dniach 07.02.2025 r. do 08.08.2025 r. p.o. pptk SG Julita Kasperska-Kisty.

Zakres zadan realizowanych przez ZOD CSSG w okresie objetym kontrola zostat okre$lony w §
24 Statutu CSSG.

ZOD CSSG podzielony zostal na dwa zespoly: Zespot Planowania i Ewidencji Szkolenia ZOD
CSSG (kierownik Zespohu pptk SG Julita Kasperska-Kisty) oraz Zespot Metodyki i Wspélpracy
Migdzynarodowej ZOD CSSG (kierownik Zespotu ppik SG Beata Kleszczewska).

Nadawanie upowaznien i dostepéw funkcjonariuszom i pracownikom ZOD CSSG.

Podstawowym dokumentem porzadkujacym kontrolowana dziatalnos¢ w CSSG jest System
zarzqdzania  bezpieczensiwem informacji. Polityka ochrony danych osobowych przetwarzanych
w Centrum Szkolenia Strazy Granicznej.” (dow6d nr 1), Jest to dokument, kiéry okresla podstawowe
zasady ochrony danych osobowych, jest czedcig systemu Zarzadzania Bezpicczenstwem Informacji

3 Qcene sformutowano przy zastosowaniu przyjetej skali ocen tj. ocena pozytywna, ocena pozytywna mimo stwierdzonych
nieprawidtowoéci, negatywna - § 3 ust. 4 zarzadzenia nr 100 KGSG.

+ Zwany dalej Statutem CSSG.

5 Zwana dalej Polityky



w Strazy Granicznej. Wskazuje obowiazki 0s6b upowaznionych do przetwarzania danych osobowych,
obowigzuje wszystkich funkcjonariuszy i pracownikéw CSSG, a takze osoby wykonujace zadania
na zlecenie Komendanta CSSG, niezaleznie od podstawy wykonywania tych zadad. Polityka dotyczy
przetwarzania danych osobowych, jezeli dane te znajduja si¢ lub majaq sig znaleZé w zbiorze danych np.
we wszelkiego rodzaju rejestrach, skorowidzach, kartotekach, wykazach, listach, ksiggach itp., a takze
w systemach informatycznych uzytkowanych w CSSG.

Zgodnie z zasadami Polityki kierownik zakladu powinien wdrozyé odpowiednie &rodki
organizacyjno-techniczne tak aby przetwarzanic odbywato sig¢ zgodnie z przepisami dotyczacymi
ochrony danych osobowych i aby méc wykazad, ze warunek ten jest spetniony.

W  wyniku przeprowadzonych czynnoéci kontrolnych, stwierdzono, #e w zakresach
obowiqzkéw i uprawnien funkcjonariuszy i pracownikdéw ZOD CSSG zawarte sy zapisy dotyczace
przetwarzania danych osobowych w zasobie pt. ,Prowadzenie i obstuga szkolen” (7/RCP/CSSG).
{(dowdd nr 2).

Poszczegdlne zbiory danych osobowych zawarte sq w Wykazie zbiordw danych osobowych
przetwarzanych w CSSG im. Zotnierzy Korpusu Ochrony Pogranicza, ktérych administratorem jest
Komendant CSSG (dowod nr 3).

W okresie objetym kontrola realizowane byly w CSSG nw. szkolenia kwalifikowane (dowéd nr
4 .

- 3 edycje szkolenia podstawowego i jego kontynuacja w postaci szkolenia w zakresie szkoty
podoficerskiej w terminach 16.12.2024 — 14.02.2025 -17.02-04.04.2025 r., 24.03-04.06.2025 — 05.06.-
10.07.2025 r., 30.06-13.08.2025 —- 14.08-09.10.2025 r.

Dwie edycje szkoly chorazych w terminach: 10.02-21.03.2025 r., 23.06.- 01.08.2025 r.

Dwie edycje przeszkolenia specjalistycznege wymaganego do mianowania pierwszy stopieni oficerski
Strazy Granicznej w terminie 18.11.2024 r. - 31.01.2025 r,, 10.03-30.05.2025 r.

Czynnosciami kontrolnymi objgto 100 % dokumentacji zastangj i wylworzongj w zwiazku
z przetwarzaniem i ochrong danych osobowych okresie objetym kontrola.

Funkcjonariusze i pracownicy ZOD CSSG zobowiazani do zachowania przetwarzanych danych
w poufhoéci otrzymali upowaznienie do przetwarzania danych osobowych w zakresie kategorii
czynnosci przetwarzania (dowod nr 5):

2/RCP/KGSG — obshuga kadrowa (rekrutacja do stuzby i pracy), S/RCP/KGSG — obstuga
kadrowa, 15/RCP/KGSG obshiga kadrowa, (w zaleznoici, w ktérym roku wydane, wystepuje inny
numer)

7/RCP/CSSG — prowadzenie i obsluga szkolen,

1/RCP/KGSG — obshuga logistyczna, 4/RCP/KGS, 1/RCP/CSSG — obstuga logistyczna

3/RCP/KGSG — wsparcie procesdw w CSSG ,

6/RCP/KGSG — wsparcie proceséw w SG,

24/RCP/KGSG — obstuga Archiwum SG.

Wydanie upowaznienn do przetwarzania danych osobowych w zakresie ww. kategorii czynnoéci
przetwarzania jest niezbedne do realizacji zadah w zakresic prowadzenia baz danych sluchaczy szkolen
i kurséw, wykonywania dokumentéw potwierdzajacych ukoriczenie réznych form szkolenia (w tym
sporzadzanie legitymacji na zakonczenie szkolen z zakresu pirotechniki), prowadzenia dokumentacji
stluchaczy, przygotowanie dokumentow shichaczy do zwrotu jednostkom organizacyjnym SG
(Swiadectw, zaSwiadczen ukoficzenia szkolenia, opinii stuzbowych, wykazéw zwolniel z zajgé
stuzbowych, pochwal i wyrdzniefi, opracowywanie ww. dokumentacji do archiwizacji, sporzadzanie
za$wiadczen wydawanych na prosbg stuchaczy, sporzadzanic informacji o przeszkoleniu strzeleckim,
sporzadzanie list uczestnikow szkolen i przedsiewzied.

Ponadto funkcjonariusze i pracownicy posiadaja uprawnienie dostgpu do zbiordw/systeméw
(patrz dowod ne 5):




Centralna Baza Szkolonych — odczyt i przegladanie, prowadzenie zbioru, zapisy, raportowanic
lokalne,

- szkolenia kwalifikowane i doskonalenie zawodowe (prowadzenie zbioru i przetwarzanie
danych, e-dziennik).

Zgodnie 7 zakresem kategorii czynno§ci przetwarzanta (7/RCP/CSSG — prowadzenie 1 obstuga
szkolet)) wszyscy funkcjonariusze i pracownicy ZOD CSSG posiadaja takie same upowaznienia
do zbioréw danych (7/WZD/CSSG — szkolenia kwalifikowane i doskonalenie lokalne, cel przetwarzania
— obstuga procesu szkolenia oraz ewidencja szkolonych):

- rejestr shuchaczy,

- lista uczestnikow kursu/szkolenia,

- dokumentacja stuchaczy przebywajacych na kursie/szkoleniu w CS8G,

- e-(lziennik.

Dane do zbioru pochodza z Centralngj Bazy Szkolonych, a takie z korespondencji
ewidencjonowanej w EZD i korespondencji przesylanej poczta elektroniczng. Pracownicy
i funkcjonariusze (uzytkownicy) loguja si¢ do bazy za pomoca loginu i hasta.

Zgodnie z zakresem kategorii czynnosci przetwarzania S/RCP/KGSG — obstuga kadrowa,
kierownik oraz kierownicy zespoldéw ZOD CSSG posiadaja dost¢p do Centralnej Bazy Szkolonych
w zakresic odezytu. Posiadaja mozliwo$é wgladu do wszystkich danych osobowych siuchaczy
znajdujacych sig w danej bazie oraz mozliwos¢ pozyskiwania zawartych tam danych w niezbgdnym
zakresie do realizacji zadah stuzbowych.

System zabezpieczei pomieszczen ma na celu zapewnienie ochrony danych przetwarzanych
w zwiazku z realizacja czynnosci sluzbowych. Zgodnie z wykazem kluczy i 0séb upowaznionych do ich
pobierania CS-0D.S1.415.1.2024 (dowdd nr 6) ustalono, iz:

- kierownik ZOD CSSG oraz kierownicy zespoléw zajmuja indywidualne pomieszczenia,
do kt6rych maja wylaczny dostep,

- funkcjonariusze i pracownicy ZMIWM ZOD CSSG czefciowo pobieraja i deponujg klueze
w depozytorze kluczy lub indywidualnie przechowuja klucze do pomieszczen, ktdre zajmuja (maja
do nich wylaczny dostep), podobnie jest w przypadku funkcjonariuszy i pracownikéw ZPIES ZOD
CSSaG,.

Szczeghlowo opisane jest to w ww. wykazie kluczy, takie rozwiazanie zgodne jest z Planem
Ochrony Informacji Niejawnych CSSG CS.01.0154.1.2025 z dnia 1 wrzesnia 2025 1.

Wobec powyzszego kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

Koordynacja funkcjonowania i realizacji zadan ZOD CSSG

Polityka ochrony danych osobowych przetwarzanych w CSSG wskazuje w rozdziale 11 ust. 2,
iz funkcjonariusze i pracownicy przetwarzajac dane osobowe spelnia¢ powinni jednoczesnie
nastepujace warunki: realizuja zadnia stuibowe wymagajace przetwarzania danych osobowych,
zapoznaly sig z przepisami dotyczacymi ochrony danych osobowych, a takze z Politykg oraz posiadaja
upowaznienie do przetwarzania danych osobowych. Fakt zapoznania si¢ z regulacjami dot. ochrony
danych osobowych obowiazujacymi w CSSG potwierdza si¢ poprzez podpisanie o§wiadczenia, kidre
nastepnie wlacza sie do akt osobowych osoby przeszkolonej.

Uzyskanie upowaznienia powinno by¢ konsekwencja stosownego wpisu w zakresie
obowiazkéw (powinno wynikaé ze szczegbtowego zakresu obowiazkéw 1 uprawnief).

W szczegdtowych zakresach obowiazkéw i uprawnienn Kierownika ZOD CSSG, a takie
funkcjonariuszy 1 pracownikéw ZOD CSSG zawarto klauzulg, iz posiadaja upowaznicnie
do przetwarzania danych osobowych w zbiorach danych osobowych na podstawie imiennego
upowaznienia. W ww, zakresach obowiazkéw i uprawnieh zawarto réwniez ogélng formulg dot.
posiadania uprawnief do realizacji zadan wynikajacych z pesiadanych imiennych upowazniefi.



Szczegdlowo omodwiono katalog dokumentéw opracowywanych, w zwigzku z przetwarzaniem
danych osobowych w notatce z dnia 12 grudnia 2025 r, (dowod nr 6).

Dokumenty w ZOD CSSG wytwarzane sa w dwojaki sposéb: zaréwno w wersji elektronicznej
(w przewarzajacym zakresie) jak rdwniez w wersji papicrowej. Dokumenty wytwarzane elekironicznie
przechowywane sa na dyskach komputerdéw, dostep do nich maja tylko uzytkownicy, logowanie
nastepuje za pomoca loginu (nr LDAP) i hasta.

Dokumenty wytworzone papierowo, przechowywane sa w zabezpieczonych kluczem szafkach,
dostgp do nich posiada jedynie osobowa posiadajaca stosowne upowaznienie. Odpowiednie
zabezpieczenie dokumentéw przed nieuprawnionym dostgpem oraz zapewnienie ochrony informacji
przetwarzanych w zwiazku z wykonywaniem czynnosci shizbowych spoczywa na osobie
odpowiedzialnej za dane pomieszczenie/obszar (zgodnie z § 15 ust. 3 pkt 1 CSSG CS.01.0154.1.2025
z dnia 1 wrze$nia 2025 1))

Kancelarie funkcjonariuszy i pracownikéw ZOD CSSG wyposazone zostaly w komputery,
z ktorych mozliwy jest dostgp do zbioréw/systeméw, zawierajacych dane osobowe, zabezpieczone sg
one hastem i loginem. Podczas prac zespotu kontrolnego nie stwierdzono zadnych loginéw/hasel, czy
tez pin-Ow do kart pozostawionych w widocznym miejscu, w sposob ogblnodostepny dla oséb
przebywajacych w pomieszczeniach/kancelariach.

Wobec powyiszego kontrolowany obszar oceniono pozytywnie.

ZALECENIA I WNIOSKI

Zalecen, wnioskow nie sformulowano,

Na podstawic § 24 ust. 4 zarzadzenia nr 100 Komendanta Gléwnego Strazy Granicznej z dnia
29 grudnia 2023 r. w sprawie sposobu i trybu realizacji kontroli wewnetrznej oraz zasad koordynacji
dziatalnosci kontrolngj w Strazy Granicznej (Dz. Urz. KGSG 2023 poz. 109 ze zm.) kierownik
podmiotu kontrolowanego, w terminie 3 dni roboczych od dnia otrzymania sprawozdania z kontroli, jest

uprawniony do przedstawienia swojego stanowiska do tego sprawozdania.

Zarzadzajacy kontrolg:
KOMIENDANT
CENTI_{U ZKOLENIA
STRAZY ICZNEJ

wz. ptk SG Marek SZYMANSKI
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Wykoenano w 2 cgzemplarzach.

Egz, nr 1 - adresat.

Egz. m2—aa.

Wykonata; Agata Strachel, & 664 3727,
Dnia 14.01.2026 1.







